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VTBEPXIEHBI
IIOCTAHOBJICHUEM HpaBHTeJ'IBCTBa

Poccutickoii denepaniun
ot 26 anpens 2016 r. Ne 356

N3MEHEHNA,

KoTopbie BHOCATcA B [IpaBuiia aesionpoH3BoACTBA
B (helepasibHbIX OpraHax HCMOJIHUTENIbHON BIACTH

1. HaumeHoBanue pazgena II H310XUTh B CeayIOLEN pelaKLuy:

"II. TepMUHBI ¥ OnpeAeneHus "

2. B myHkre 4:

a) ab3all nepBLIH M3JIOXKUTH B CICAYIOIICH pelaKIyu:

"4. Ins ueneit HacTosmux [IpaBun HCHOJB3YIOTCS CleAyIOMME TEPMUHEL
U onpeneneHus:";

6) a03al] LIECTON U3JIOXKUTH B CIEAYIOIIeH peJaKLuu:

"PEeKBU3UT NOKyMeHTa" - 3JIEMEHT AOKYMEHTa, HEOOXOAMMEBIH i ero
odopMileHNs U OpraHu3anuy paboTel ¢ HUM;";

B) ab3allbl JEBATHIM U AECATHIH H3NOKUTH B ClISAYIOIIEH pelaKuuu:

"perucTpanysa AOKyMeHTa" - IPUCBOEHHE NOKYMEHTY PeTHCTPALiOHHOIO
HOMepa, BHECEHHE CBE/IeHHUIT O JIOKyMEHTE B PErUCTPalHOHHO-YYETHYIO (opMy;

"HOMEeHK/IaTypa Aen" - CHCTeMaTH3POBaHHEBIH NepedeHb 3ar0JIOBKOB Jel
C YKazaHHEM CPOKOB HX XpaHEeHHS;";

r) ab3anpl [BEHaAUATBIA W TPUHAALUATBIA H3IOXKUTE B CcleAylouiei
penaKunu:

"ciyx0a Ienonpon3BoacTBa” - CTPYKTYpHOE MOoApa3/eneHne, Ha KOTOpoe
BO3/MOXEHb (QYHKLUHHM 1O BEACHUIO JEJONpPOU3BOACTBA, a TaKKe JIKLA,
OTBETCTBEHHbIE 33 BEeJEHHE [EJONPOU3BOACTBA B JAPYTHX CTPYKTYPHBIX
nofipas/ieNIeHUsX;

"JNMEeKTpOHHAs KOMHUS JOKYMeHTa" - KONHS JOKYMEHTa, CO3JaHHAd
B 2JIEKTPOHHOH dopme;";

1) ab3a1l 4eThIPHAALATHIA IPH3HATh YTPATUBIINAM CHILY;

e) ab3all MATHAALUATHIM U3JIOKHUTh B CIEAYIOIIEH PENakiin:



"cucTeMa 3JEKTPOHHOIO [IOKyMEHTOODOpOTa" - aBTOMAaTH3UPOBAHHAS
uH(hOpMallMOHHasg CcHCTeMa, ofecleyuBaromas Co3JaHue DISKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB M 3J€KTPOHHBIX KOIHH [OKyMEHTOB, YIpaBIeHHE HMH, HX
XpaHeHHe U JOCTYN K HUM, @ TAK)Ke PeruCTPaIUIO JOKYMEHTOB;".

3. AG3au BTOPOH IyHKTa 6 H3JI0XUTh B CIEAYIOLIEN pelaKkinu:

"ITpu co3gaHuM DJIEKTPOHHBIX AOKYMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHT0000POTa HCIIONB3YIOTCS AIEKTPOHHBIE IAa0IOHB! JOKYMEHTOB.".

4. TTyHKTBl 8 U 9 U3NOXKUTE B ClleAyIOIIER peaaKium:

"8. Obpasupl ONAaHKOB W JNEKTPOHHBIE  IMAOJIOHBI  JOKYMEHTOB
YTBEP)KOAIOTCS PYKOBOIMTENEM (elepalbHOro OpraHa HCIOJTHUTENbHON
BJACTH.

9. PexBU3UTaMi JOKyMEHTOB, CO3/laBaeMBIX B IIpoLieCCe OEATENbHOCTH
tenepanbHOrO OpraHa HCHONHUTENBEHOH BIACTH, ABSIOTCS:

a) ocynapcteenHsiii repd Poccuiickoit ®eneparmyy;

6) HaMeHOBaHHe (DeAepaTbHOro OpraHa UCIOJIHUTEILHOM BIIACTH;

B) HAMMEHOBaHHUE CTPYKTYPHOro MOApa3ieieHHs (eaepaibHOro opraHa
HCTIONTHUTEIIBHON BIIACTH;

') HAUMEHOBaHHE JOKHOCTH;

1) CTIpaBOYHEIE AaHHBIE O (eIepaIbBHOM OpraHe HCIOIHUTEIBHOMN BIaCTH;

€) HaMMEHOBaHUe B/l IOKYMEHTA,

) Aata JOKYMeHTa;

3) PEeTHUCTPALIMOHHEIN HOMEP JIOKYMEHTa,

1) CCBUIKA Ha PerHCTPALOHHBIA HOMEp U JaTy BXOIAIIETO JOKYMEHTa,

K) MECTO COCTaBlIeHHs (M3J]aHHs) TOKyMEHTa;

1) rpuc OrpaHMYEHHUs JOCTYNA K JOKYMEHTY;

M) ajipecar;

H) rprd yTBepKIeHUs TOKYMEHTa;

0) yKa3aHusl 10 UCTIOJIHEHHUIO JOKyMeHTa (Pe30IoLus);

1) 3aroJIOBOK K TEKCTY;

P) TEKCT HIOKYMEHTA;

C) OTMETKa O KOHTpOJIE;

T) OTMETKA O [IPUJIOKECHUH;

Y) NOJIHKCH;

¢b) oTMeTKa 00 NIeKTPOHHO# NOANUCH;

X) rpud cornacoBaHus AOKyMeHTa;

1) BU3a;

4) 11evarsb;

1l1) OTMETKA O 3aBepeHUH KOIHH,



1) OTMETKa 00 UCTIOHHUTEIE;

3) OTMeTKa 00 MCHONHEHUH JOKYMEHTa U HAalpaBJICHUH €ro B JIeNo;

10) OTMETKa O MOCTYTUICHUU JIOKYMEHTa,

) CCHUTKA Ha JIOKYMEHT.".

5. IlyHkT 16 U310XUTH B ClEeyIOEH peJaKLuy:

"16. Perucrpanus =~ TNOCTYNMBIIHX W CO3JAHHBIX  JTOKYMEHTOB
OCYIHECTBISIETCSS B JIeHb TOCTYIUIGHWS, CO3JaHUA (MOANHMCAHHUA WM
YTBEpXJIeHUs) TU0O0 Ha cleiyronuii pabouuii IeHb, €CIIM HHOE HE YCTAHOBJIEHO
3aKoHoJaTeNbcTBOM Poccuiickoit @enepanun.”.

6. Ilynkr 17 npu3HaTh yTPaTUBIINM CHITY.

7. Ilynkt 18 u3n10>XUTh B clielyloliel pelakuuu:

"18. 3aperncTpupoBaHHEIE JIOKYMEHTBI nepeaarTces ciyx0oH
JIETOIPON3BOJICTBA HAa PAacCMOTpPEHHE PYKOBOIMUTENIO (efepaibHOTO OpraHa
HCIOJHUTENBHOR BIAacTH WM IO PCIICHHIO PYKOBOAMTENS (hefepanbHOro
OpraHa HCIIOJHUTENBHOH BNACTH WHBIM JIOJDKHOCTHBIM JHIaM (eaepalbHOro
OpraHa UCHONHUTENFHOHA BIACTH.

JIOKyMeHTBI WJIM HX KONHH C YKa3aHUAMH 0O  HCIOJHEHUIO
(pe3onoLusIMH) IepenanTcs ciryk00¥ Aenonpon3BoACTBa HCHOIHUTENSM.".

8. Ilynxt 19 nononHuth ab3aleM CIEAyIOIIEro COACPIKaHMS:

"I1pu obecniedeHHH BO3MOXKHOCTH JOCTYIa UCIIOJIHHUTENS K JIEKTPOHHOM
KOMUU JOKYMEHTa B CHCTEME SJIEKTPOHHOTO AOKYMEHTO000pOTa TOUTMHHHK
JOKyMEHTa MOXeT OCTaBaTbcsi B Ciyx0e [elonpou3BOACTBA, €CNH 3TO
YCTaHOBIEHO HHCTPYKIMEH MO MAEeNONpOU3BOACTBY B (pelepabHOM oOpraHe
HCIIOJIHUTESILHOM BIacTH.".

9. IlynkT 20 U310XXHUTH B CENYyIOLIeH peaaKIin:

"20. JIokyMeHThl Noclie UX MOANHCAaHUS pyKoBomuTeneM (elepajbHOroO
OopraHa HCIOJHUTENbHONH BIACTH WIM HHBIM YIOJHOMOYEHHBIM JIHLIOM
HepeatoTCsl B CIy Oy NeJOMpOH3BOACTBA Ul PETUCTPALU H OTIPABKH." .

10. ITyHKT 26 JONONHHUTH MOAMYHKTOM "B" CleAyIOLIEro COAepIKaHusI:

"B) pa3pabaTblBaeT U yTBEpXKIaeT abOoM 1ablI0HOB YHU(PHIMPOBAHHBIX
$bOpM IOKYMEHTOB, CO3/laBaeMbIX (pelepalbHbIM OpPraHOM HCIONHUTENBHOM
BracTu.".

11. IlyskT 34 U3NOXUTH B ClieqyIOled peJaKkiuu:

"34. Jlena mocTossHHOTO W BpeMeHHoro (cBhlile 10 JIeT) cpoka XpaHeHHs
NepenaloTcsl B apxuB (eaepanbHOro opraHa HCIOJMHUTENBHON BIACTH He paHee
geM uepe3 | rof W He mo3gHee 4YeM depe3 3 roja riociie 3aBEpIUEHHS nel
cimyx06oif memonpoussonctea. Ilepenaua nen B apXuB ¢emepalbHOrO opraHa
HCHOJHUTENBHOM BIACTH TPOM3BOAMTCA HAa OCHOBaHHM omMceit [nei



IIOCTOSIHHOTO W BpeMeHHoro (cBeiime 10 jeT) cpoka XpaHeHMS M A€l 10
JIMYHOMY  COCTaBY, (OPMHPYEMBIX B CTPYKTYPHBIX  TIOLpa3leleHHsIX
(egepanbHOro opraHa MCNOJHHTENbHOM BiacTh. Jlena Bpemennoro (mo 10 met
BKIIOYMTENBHO) CpPOKa  XpaHeHMS B  apxuB  (ellepalbHOr0  opraHa
HCIIOMHUTENIBHOW BIIaCTH HE TIepefaloTcs W TOANEKAT YHHYTOKEHHUIO
B YCTAHOBJIEHHOM NOPSAKE M0 UCTEYEHHH CPOKa UX XpaHeHHus.".

12. Paznen V1 u3noxuTh B cieqytouiel peaakiuuu:

"VI. OcobeHnocTH paboOTHI € 3JIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMH
B (ellepalibHOM OpraHe UCTIONHUTEIBHON BIACTH

37. DneKTpOHHbIE NOKYMEHTHI CO3/at0TCs, 00pabaThIBAIOTCS U XpaHATCS
B CHCTeMe DJEKTPOHHOrO JOKyMEHTo00OpoTa (hemepaibHOr0  opraHa
HCITOHUTEILHON BIIACTH.

38. DneKTpOHHBI JOKyMEHT AOJDKEeH OBITh OQopMIeH Mo OOLMM
[paBUIaM JeJIONpPOM3BOACTBA W HMETh PEKBU3HUTHI, YCTAHOBJICHHBIE IS
aHAJOTHYHOrO JOKYMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHTENe, 3a HCKIIIOYEHHEM
pekBusuTa "['ocynapcTBeHHbll repd Poccuiickoit @eneparuu’.

B ¢enepanbHOM opraHe HCITONHUTENBHONW BJACTH  HCIIONb3YIOTCS
3JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI (0€3 MpeABapUTENbHOr0 JOKYMEHTHPOBAaHUS Ha
6yMaXHOM HOCHTENIe) U SJIEKTPOHHBIC KOIIMH JOKYMEHTOB.

39. CoctaB 3JIEKTPOHHBIX [OKYMEHTOB, CO3[aBaeMbIX B (elepasibHOM
OopraHe HCHOJNHHUTENBHON BIACTH, YCTAHABIMBACTCA MEpevyHeM OOKYMEHTOB,
co3laHHe, XpaHeHHe M  HCIOJIb30BAaHME KOTOPBIX  OCYLIECTBIAIOTCS
HCKIIIOYUTENBHO B (OpME DIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB [pH OpraHd3alliH
BHYTpEHHEH JesTeNIbHOCTH (helepalbHOTO OpraHa HCHOJHHTENBHON BIACTH,
pa3pabaTbiBacMbIM Ha OCHOBE pekoMeHOauuii PenepanbHOro apXUBHOIO
areHTCTRA.

[epeueHb TOKYMEHTOB, CO3/IaHHE, XpaHEHHE M HCIIONB30BaHUE KOTODPBIX
OCYIIECTBILIIOTCS HCKIIOUUTENBHO B (OpME JJICKTPOHHBIX ITOKYMEHTOB MpH
OpraHu3auu BHyTpeHHeH JeSTeNbHOCTH benepansHOTO oprana
HCTIONTHUTENBHON BIIACTH, YTBEPHKAACTCS PYKOBOAUTEIIEM ATOrO (hefepanbHOro
OpraHa HCIIOJHHUTENBHOMN BIACTH MO cornacoBanuio ¢ OenepalbHbIM apXHUBHBIM
areHTCTBOM.

40. DnexTpoHHBbIE JIOKYMEHTBI, HalpaBisieMble B Oprassl
TOCyapCTBEHHOH  BTaCTM M OpraHbl  MECTHOTO  CaMOYIIpaBIEHHS,
MOATIMCHIBAIOTCA YCHUIIEHHOH KBaTM(HIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM IOAIKCHIO
HOOIDKHOCTHOrO  JMla (elepalbHOro oOpraHa HCIOJHHTENBHOM  BIACTH
B cooTBercTBUM ¢ DenepaibHbIM 3aK0HOM "OO 31eKTpOHHOHR noamucu".



41. B cucreme 3NMeKTPOHHOIO AOKYMEHTO00OpOTa (heiepallbHOrO opraHa
HCIIOJHUTENBHOM BJAaCTH MOTYT HCIIONB30BaThCsl CIIOCOOBI MOATBEPXKAEHHS
JEHCTBUI C 3/IEKTPOHHBIMY JOKYMEHTaMHU, IIPH KOTOPBIX HUCIOJB3YIOTCA MHBIE
BUIBI DJIEKTPOHHBIX TMONMUCEH B cOOTBeTCTBHH ¢ DelepalbHBIM 3aKOHOM
"O6 37eKTpOHHOM noanucu".

42. Tonmy4eHue u OTIpaBKa SIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISIOTCS
Ciry 00 AeNoNnpon3BOICTBRA.

43.Tlocne TmOMydYeHHsT ONIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOAMMCAHHBIX
DIIEKTPOHHOM MOAIKCHIO, CIyk0a IeNONpON3BOICTBA OCYLIECTBISIET MPOBEPKY
JIeHCTBUTEIBHOCTH ICKTPOHHON MOIIHCH.

44.Tlocne  BKIIOYEHHS  ONEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB B  CHUCTEMY
3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHT0000pOoTa (OPMHUPYIOTCS PEerHCTPalHOHHO-YYETHEIE
JaHHEIE O JOKyMeHTe, OOeCIeuHBalOIMe yIpaBleHHe NOKYMEHTOM, B TOM
YHCIIE ETO MOUCK, JOCTYI K JOKYMEHTY, KOHTPOJb, XpaHeHHe, HCTIONIb30BaHHE
JpyTrue JaHHBIE.

45. JIoKkyMeHTEl, co3aBaeMble B (hefepaJbHOM OpraHe MCIOIHHTENbHOM
BIIaCTH ¥ (MJIM) TTOCTYNMBLIKE B (elepabHbIi OpraH UCHONHUTENBHOM BIACTH
Ha OyMa)XKHOM HOCHTeNle, PEeTHCIPUPYIOTCS B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa ¢ CO3JaHNEM B Heif 3TEKTPOHHOM KOMUH TAKOro NOKYMEHTA.

46. Peructpamusg 1 y4eT dJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIOTCH B
CHCTEME  BJEKTPOHHOIO  JIOKYMEHTOOOOpOTa  (hefiepaibHOro  OpraHa
UCIIOJIHUTETIFHOU BIIACTH.

47. ONneKTpoHHbIE JOKYMEHTbl (QOPMHUPYIOTCS B IJEKTPOHHBIE JeNa
B COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYpOii Ae.

B HoMeHkmaType Oen yka3bIBaerTcs, UTO JIENO BEIETCS B 3JIEKTPOHHON
(dopmMe, uTO OTMeuaeTcs B 3aroyioBKe Jena wid B rpade "Tlpumevanue”.

48. DNeKTpOHHBIE [OKYMEHTBI IOCIE WX HCIOJHEHHS HIH OTIPaBKH
NOJJIEXXAT XPAHEHHUIO B YCTAHOBJICHHOM ITOPS/AKE B HH(POPMALHOHHBIX CHCTEMAX
denepanbHOrO OpraHa HCIOJNHUTEIBLHOM BIIACTH B  TEYEHHE CPOKOB,
NpeIyCMOTPEHHBIX [ aHAIOTHYHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

49.Tlocne  WCTEYEHHS CPOKOB, YCTAQHOBIEHHBIX JUIl  XpaHEHHs
3JIEKTPOHHBIX AOKYMEHTOB, OHM MOAJIE)KAT YHHUTOXEHHUIO HA OCHOBAaHUHU aKTa,
YTBEPXKIEHHOIO pYKOBOAUTeNeM (eAepabHOrO OpraHa HCHOJHUTENbHON
BracTu.".

13. Tlpunoxxenne K ykasaHHbIM [IpaBunam H3JIOKHTE B ClEAYIOLIEH
penaKuuu:



"IMTPUJIOXKEHHE
K [IpaBuiiaM feIONPOU3BOACTBA
B desrepanbHBIX OpraHax
UCTIONHUTEIBHOH BJIACTH
(B pelaKuuH MMOCTAHOBJICHUS
IpasutensctBa Poccuiickoi ®enepannn
oT 26 anpens 2016 r. Ne 356)

NEPEYEHD

00s13aTe/IbHLIX CBEACHHH 0 JOKYMEHTAX, HCNOJIb3YeMbIX B HEAX y4eTa
M NOHCKA JOKYMEHTOB B CHCTEMAX JJIEKTPOHHOI0 AOKYMEHT0060poTa
(hegepalbHLIX OPraHOB HCNMOJIHHTENLHOMN BJIACTH

1. Anpecanr (aBTOp)

2. Anpecat

3. JIoIKHOCTD, (aMUIUsS U MHULHAIBI JIMLA, TIOAIMCABIIEro JOKYMEHT

4. HauMeHOBaHHE BU/1a IOKyMEHTa

5. JaTa nokymeHTa

6. PerucrpaiioHHbI# HOMEp TOKYMEHTa

7. [laTa nocTymieHust JOKyMEHTa

8. PeructpauyoHHbIi HOMEp BXOILIEr0 JOKYMEHTa

9. CBezleHHs O CBSI3aHHbIX JIOKyMEHTaX (HAHMEHOBaHUE BHIA JOKYMEHTA,
JlaTa, perucTpalluOHHbIH HOMEp, THIT CBSI3H1)

10. 3aronoBoOK K TeKCTy (KpaTKoe collepiKaHHue NOKYMEHTA)

11. Mapekc nena no HOMEHKIIATYpe Ael

12. CBezeHus 0 nepeagpecalyu JOKYMEHTa

13. KonudecTBo TUCTOB OCHOBHOTO JIOKyMEHTA

14. OtmMeTka o0 mpuIOXKeHWH (KONMYECTBO MPHIOKEHHH, oblwee
KOJIMYECTBO JIUCTOB HPUIIOXKEHHIA)

15. Vka3auus 1o HCIOJIHEHHIO JOKYMEHTa (MCIONHHTENb, MOPYYEHHE,
JlaTa UCTIOJTHEHHS)

16. OTMeTKa 0 KOHTpOJIE

17. I'pud orpannyeHus gocTyna

18. Cenenust 06 2JIEKTPOHHOMN MOANKCH

19. TIpoBepka 371eKTPOHHOM MOMITHCH

20. ITonpasaeneHue - OTBETCTBEHHBIH HCIIOMHUTEND JOKYMEHTA

21. @aitnel  3JE€KTPOHHOrO JOKyMeHTa (KOJNu4ecTBO (ailioB, HMeHa
¢aitnos)".
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