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В инструкции излагается порядок контроля и приемки топо­
графо-геодезических и картографических работ органами Государ­
ственного геодезического надзора, отделами технического контро­
ля (техническими отделами) предприятий и организаций, выполня­
ющих эти работы.

В данную инструкцию дополнительно включены разделы по 
входному и инспекционному контролю. Приведен порядок прием­
ки аэрофотосъем очных работ и работ, выполняемых по договорам, 
порядок расследования и учета брака. Определены обязанности 
контролирующих лиц, а также нормы основных операций контроля 
и приемки полевых и камеральных топографо-геодезических и кар­
тографических работ.

В приложениях к инструкции приведены примерные нормы ос­
новных операций контроля работ, накопительная система учета 
принятых работ в течение года, формы актов приемки работ, акты 
на завершенные работы и акты приемки работ от подрядчиков. 
Приводятся также формы учета и отчетности по качеству выпол­
ненных топограф о-геодезических и картографических работ.

С выходом в свет настоящего издания считать утратившей си­
лу «Инструкцию о порядке контроля и приемки топографо-геоде­
зических работ в предприятиях ГУГК МГ СССР», М., «Недра», 
1966.

Табл. 1, при лож. 7.
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ПРЕДИСЛОВИЕ

Одним из важнейших мероприятий в управлении 
качеством работ являются технический контроль на 
всех стадиях производства и своевременная приемка 
работ.

Настоящая инструкция имеет целью обеспечить 
единство технического контроля и государственного 
геодезического надзора за качеством топографо-гео­
дезических и картографических работ, выполняемых 
организациями и учреждениями ГУГК и других мини­
стерств и ведомств.

Государственный геодезический надзор за выпол­
нением топографо-геодезических работ предприятия­
ми, организациями и учреждениями, независимо от 
их ведомственной принадлежности, в соответствии с 
Положением о Главном управлении геодезии и кар­
тографии при Совете Министров СССР, утвержден­
ным постановлением Совета Министров СССР от 
22 ноября 1968 года № 904, осуществляется территори­
альными инспекциями Госгеонадзора.

Оценка качества работ производится по трех­
балльной системе: отлично, хорошо и удовлетвори­
тельно.

На основании изучения материалов контроля ка­
чества работ и их приемки ежеквартально составля­
ется информация по качеству работ с отражением в 
ней принятых работ с первого предъявления и с лич­
ным штампом.

Инструкция является обязательной для всех ве­

домств и учреждений СССР, выполняющих топогра­
фо-геодезические работы, и служит основанием для 
разработки отраслевых нормативных документов по 
контролю и приемке топографо-геодезических и кар-
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тографических работ, подлежащих согласованию с ор­
ганами государственного геодезического надзора.

Союзный маркшейдерский трест ГУГК (СМТ) и 
другие организации ГУГК при 'выполнении специаль­
ных маркшейдерских работ руководствуются также и 
нормативными актами, утверждаемыми государствен­
ным горным техническим надзором.



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящ ая инструкция устанавливает порядок контро­
ля за качеством топографо-геодезических и картографических 
работ и их приемки органами Государственного геодезического 
надзора, отделами технического контроля или отделами изыс­
каний (там, где ОТК не предусмотрен) предприятий и органи­
заций, производящих топографо-геодезические работы.

1.2. Главным в деятельности ОТК или отделов, выполняю­
щих его функции (кроме приемки завершенных работ), являю т­
ся организация и проведение контроля за соблюдением техно­
логии и качеством работ, анализ причин, снижающих качество, 
и принятие мер, направленных на предупреждение брака.

1.3 Контроль и приемка топографо-геодезических и карто­
графических работ имеют своей целью:

— проверку на всех стадиях производства соответствия ре­
зультатов выполненных работ и их оформления требованиям 
технических и технологических инструкций, утвержденных ГУГК 
либо согласованных с ГУГК (или ГУГК совместно с ВТУ), а 
такж е требованиям утвержденных технических проектов и нор­
мативных актов предприятия;

— определение степени завершенности и качества работ; 
— целенаправленное воздействие на условия и факторы,

влияющие на качество работ, и, как следствие, — предупрежде­
ние брака;

— вскрытие причин обуславливающих появление брака и 
принятие мер к их устранению.

1.4. Организация контроля на всех стадиях производства 
и приемка осуществляется руководством предприятий (орга­
низаций) совместно с ОТК.

П р и м е ч а н и е .  При определении должностных функций по контролю 
и приемке топографо-геодезических и картографических работ приняты следу­
ющие соответствия должностей в различных организациях:

— начальник предприятия (директор, управляющий);
— начальник экспедиции (начальник отдела изысканий);
— начальник ОТК (главный специалист технического отдела);
— инспектор ОТК (руководитель группы технического контроля или глав­

ный специалист отдела изысканий).

1.5. Качество работ в процессе их выполнения проверяется 
начальниками партий (руководителями камеральных бригад), 
главными или старшими специалистами технических отделов и 
отделов изысканий, редакторами карт, руководством экспедиции 
(цеха), инспекторами ОТК и инспектирующими лицами пред­
приятия, а такж е представителями заказчика, если это предус­
мотрено договором. Технические операции, связанные с конт­
ролем, как правило, выполняются персоналом подразделения,
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работа которого проверяется при участии и под наблюдением 
контролирующего лица. Во время проверок контролирующие 
лица оказывают исполнителям * необходимую организационно­
техническую помощь и принимают эффективные меры для лик­
видации выявленных недостатков.

1.6 Приемка завершенных работ выполняется последователь­
но начальником партии (руководителем камеральной бригады), 
главным или старшим специалистом отдела изысканий, руко­
водством подразделения и ОТК **. При обнаружении в процес­
се приемки нарушений технических инструкций лица, произво­
дившие приемку, обязаны принять меры к их устранению.

1.7 Завершенной считается работа, отвечающая всем уста­
новленным требованиям технических инструкций (технических 
условий) и которая после приемки ОТК может быть передана 
заказчику или в обработку на последующие стадии произ­
водства.

1.8. В организациях, не входящих в систему ГУ ГК, проверку 
топографо-геодезических работ в процессе их выполнения и 
приемку работ, помимо перечисленных в п.п. 1.4 и 1.5, произ­
водят технические комиссии организаций. Государственный 
контроль и приемка топографических работ в этих ограниза- 
циях осуществляются территориальными инспекциями Госгео- 
надзора ГУГК (ТИГГН ГУГК) в соответствии с положениями 
Инструкции о государственном геодезическом надзоре ***.

2. КОНТРОЛЬ ПОЛЕВЫХ РАБОТ

2.1. Контроль полевых топографо-геодезических работ 
является составной частью производства и осуществляется си­
стематически в течение полевого периода, охватывая все про­
цессы. Количество времени на производство контроля опреде­
ляется в зависимости от объема работ, подлежащих контролю. 
Средства на проведение полевого контроля предусматриваются 
в сметной стоимости работ,

2.2. Систематический контроль полевых работ осуществ­
ляется начальниками партий, руководством подразделения, 
старшими специалистами, редакторами карт и инспекторами
отк.

Начальник партии обязан контролировать работу каждого 
исполнителя не менее одного-двух раз в месяц. Независимо от

* Исполнитель — инженерно-технический работник, выполняющий вид 
(процесс) топографо-геодезических работ, отвечающий как за сроки их выпол­
нения, так и за их качество.

** В подразделениях, где инспектор ОТК не предусмотрен штатным рас­
писанием, окончательную приемку осуществляет технический руководитель.

*** Территориальные инспекции Госгеонадзора контролируют качество 
топографо-геодезических и картографических работ, выполняемых организаци­
ями ГУГК на договорных условиях, и соблюдение сроков сдачи материалов 
заказчикам.
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этого срока обязательно контролируется работа каждого испол­
нителя на новом участке или виде работ. На небольших объек­
тах, сроки исполнения которых меньше одного месяца, конт­
роль может совмещаться с приемкой объекта.

Редактор проверяет работу исполнителей, занятых дешиф­
рированием, топографическими съемками или обновлением карт.

Руководители подразделений, инспекторы ОТК, старшие или 
главные специалисты отделов изысканий в течение полевого 
сезона обязаны проверять качество работ и состояние техноло­
гической дисциплины во всех партиях. При этом работа каждой 
бригады должна быть проверена в течение полевого сезона не 
менее одного раза одним из указанных контролирующих лиц.

2.3. Объем, сроки и методы обязательных проверок устанав­
ливаются в зависимости от характера контролируемой работы, 
конкретных физико-географических условий и опыта исполни­
теля.

Планы полевого контроля составляются:
— начальником партии (старшим или главным специали­

стом отдела изысканий) — поквартально;
— инспектором ОТК совместно с главным инженером экспе­

диции для руководства экспедиции — на весь полевой период.
Планы утверждаются начальником экспедиции (отдела 

изысканий) и согласовываются с начальником ОТК.
В процессе контроля проводят: инструментальные провер­

ки, аналитический контроль, просмотр полевой технической до­
кументации, полевой технический осмотр.

Контроль работ сопровождается инструктажем исполните­
лей, а при необходимости — организацией показа передовых 
методов, обеспечивающих высокое качество работ.

2.4. При проверке работ в процессе их производства конт­
ролирующий обязан установить:

— полноту знания исполнителем инструкций, условных зна­
ков, технических предписаний и умение применять их;

— соответствие применяемой исполнителем методики требо­
ваниям инструкций, наставлений, руководств, дополнительных 
технических условий и технического проекта;

— соблюдение установленных инструкциями технологиче­
ских допусков (как внутри процесса, так и по его завершении) 
и требований к оформлению полевой технической документа­
ции;

— состояние приборов, своевременность и полноту их иссле­
дований и юстировок;

— выполнение указаний предыдущих проверок;
— соблюдение правил безопасного ведения работ.
Нормы основных операций при контроле и приемке топо­

графо-геодезических работ приведены в прилож. 1.
2.5. Полевой контроль завершается составлением акта. В ак­

те отмечаются результаты проверки с обязательным указанием
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объемов выполненных и проверенных работ и объема контроля 
по каждому из видов проверок.

Кроме того, в акте даются замечания и предложения по 
дальнейшему производству работ. Акт составляется в двух 
экземплярах. Первый экземпляр начальник партии использует 
при приемке работ и передает его в экспедицию с очередным 
месячным донесением, второй остается у исполнителя. В орга­
низациях, не входящих в систему ГУГК, контроль работ от­
дельных исполнителей, производящих небольшой объем работ, 
может оформляться записями в полевых журналах без состав­
ления акта.

2.6. Журналы контрольных измерений, фотоснимки с конт­
рольными наколами опознаков, корректурные листы и другие 
документы контроля комплектуются вместе с материалами при­
нятых работ.

3. КОНТРОЛЬ КАМЕРАЛЬНЫХ РАБОТ

3.1. Технический контроль камеральных работ проводится 
в процессе их производства постоянно.

3.2. Систематический контроль камеральных работ осуществ­
ляется старшим специалистом (руководителем камеральной 
бригады), инженером-редактором, руководителем подразделе­
ния и инспектором ОТК.

Основную и всестороннюю проверку работы каждого испол­
нителя проводит руководитель камеральной бригады или ка­
мерального производства.

3.3. При контроле камеральных работ проверяется:
— соблюдение принятой технологии;
— соблюдение допусков на операциях (внутри процесса) и 

ведение технических документов;
— состояние приборов и инструментов, правильность и 

современность их поверок и юстировок;
— соблюдение правил безопасного ведения работ.
Нормы основных операций при контроле и приемке каме­

ральных работ приведены в прилож. 1.
3.4. По результатам проверки контролирующий принимает 

меры по устранению выявленных нарушений или недостатков, 
в необходимых с л у ч а я х  составляет акт, который передается 
руководителю подразделения для принятия решения.

3.5. Инспектор ОТК обязан систематически проверять соблю­
дение технологической дисциплины и постановку контроля ра­
бот внутри подразделения.

4. ВХОДНОЙ КОНТРОЛЬ

4.1. Входной контроль имеет своей целью проверку при­
годности материалов фотосъемки, материалов топографо-гео-
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дезических работ, химических реактивов и фотоматериалов для 
использования в производстве.

4.2. Входной контроль осуществляют систематически в зави­
симости от вида и объема использования материалов. Програм­
ма входного контроля определяется предприятием.

4.3. Организует входной контроль руководитель подразделе­
ния совместно с инспектором ОТК.

4.4. При обнаружении в поступивших от подразделения 
(предприятия) материалах изъянов или недоделок руководи­
тель подразделения сообщает об этом начальнику ОТК, кото­
рый проводит расследование и принимает решение о возврате 
материалов на доработку подразделению, выполнявшему эту 
работу, либо направляет (в установленном порядке) предприя- 
тию-поставщику рекламацию.

5. ИНСПЕКЦИОННЫЙ КОНТРОЛЬ

5.1. Инспекционный контроль осуществляется руководством 
экспедиций, предприятий, работниками органов Госгеонадзора* 
ОТК и аппаратом вышестоящих организаций.

Планы инспекционных контролей согласовываются с началь­
никами ОТК, руководителями технических отделов (там, где 
ОТК нет) и утверждаются руководителем предприятия, органи­
зации.

5.2. Цель инспекционного контроля — проверка постановки 
технического контроля и определение уровня качества работ в 
подразделениях.

5.3. Инспектирующие лица в процессе контроля обязаны:
— изучить состояние производства в подразделении, прове­

рить выборочно качество и учет принятых инспектором ОТК 
работ;

— посетить выборочно одну-две партии (бригады) и наблю­
дением за работой исполнителей произвести контроль работ в 
процессе их исполнения;

— сделать на основании результатов контроля обобщение и 
выводы о состоянии производства, постановке технического 
контроля и уровне качества работ в целом по подразделению;

— составить по результатам контроля акт в двух экземп­
лярах — один остается в подразделении, другой передается 
руководителю предприятия. В организациях, не входящих в 
систему ГУГК, составляется третий экземпляр акта, который 
направляется в ТИГГН;

— принять меры по устранению выявленных недостатков.

6. ПРИЕМКА ПОЛЕВЫХ РАБОТ

6.1. По окончании задания или его части исполнитель 
предъявляет работу к приемке. К приемке представляются ма­
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териалы выполненных полевых работ, скомплектованные в соот­
ветствии с требованиями утвержденных действующих инструк­
ций и руководящих технических материалов, проверенные и 
откорректированные самим исполнителем.

6.2. Приемка работ от исполнителя должна производиться, 
как правило, до выезда его из района работ.

6.3. Запрещается приемка некомплектных и недоброкачест­
венных материалов.

6.4. Соответствие предъявленных к приемке работ требова­
ниям технических инструкций и оценка их качества устанавли­
ваются на основании данных полевого контроля, производивше­
гося в процессе производства, или приемочного полевого конт­
роля, если объем предыдущего контроля не позволяет сделать 
этих выводов. Кроме того, при приемке просматриваются все 
материалы.

6.5. При обнаружении брака материалы изымаются, а рабо­
та переделывается. Работы, в которых обнаружены недоделки 
и незначительные ошибки, возвращаются на доработку или 
исправление. Каждый случай брака подлежит учету и рассле­
дованию, согласно разделу 11 настоящей инструкции.

6.6. С целью обеспечения равномерного предъявления работ 
на приемку ОТК планирующий орган предприятия (организа­
ции) выдает подразделениям уточненные календарные планы 
(графики) сдачи работ.

В планах указываются натуральные показатели и сметная 
стоимость. До выезда на полевые работы эти планы представ­
ляются руководителю предприятия (организации) для утверж­
дения.

6.7. Начальником партии от исполнителя работы принимают­
ся не позднее, чем через 5 дней, а в труднодоступных районах 
в течение 10 дней после их завершения. После учета и увязки 
со смежниками принятые от исполнителя работы начальник 
партии должен передать в экспедицию в течение 20, а в труд­
нодоступных районах — в течение 30 дней.

Руководство экспедиций и инспекторы ОТК (старшие спе­
циалисты отделов изысканий) в течение 10 дней после поступ­
ления материалов обязаны произвести их просмотр, изучение, 
оценить качество и принять их. В отчет о выполнении плана 
включаются только принятые и проверенные работы.

6.8. Начальник партии обязан принимать завершенные ис­
полнителем работы, не дожидаясь выполнения всего задания. 
Планово-высотная подготовка аэрофотоснимков, дешифрирова­
ние, топографическая съемка, съемка континентального шельфа 
и обновление карт должны приниматься по мере завершения 
работ на отдельных трапециях (планшетах). Все вновь по­
строенные пункты триангуляции и полигонометрии принимаются 
в натуре.
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Наблюдения пунктов, ходы нивелирования и полигономет- 
рии, трассировочные и привязочно-разбивочиые работы при­
нимаются по мере их завершения по результатам оценки точ­
ности.

Исполнителю не может быть выдано новое задание до пол­
ного завершения, оформления и сдачи ранее выполненных 
работ.

Работы отдельных исполнителей, подчиненных непосредст­
венно руководителю подразделения, принимаются руководите­
лем этого подразделения.

6.9. Приемка работ от исполнителей оформляется начальни­
ком партии актом в двух экземплярах, первый экземпляр при­
кладывается к материалам, второй остается у начальника пар­
тии для учета. К акту приемки прилагаются списки принятых 
работ с основными техническими характеристиками качества и 
оценкой: отлично, хорошо, удовлетворительно.

На обороте списка приводятся схемы или картограммы при­
нятых работ. Формы акта и списков на основные виды работ 
и условные обозначения для схем и картограмм даны в 
прилож. 2.

Приемка топографо-геодезических и картографических р а ­
бот, выполняемых по разрешениям ТИГГН, организациями, не 
входящими в систему ГУГК, оформляется актом в трех экземп­
лярах. Третий экземпляр акта направляется в ТИГГН.

6.10. При приемке работ от начальника партии и передаче 
материалов в камеральное производство особое внимание 
должно быть обращено на достаточность и полноценность произ­
водственного контроля.

Работа, не обеспеченная полевым контролем и оценку точ­
ности которой произвести невозможно, подвергается дополни­
тельным контрольным операциям (вычислениям), дополнитель­
ному полевому контролю или возвращается начальнику партии 
на доработку и устранение обнаруженных дефектов.

6.11. Заключение о приемке работ от начальника партии 
главный инженер экспедиции и инспектор ОТК (старший или 
главный специалист отдела изысканий) фиксируют в акте 
приемки, составленном начальником партии *.

6.12. Приемка работ ведется инспектором ОТК (старшим или 
главным специалистом отдела изысканий, технического отде­
ла) по накопительной системе с записью принятых работ в на­
копительных ведомостях (прилож. 3) и показом на схемах и 
картограммах.

Вместе с материалами работ для приемки ОТК предъяв­
ляются сведения по видам работ об их качественной характе­
ристике. Технические и точностные данные приводятся в фор­
мах, предусмотренных «Инструкцией по составлению техниче-

* Акты нумеруются и коплектуются инспектором ОТК.
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ских отчетов о геодезических, астрономических, гравиметриче­
ских и топографических работах» (М., Недра, 1971). В даль­
нейшем эти сведения используются для составления сводных 
технических отчетов.

6.13. Ежемесячно в накопительной ведомости подводятся 
итоги приемки по видам работ и объектам. Копии накопитель­
ных ведомостей, подписанные инспектором ОТК (старшим или 
главным специалистом отдела изысканий) и руководителем 
подразделения, ежеквартально передают в предприятие сов­
местно с актом на завершенные топографо-геодезические и кар­
тографические работы (прилож. 4).

6.14. Накопительные ведомости и списки принятых работ 
(акты) служат основанием для отчета о выполнении работ и 
годовой инвентаризации производства.

6.15. При приемке всех видов топографических работ лица, 
принимающие работу, делают соответствующие записи в фор­
мулярах трапеций.

6.16. Принятые ОТК, оформленные и укомплектованные в 
соответствии с требованиями нормативных актов материалы 
направляют в камеральное производство в сроки, предусмот­
ренные номенклатурными графиками и календарным планом.

6.17. Ежемесячно донесения в предприятие о выполнении 
производственного плана подписываются руководителями экспе­
диции и инспектором ОТК.

Своей подписью инспектор подтверждает соответствие фак­
тически принятых (начальниками партий, руководителями 
экспедиции и инспектором ОТК) и включенных в сводки объемов 
в натуральных показателях.

6.18. При производстве маркшейдерских работ, выполняе­
мых СМТ и другими организациями ГУГК, приемке ОТК под­
лежат:

— все топографо-геодезические работы;
— подземные опорные сети, включая их центрирование, 

ориентирование и передачу высотных отметок на горизонты;
— съемки карьеров и разрезов;
— наблюдения за движением земной поверхности и горных 

пород;
— замеры объемов полезного ископаемого на складах и дру­

гие работы по перечню, утверждаемому управляющим СМТ.
Материалы завершенных маркшейдерских работ вместе с 

актом высылают (передают) заказчику в установленные до­
говором сроки. Акт составляется в трех экземплярах по форме, 
приведенной в прилож. 5.

7. ПРИЕМКА КАМЕРАЛЬНЫХ РАБОТ

7.1. По завершении задания исполнитель обязан тщательно 
проверить материалы, исправить выявленные ошибки, после
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чего предъявить выполненную работу руководителю бригады 
(камеральной группы) для приемки.

7.2. В случае обнаружения ошибок и недоделок предъявлен­
ные для приемки материалы возвращают исполнителю для 
доработки.

7.3. По результатам контроля, проводившегося в процессе 
выполнения работы, и приемочного контроля руководитель 
бригады устанавливает соответствие выполненной работы тех­
ническим требованиям и оценивает ее качество (отлично, хо­
рошо, удовлетворительно) согласно действующим критериям, 
о чем на материалах и в формуляре делает соответствующие 
записи.

7.4. Руководитель бригады работу, принятую им, передает 
для просмотра и заключения руководству подразделения, ко­
торое в свою очередь представляет ее для приемки инспектору 
ОТК- Работа должна быть принята в соответствии с графика­
ми работ, которыми предусматривается равномерная сдача в 
течение месяца.

7.5. Лица, принимающие топографические, фотограмметри­
ческие, фотолабораторные, вычислительные, картосоставитель­
ские и чертежно-оформительские работы, заполняют соответ­
ствующие разделы формуляров.

При обнаружении незаполненных разделов в формулярах по 
ранее выполненным работам приемка откладывается до устра­
нения этих замечаний.

7.6. Обязательной приемке ОТК подлежат следующие ви­
ды работ камерального производства:

— мозаичные фотопланы: уточненные фотосхемы, специаль­
ная фотопечать и контактная печать;

— светокопии с фотопланов, копии полевых и составитель­
ских оригиналов карт;

— издательские оригиналы и оригиналы переоформления;
— абрисы для гравирования и синие копии для вычерчи­

вания;
— светокопии с издательских оригиналов для переоформле­

ния и обновления;
— монтаж синих копий для составления карт;
— материалы геодезического ориентирования и уравнива­

ния плановых и высотных фотограмметрических сетей;
— составительские оригиналы карт стереотопографической 

съемки, обновления и картосоставления, составительские план­
шеты съемки континентального шельфа и кальки к ним, вы­
черченные чистовым черчением оригиналы топографической 
съемки;

— вычисления (предварительные и уравнительные) триан­
гуляции трилатерации, полигонометрии и нивелирования;
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— каталоги координат геодезических пунктов и высот ни­
велирных знаков;

— вычисления координат астрономических пунктов и длин 
базисных сторон;

— вычисления и каталоги гравиметрических пунктов и укло­
нений отвесных линий;

— вычисления и каталоги глубин и координат точек проме­
ра при съемке континентального шельфа;

— технические отчеты по всем видам работ.
7.7. Виды работ, не перечисленные в п. 7.6, могут быть пе­

реданы в дальнейшую обработку или заказчику после их про­
смотра специалистами в соответствии с технологическими кар­
тами производства, согласованными с ОТК.

7.8. Запрещается приемка незавершенной или некомплект­
ной работы.

7.9. Учет принятых камеральных работ ведется в соответст­
вии с п.п. 6.12; 6.13 и 6.14.

7.10. Завершение объектов и подготовки карт (планов) к 
изданию предприятия (организации) оформляют ежекварталь­
но актами (прилож. 4). Акты составляют в двух экземплярах 
и содержат два раздела:

«Завершенные объекты». В этот раздел включают завер­
шенные в данном квартале объекты с указанием укрупненных 
видов работ, их объемов и сметной стоимости объектов;

«Подготовка карт (планов) к изданию». В этом разделе по 
объектам и масштабам приводятся объемы выполненных работ 
по подготовке карт (планов) к изданию, обеспеченных сводка­
ми по всем сторонам рамок (свободные — плановым и высот­
ным обоснованием).

Ко второму разделу акта прилагают картограммы завер­
шенных издательских оригиналов. Оригиналы, завершенные в 
данном квадрате, закрашивают красным цветом, а завершен­
ные ранее — черным, незавершенные — не закрашивают.

Акт подписывают: руководитель предприятия (организа­
ции), главный инженер, начальник ОТК и начальник производ­
ственного отдела.

Предприятия ГУГК высылают один экземпляр акта в 
ЦКГФ и один комплект картограмм в ТИГГН.

Организации, не входящие в систему ГУГК, в месячный срок 
высылают экземпляр акта в ТИГГН с приложением техниче­
ской характеристики работ по каждому объекту и оценкой их 
качества.

8. ПОРЯДОК ПОДПИСАНИЯ ПРИНЯТЫХ 
ТОПОГРАФО-ГЕОДЕЗИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ

8.1. Порядок подписания принятых топографо-геодезических 
материалов приведен в помещенной ниже таблице:
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Виды материалов Кто подписывает Место подписи

1 2 3

Полевые журналы Начальник партии (руководи­
тель камеральной бригады)

Опись на папке 
и в каждом жур­
нале

Мозаичные фотопланы, фо­
токарты и их светокопии

Руководитель камеральной 
бригады, начальник подраз­
деления и инспектор ОТК 
(штамп)

На обороте

Оригиналы стереотопографи- 
ческой и топографической 
съемки и картосоставление

Исполнитель, руководитель 
камеральной бригады, на - 
чальник подразделения и 
инспектор ОТК (штамп)

За восточной 
рамкой

Макеты к издательским ори­
гиналам

Исполнитель, руководитель 
камеральной бригады, редак­
тор

Под южной рам­
кой

Издательские оригиналы 
карт масштаба 1:50 000 и 
мельче, планы городов мас­
штаба 1:10000 и мельче, а 
также впервые создаваемой 
карты масштаба! :25 000

Исполнитель, руководитель 
камеральной бригады, редак­
тор, руководитель подразде­
ления, инспектор ОТК 
(штамп) и начальник ОТК и 
главный инженер предприя­
тия

За восточной 
рамкой

Издательские оригиналы со­
ставляемой или обновляемой 
карты масштаба 1:25 000, а 
также издательские оригина­
лы карт и планов масшта­
бов 1:10 000 и крупнее

Те же, кроме начальника 
ОТК и главного инженера 
предприятия

За восточной 
рамкой

Технические отчеты (в т. ч. 
и договорные при сметной 
стоимости объекта более 
50 тыс. руб.), сводные и 
объектовые каталоги коорди­
нат пунктов и высот нивелир­
ных знаков

Главный инженер предприя­
тия и начальник ОТК* 
Состав ител ь, руководитель 
камеральной бригады, глав­
ный инженер подразделения и 
инспектор ОТК (штамп)

На титульном 
листе
На последнем 
листе

Технические отчеты по дого­
ворным работам, выполняе­
мым предприятиями ГУГК, и 
технические отчеты других 
ведомств при сметной стои­
мости объекта менее 50 тыс. 
руб.

Руководитель подразделения. 
Руководитель камеральной 
бригады, составитель, ин­
спектор ОТК (штамп)

На титульном 
листе
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Пр о д о л же н и е  табл.

Виды материалов Кто подписывает Место подписи

1 2 3

Все другие материалы Главный инженер подразде­
ления, руководитель каме­
ральной бригады и инспек­
тор ОТК (штамп)

На титульном 
листе

8.2. Приемку работ инспектор ОТК оформляет штампом на 
принятых материалах.

Штамп прямоугольной формы содержит: название пред­
приятия, организации и ведомства (полное или сокращенное) 
и текст «Принято ОТК» и место для подписи инспектора ОТК.

Предприятие № ГУГК 
Принято ОТК

Инспектор ---------------------------------------------- —
(Подпись) (разборчиво)

« » 197 г.

9. п р и е м к а  а э р о ф о т о с ъ е м о ч н ы х  р а б о т
И РАБОТ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ

9.1. Приемка и оценка качества материалов аэрофото­
съемки производятся организацией (учреждением, отрядом),
выполняющей аэрофотосъемочные работы. Качество и комп­
лектность этих работ регламентируются специальными инструк­
циями, наставлениями, утвержденными ГУГК и согласованны­
ми с Министерством гражданской авиации.

9.2. Если аэрофотосъемка выполнена с помощью самолетов 
(вертолетов), предоставленных гражданской авиацией на до­
говорных условиях, аппаратурой и специалистами заказчика, 
то ответственность за качество съемки несет заказчик, подраз­
деление гражданской авиации отвечает только за выполнение 
полетов и соблюдение дополнительных условий, предусмотрен­
ных договором.

9.3 При обнаружении дефектов, нарушений технических 
условий или брака в материалах аэрофотосъемки заказчик в 
установленные договором (соглашением) сроки, но не позже 
чем в течение одного года с момента сдачи ему работ, имеет 
право предъявить организации, выполнявшей аэрофотосъемку, 
рекламацию.

9.4. Аэрофотосъемочные материалы передаются заказчику в 
соответствии с действующими положениями.
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9.5. Качество договорных топографо-геодезических и кар­
тографических работ регламентируется инструкциями, настав­
лениями и дополнительными требованиями, утвержденными 
ГУГК, а также техническими условиями заказчика, согласован­
ными с территориальной инспекцией Государственного геодези­
ческого надзора ГУГК и с организацией, выполняющей эти ра­
боты.

9.6. Приемка договорных топографо-геодезических, карто­
графических и маркшейдерских работ осуществляется в соот­
ветствии с требованиями настоящей инструкции, но не исклю­
чает участия в ней представителя заказчика (последнее огова­
ривается при заключении договора или при согласовании тех­
нических условий на производство работ). Приемка оформляет­
ся актом по форме, приведенной в приложениях 5 и 6.

9.7. При съемке подземных коммуникаций планы согласовы­
ваются с эксплуатирующими эти коммуникации организация­
ми, либо службами заказчика (согласование заверяется пе­
чатью эксплуатирующей организации на оборотной стороне 
плана). Согласованные планы подлежат приемке руководством 
экспедиции.

9.8. Принятые ОТК работы передают заказчику в установлен­
ном порядке на весь объект или его часть (если это предусмот­
рено договором) по акту, составленному внутриведомственной 
комиссией, с участием представителя заказчика. Акт утверж­
дает главный инженер предприятия, организации, если смет­
ная стоимость объекта превышает 50 тыс. руб., или, по реше­
нию начальника предприятия, руководитель либо главный ин­
женер подразделения, если сметная стоимость меньше.

9.9. Возникающие между организацией, выполнившей до­
говорные работы, и заказчиком разногласия по вопросам оцен­
ки качества разрешаются смешанными комиссиями с участием 
представителей заинтересованных сторон под председательст­
вом представителя Государственного геодезического надзора.

10. о ц е н к а  КАЧЕСТВА РАБОТ

Оценка качества работ производится по трехбалльной си­
стеме. По результатам технического контроля (в процессе 
производства) и при приемке работа, выполненная в соответст­
вии с требованиями технических инструкций, руководств и спе­
циальных технических условий, оценивается по основным па­
раметрам, характеризующим качество, отметками: отлично,
хорошо и удовлетворительно.

Базовые показатели оценки качества заложены в техниче­
ских инструкциях, утвержденных ГУГК или согласованных с 
ГУГК (или ГУГК совместно с ВТУ), и служат основой при раз­
работке нормативов предприятий на критерии оценки качест-
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ва разных видов работ с учетом конкретных условий предприя­
тий по единому принципу, принятому в ведомстве.

Основные критерии качества геодезических работ: надеж­
ность геодезических и нивелирных знаков, точность определе­
ния координат и высот, строгость математической обработки, 
уровень оформления технической документации: по топографи­
ческим и картографическим работам — точность съемки релье­
фа и ситуации, полнота содержания карт, соответствие услов­
ным знакам, качество графического исполнения составитель­
ских и издательских оригиналов карт (планов).

11. ПОРЯДОК РАССЛЕДОВАНИЯ И УЧЕТА БРАКА 
В ПРЕДПРИЯТИЯХ И ОРГАНИЗАЦИЯХ

11.1. Работа считается браком, если она не соответствует 
требованиям, установленным техническими инструкциями и 
специальными техническими условиями, и не может быть ис­
пользована по назначению.

11.2. В топографо-геодезических работах брак может быть 
выявлен при контроле, приемке или в результате камеральной 
обработки, в том числе и брак в работах прошлых лет. Во 
всех случаях появление брака подлежит расследованию и 
учету.

11.3. На забракованную работу лицом, ее обнаружившим, 
составляется карточка по учету брака в двух экземплярах 
(прилож. 7). Один экземпляр передается в бухгалтерию под­
разделения, второй в ОТК.

11.4. Брак, исправление или переделка которого по систе­
ме ГУГК потребует средств до 5 тыс, руб., расследуется ко­
миссией подразделения, а при потерях более 5 тыс. руб. — ко­
миссией предприятия, учреждения. Комиссия по расследованию 
причин брака назначается приказом руководителя предприя­
тия и формируется из представителей администрации, ОТК и 
профсоюзной организации. Порядок расследования брака в 
ведомственных организациях устанавливается по согласованию 
с Госгеонадзором.

11.5. Комиссия обязана установить:
— объем забракованных работ в натуральном выражении 

и в сметной стоимости;
— характер и причина брака;
— степень виновности лиц, допустивших брак;
— затраты, необходимые для исправления или переделки 

работ, сумму потерь от брака;
— сроки и методику исправления брака;
— меру наказания виновных.
Результаты расследования оформляют актом, который пере­

дают руководителю предприятия (подразделения). На основа-
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нии акта и материалов расследования руководитель предприя­
тия (подразделения) издает приказ.

11.6. Брак, обнаруженный в работах других предприятий 
или подразделений при использовании материалов этих работ, 
оформляется актом. Акт составляется инспектором ОТК под­
разделения, обнаружившего брак, рассматривается начальни­
ком ОТК, который представляет его начальнику предприятия 
для утверждения и принятия мер.

11.7. Ведомость по учету брака (см. прилож. 7) заполняет­
ся на основании карточек брака, актов комиссий по расследо­
ванию его причин, а также актов на забракованные работы, 
поступивших от других подразделений или предприятий.

Основанием для бухгалтерского учета потерь от брака 
служит карточка по учету брака.

11.8. Стоимость забракованных работ, требующих полной 
переделки, определяется плановой их стоимостью по заказ-на­
ряду данного подразделения. Стоимость частичного исправле­
ния определяется в процентах от полной плановой стоимости 
работ, отношением трудовых затрат на исправление брака к 
тем же затратам, предусмотренным заказ-нарядом на работу.

11.9. Потери от брака исчисляются как разница между пла­
новой стоимостью забракованных работ и суммой удержаний 
с виновных в нем (когда брак не исправлен), либо как разни­
ца между фактической стоимостью исправления брака и сум­
мой удержаний с виновников (когда брак исправлен и подсчи­
тана фактическая стоимость его исправления).

11.10. Учет всех затрат для определения суммы потерь от 
брака бухгалтерий подразделения производится по счету 
«Брак в производстве» в соответствии с инструкцией Министер­
ства финансов СССР и ЦСУ № 295 от 28 сентября 1958 г.

11.11. Отчет о забракованных работах в системе ГУГК под­
разделения направляют в ОТК предприятия, а предприятия — 
в ГУГК, ежеквартально одновременно с информацией о ка­
честве работ.

12. УЧЕТ КАЧЕСТВА РАБОТ*

12.1. На основании систематического изучения материалов 
контроля работ и актов приемки инспекторы ОТК анализи­
руют качество работ и состояние приемки. Результаты анали­
за в виде информации о качестве работ передаются начальни­
ку ОТК. После обобщения начальник ОТК направляет эти 
материалы в ГУГК.

12.2. Информацию о качестве работ предприятия направляют 
в ГУГК ежеквартально. Таблицы составляются нарастающим

* Учет качества топографо-геодезических работ в организациях, не входя­
щих в систему ГУГК, производится по положениям, согласованным е Госгев- 
надзором.
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итогом с начала года: за первый квартал — к 10 апреля, за 
полугодие — к 10 июля, за 9 месяцев — к 10 октября, за год — 
к 15 января следующего года.

12.3. Информация предприятия о качестве топографо-гео­
дезических работ должна содержать следующие сведения:

— анализ качества по видам работ в сопоставлении с соот­
ветствующим периодом прошлого года. В характеристике ка­
чества астроопределений, угловых и линейных измерений 
триангуляции, трилатерацин, полигонометрии и нивелирования 
всех классов обобщаются данные о соблюдении геометрических 
условий, о средних квадратических и относительных погреш­
ностях и т. п. Характеристика качества планового фотограм­
метрического сгущения по средним расхождениям на конт­
рольных точках и по проценту предельно допустимых расхож­
дений приводится для каждого масштаба и сечения рельефа в 
отдельности;

— анализ причин допущенных отклонений от требований 
технического проекта, инструкций, если таковые установлены 
в отчешый период, фамилии должностных лиц, виновных в 
этом;

— анализ причин брака, обнаруженного в отчетный период, 
фамилии лиц, виновных и допустивших брак, меры принятые 
к ним;

— анализ технического контроля работ, охват полевым 
контролем (по видам работ) исполнителей;

— выполнение плана мероприятий по повышению качества 
работ;

— состояние социалистического соревнования за сдачу работ 
с первого предъявления и с личным штампом, фамилии луч­
ших производственников, начальников партий, их достижения 
по качеству работ;

— оперативные мероприятия по повышению качества работ 
и обеспечению завершения объектов.

Текст информации подписывают начальник или главный 
инженер предприятия и начальник ОТК, учетные формы 
(согласно перечню, см. прилож. 7) — начальник ОТК.

12.4. Экспедиции и цеха представляют предприятию инфор­
мацию о качестве в следующие сроки: за первый квартал — к 
3 апреля, за первое полугодие — к 3 июля, за 9 месяцев — к 
3 октября, за год — к 10 января следующего года.

Информация о качестве составляется подразделениями ана­
логично программе, изложенной в п. 12.3, с добавлением све­
дений об организации предупредительного контроля за соблю­
дением технологии, о результатах входного контроля и меро­
приятиях, направленных на повышение технологической дис­
циплины.

К тексту информации прилагаются учетные формы (соглас­
но перечню прилож. 7). Текст и все формы подписывают на-
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чальник (главный инженер) подразделения и инспектор ОТК. 
В подразделениях, где штатным расписанием инспектор ОТК 
не предусмотрен или отсутствует, квартальную информацию и 
месячные сводки о качестве работ составляет главный инженер 
или руководитель производства.

13. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ РАЗНОГЛАСИЙ, 
ВОЗНИКАЮЩИХ ПРИ СДАЧЕ—ПРИЕМКЕ РАБОТ

Разногласия между сдающими и принимающими работу в 
оценке ее качества или по другим показателям разрешаются:

— при приемке начальником партии (руководителем каме­
ральной бригады) от исполнителя — руководством подразде­
ления;

— при приемке руководством подразделения от начальника 
партии (руководителя камеральной бригады) — инспектором 
ОТК;

— при приемке от подразделения инспектором ОТК — на­
чальником предприятия (по заключению начальника ОТК).

14. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА КАЧЕСТВО РАБОТ

Инженерно-технические работники, представившие на прием­
ку недоброкачественные топографо-геодезические работы, 
несут материальную, дисциплинарную или уголовную ответст­
венность в зависимости от размеров и причин брака; лица, при­
нявшие недоброкачественные или некомплектные работы,— 
дисциплинарную или уголовную ответственность в соответст­
вии с действующим законодательством.

ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОТДЕЛЕ ТЕХНИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ 
ПРЕДПРИЯТИЯ (ОРГАНИЗАЦИИ) ГЛАВНОГО 
УПРАВЛЕНИЯ ГЕОДЕЗИИ И КАРТОГРАФИИ 

ПРИ СОВЕТЕ МИНИСТРОВ СССР

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел технического контроля (ОТК) является самостоя­
тельным структурным подразделением предприятия.

Главным в деятельности ОТК и отделов, выполняющих его 
функции, является организация и проведение контроля за 
соблюдением технологии на всех стадиях производства, систем­
ная проверка качества топографо-геодезических работ, анализ 
причин, снижающих качество, и принятие мер, направленных 
на их устранение.

В случаях, когда в структуре организации не предусмотрен 
самостоятельный отдел технического контроля, права, обязан-
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ности и ответственность, указанные в настоящем положении, 
распространяются на лиц, на которых возложен технический 
контроль за качеством топографо-геодезических работ.

1.2. Все завершенные топографо-геодезические работы и 
материалы подлежат приемке ОТК, в том числе материалы, 
передаваемые из одного подразделения в другое.

1.3. Начальник ОТК подчинен начальнику (директору) 
предприятия (организации).

Назначение на должность начальника ОТК, освобождение 
от этой должности, а также поощрения и взыскания в отноше­
нии начальника ОТК производятся приказом начальника
Г У гк.

1.4. Работники ОТК предприятия (организации) подчи­
няются начальнику ОТК и в своей работе независимы от дру­
гих отделов предприятия (организации) и от руководства под­
разделений, в штате которых они состоят.

1.5. Осуществляемый ОТК контроль за качеством топографо­
геодезических работ не освобождает начальников подразделе­
ний предприятия (организации), начальников партий и руко­
водителей камеральных бригад от ответственности за недобро­
качественную работу. Порядок проведения контроля и прием­
ки определяется «Инструкцией о порядке контроля и приемке 
топографо-геодезических и картографических работ», утверж­
денной начальником Главного управления геодезии и карто­
графии при Совете Министров СССР.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 
ОТДЕЛА ТЕХНИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ

Основными задачами отдела технического контроля 
являются:

— контроль за качеством топографо-геодезических работ 
на всех стадиях их производства, за соответствием их требо­
ваниям нормативно-техническим документам, утвержденным 
ГУ ГК;

— организация контроля за качеством поступающих на 
предприятие материалов, за соответствием их инструкциям и 
техническим условиям;

— контроль за качеством топографо-геодезических работ и 
материалов, передаваемых из одного подразделения предприя­
тия в другое;

— контроль за состоянием контрольно-измерительных 
средств на предприятиях, а также за своевременным представ­
лением их для государственной и ведомственной поверки;

— контроль за метрологическим обеспечением производства;
— контроль за комплектацией материалов как промежуточ­

ных, так и материалов долговременного хранения;
— контроль за соблюдением технологии топографо-геодези-
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ческих работ на всех стадиях производства в соответствии с 
установленным технологическим циклом производства и тре* 
бованиями технологических инструкций и схем;

— совершенствование методов и форм технического конт­
роля;

— наблюдение за правильностью хранения материалов и 
полевых приборов и инструментов;

— участие совместно с отделами и производственными под­
разделениями в рассмотрении претензий по работе предприя­
тий и изучении причин, вызывающих брак и снижение качест­
ва топографо-геодезических работ, в разработке и осуществле­
нии мероприятий, предупреждающих появление брака, и выяв­
лении лиц, виновных в браке;

— контроль за своевременной подготовкой и проведением 
мероприятий, связанных с введением новых инструкций и дру­
гих нормативных документов;

— участие совместно с отделами и подразделениями во 
внедрении и совершенствовании комплексной системы управ­
ления качеством работ;

— разработка совместно с другими отделами критериев 
качества топографо-геодезических работ для подразделений 
предприятия (организации);

— участие в разработке системы бездефектного выполнения 
работ;

— приемка топографо-геодезических работ;
— выдача заключений о соответствии выполненных работ 

установленным требованиям.

3. СТРУКТУРА
ОТДЕЛА ТЕХНИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ

Структура и штаты ОТК предприятия (организации) опре­
деляются в зависимости от объема и характера выполняемых 
топографо-геодезических работ и утверждаются в установлен­
ном порядке.

4. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА ТЕХНИЧЕСКОГО КОНТРОЛЯ

4.1. Начальник ОТК предприятия имеет право:
— прекращать приемку и отправку завершенных топогра­

фо-геодезических работ, не соответствующих установленным 
требованиям, с немедленным письменным извещением об этом 
начальника предприятия (организации). Распоряжение началь­
ника ОТК о прекращении приемки или отправки завершенных 
работ может быть отменено начальником предприятия только 
письменным приказом, с немедленным сообщением об этом ру­
ководству вышестоящей организации. Разногласия между на-
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чальником предприятия и начальником ОТК по вопросам ка­
чества топографо-геодезических работ разрешаются начальни­
ком ГУГК или его заместителями;

— предъявлять требования начальникам подразделений и 
начальнику предприятия о приостановке работ на отдельных 
объектах или в подразделениях в случаях, когда выполняемые 
ими работы не соответствуют установленным требованиям;

— представлять руководству предприятия предложения о 
привлечении к ответственности работников, виновных в недоб­
рокачественном выполнении работ, нарушении технологии 
производства и использовании непроверенных материалов;

требовать снижения или лишения премий начальникам под­
разделений, начальникам партий и руководителям камераль­
ных бригад, не обеспечивающих надлежащего качества топо­
графо-геодезических работ;

— контролировать выполнение технологических инструкций 
и требовать их строгого соблюдения;

— требовать от руководства предприятия, его отделов и 
подразделений равномерного предъявления работ на приемку, 
своевременного выполнения графиков планово-предупредитель­
ного ремонта, поверки и исследования топографо-геодезиче­
ских приборов и инструментов;

— запрещать пользоваться не проверенными в установлен­
ном порядке мерами и контрольно-измерительными приборами. 
Изымать неисправные приборы и инструменты из употребления 
с немедленным извещением об этом начальника или главного 
инженера предприятия;

— обращаться по вопросам приемки и организации контро­
ля за качеством топографо-геодезических работ непосредствен­
но к руководству ГУГК;

— участвовать в подборе и расстановке работников ОТК;
— вносить предложения о поощрении специалистов и руко­

водителей подразделений за высокое качество топографо-гео­
дезических работ и о наложении взысканий или снижении раз­
меров премий на работников, нарушающих технологию произ­
водства.

4.2. Начальник ОТК предприятия обязан:
— обеспечивать бесперебойную работу ОТК и выполнение 

им задач, установленных настоящим положением;
— сообщать в ГУГК о недоброкачественном выполнении 

топографо-геодезических работ, полученных рекламациях и ре­
зультатах их рассмотрения;

— представлять ежеквартально информации о состоянии 
качества топографо-геодезических работ, о работе предприятия 
по дальнейшему повышению качества;

— информировать руководство предприятия и подразделе­
ний о всех случаях предъявления к приемке ОТК недоброка-
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чественных работ, требуя своевременного проведения меро­
приятий, направленных на устранение недостатков;

— вести учет брака и рекламаций, выявлять лиц виновных 
в появлении недоброкачественных топографо-геодезических 
работ;

—своевременно принимать профилактические меры, предуп­
реждающие недоброкачественные-работы;

— давать заключения о соответствии качества материалов, 
направляемых в производство, установленным техническим тре­
бованиям;

— организовывать техническое обучение с целью повышения 
квалификации работников ОТК.

4.3. В соответствии с действующим законодательством на­
чальник отдела технического контроля наравне с начальником 
(директором) и главным инженером предприятия несет ответ­
ственность;

— за выполнение решений правительства, приказов и рас­
поряжений ГУГК по вопросам качества;

— за выпуск недоброкачественных и некомплектных топо- 
графо-геодезических работ;

— за правильность организации технического контроля и 
приемки топографо-геодезических работ в подразделениях;

— за правильность оценки качества топографо-геодезиче­
ских работ и оформления документов, удостоверяющих их ка­
чество.

5. ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ИНСПЕКТОРЕ ОТК 
ЭКСПЕДИЦИИ, ЦЕХА

1. Инспектор ОТК назначается приказом начальника (ди­
ректора) предприятия, по представлению начальника ОТК, из 
числа высококвалифицированных специалистов.

2. Инспектор ОТК независим от руководства подразделения 
в оценке принимаемых топографо-геодезических работ. Указа­
ния инспектора ОТК в отношении исправления недоделок и де­
фектов в топографо-геодезических работах, а также переделка 
брака являются обязательными.

3. Инспектор ОТК в своей практической работе руководст­
вуется положением об ОТК предприятия, действующими норма­
тивно-техническими документами, «Инструкцией о порядке кон­
троля и приемки топографо-геодезических и картографических 
работ», указаниями начальника отдела технического контроля.

4. Инспектор ОТК имеет право;
— по согласованию с начальником ОТК приостановить то­

пографо-геодезические работы, выполняемые с нарушением тре­
бований технологических инструкций и технических проектов;

— запрещать пользоваться неисправными или неисследован­
ными приборами и инструментами;
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— принимать участие в проведении производственных и тех­
нических совещаний подразделения по результатам деятельно­
сти подразделения, в выработке мер, направленных на совершен­
ствование организации и технологии производства и повышение 
качества топографо-геодезических работ;

— требовать от руководства подразделения равномерного 
предъявления завершенных топографо-геодезических работ на 
приемку, своевременного проведения профилактического ремон­
та, поверок и исследований топографо-геодезических инструмен­
тов и приборов;

— обращаться по вопросам качества топографо-геодезиче­
ских работ непосредственно к руководству предприятия;

— требовать снижения или лишения премий начальникам 
партий, руководителям камеральных бригад и исполнителям, 
нарушающим требования технологических инструкций, техниче­
ских предписаний и указаний контролирующих лиц, нарушаю­
щих графики сдачи топографо-геодезических работ на приемку.

5. Инспектор ОТК обязан:
— осуществлять контроль за качеством полевых и камераль­

ных топографо-геодезических работ по разработанному совме- 
ство с руководством подразделения графику;

— контролировать выполнение персоналом подразделения 
«Инструкции о порядке контроля и приемки топографо-геодези­
ческих и картографических работ» и графиков контроля долж­
ностными лицами подразделения;

— производить приемку топографо-геодезических работ под­
разделения и оценку их качества. Приемке подлежат работы, 
принятые начальником партии (бригадиром) и руководством 
экспедиции (цеха), оформленные, скомплектованные и подпи­
санные;

— вести накопительный учет принятых топографо-геодезиче­
ских работ и принимать участие в годовой инвентаризации про­
изводства;

— вести учет обнаруженного брака, выявлять виновников 
брака и своевременно информировать об этом начальника 
ОТК. Совместно с руководством подразделения принимать про­
филактические меры к предупреждению брака;

— ежеквартально представлять начальнику ОТК информа­
цию о качестве топографо-геодезических работ и о работе под­
разделения по управлению качеством топографо-геодезических 
работ;

— информировать-руководство подразделения и начальника 
ОТК о всех случаях предъявления к приемке недоброкачествен­
ных топографо-геодезических работ и вносить предложения о 
лишении права пользоваться личным штампом;

— принимать участие в проведении технической учебы под­
разделения.
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6. Разногласия работников ОТК с руководством подразделе* 
ния по вопросам контроля, приемки и оценки качества разре­
шаются начальником (директором) предприятия по заключению 
начальника ОТК.

7. Инспектор ОТК несет ответственность за качество приня­
тых топографо-геодезических работ и правильность данной 
оценки качества.



ПРИЛОЖЕНИЕ
Примерные нормы основных операций технического и приемочного 

контроля топографо-геодезических работ

Объем 
контроля в Документы и. Наименование Контрольные операции Единицы %% к объ­ материалы.

работ измерения ему вып. 
работ (или 

в нат.
составляемые

с
А*

при контроле
< показ ат.)

1 2 3 4 5 6

1 Постройка и Вскрытие центров Центр Устанав Акт полевого
восстановление (при закладке котло- ливает контроля,
пунктов триан- ванным способом) у о т к оттиск марок
гуляции 1, 2, 3 каждого исполнителя
и 4 классов Вскрытие ОРП (у каж­

дого исполнителя)
> То же

Вскрытие основных 
столбов (у каждого 
исполнителя)

Пункт »

Проверка видимости » 90%
на смежные пункты 
Технический осмотр » 90%
(жесткость, антикор­
розийное покрытие, 
опознавательный столб
и т. п.)
Проверка полевой тех­ Пункт 100%
нической документации

ю % Акт полевого2 Наблюдение Измерение углов ОРП »
пунктов триан­ контроля,
гуляции 1* 2, 3 журналы из­
и 4 классов

Измерение расстояний 
до ОРП

1 10%
мерений

Измерение высоты зна­ Устанав­
ка (на знаках выше ливает
15 м у каждого ис­
полнителя)

о т к

На все Акт полевогоАнализ невязок в тре­ »
угольниках и полюс­ образо­ контроля
ных условий ванные

треуголь­
ники и

централь­
ные си­
стемы

Акт полевогоПроверка оформления 1 100%
материалов контроля

3 Нивелирование Повторное нивелиро­ Секция Устанав­ Акт полевого
I, II, III и IV вание секций ливает контроля,
классов о т к журналы из­

мерений,
схема с не­

вязками
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п ъц

П р о д о л ж е н и е  прило  ж. 1

Наименование
работ Контрольные операции

1
Единицы

измерения

Объем 
контроля в 
%% к объ­
ему вып. 
работ (или 
в нат. по- 

казат.)

2 3 4 5

Проложение конт­
рольных ходов, пере­
мычек (нивелирование 
IV класса)

Ход Устанав­
ливает
ОТК

Вскрытие реперов (за­
ложенных котлован­
ным способом) (у каж­
дого исполнителя)

Репер Устанав­
ливает
ОТК

Полевой технический 
осмотр реперов (зало­
женных котлованным 
способом)

> 50%

Полевой технический 
осмотр реперов (зало­
женных бурением) (у 
каждого исполнителя)

» Устанав­
ливает
ОТК

Анализ невязок в хо­
дах и полигонах

Ход 100%

Проверка соблюдения 
допусков при работе 
на станции, правил 
ведения записей

» 10%

Проверка соблюдения 
технологии производ­
ства (у каждого ис­
полнителя) наблюде­
нием за работой

Станция 5—Ю

Проверка качества 
оформления и своев­
ременности вычисле­
ний, описаний место­
положения знаков и 
т. п.

Ход 100%

Закладка пунк­
тов полигономет- 
рии, постройка 
пунктов триан­

Полевой технический 
осмотр
Измерение расстояний 
до ориентирных пунк­

Пункт 90%

гуляции в го­
родах, населен­
ных пунктах и

тов » 10%

промрайонах Проверка технологии 
и точности снесения 
наблюдением за рабо­
той каждого исполни­
теля

» 1 -2

Вскрытие центра (при 
закладке котлованным 
способом)

» Устанав­
ливает
ОТК

Документы и 
материалы, 

составляемые 
при контроле

Акт полевого 
контроля, 
оттиски 

марок
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П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж.  1

Объем
контроля Документы и

Б
С

Наименование
работ Контрольные операции Единицы

измерения
в %% к 
объему 

аып. работ 
(или в нат.

материалы, 
составляемые 
при контроле

Й показат.)

1 2 3 4 5 6

5 Полигон ометрия Измерение углов и ли- Пункт Устанав­ Акт полевого
4 класса, 1 и 2 ний (у каждого испол- ливает контроля,
разрядов, триан- нителя) о т к журналы из­
гуляция 1 и 2 Анализ невязок Ход, 100% мерений,
разрядов система схемы с не­

Наблюдение за рабо­
той (у каждого ис­
полнителя

Пункт 5—7 вязками

6 Планово-высот- Контрольное опозна- ОП 25% Акт полевого
ная подготовка вание незамаркирован- контроля,
аэрофотоснимков ных высотных опозна- аэрофото­

ков при сплошной вы- снимки с
сотной подготовке

100%
контрольным

То же при разрежен- ОП опознавани­
ной высотной подго­
товке
Контрольное опознава­
ние незамаркирован- 
ных плановых опозна- 
ков

ОП 100%

ем, аэрофо­
тоснимки с 
контрольны­

ми опознака- 
ми, журналы 

измерений,
Проложение контроль­ Ход Устанав­ схемы с не­
ных плановых и вы­ ливает вязками
сотных ходов о т к
Проверка соответствия 
размещения опознаков 
и контрольных точек

Точка 100%

рабочему проекту 
Полевой технический > Устанав­ Одновремен­
осмотр опознаков ливает но с конт­

о т к рольным
опознаванием

Проверка обеспечения 
необходимого количест­
ва отметок урезов вод 
и возможности приве­

100%

дения их к меженному 
уровню
Проверка качества ОП 100%
изображения маркиров 
Проверка оформления ОП 100%
результатов опознава­
ния на аэрофотосним­
ках, на репродукциях 
накидного монтажа и 
материалов измерений 
Проверка точности и 
технологии привязки 
(в зависимости от ме­
тода)

ОП До 10%
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П р о д о л ж е н и е  прилож,  I

Наименование
работ

Топографическое
дешифрирование

Комбинирован­
ная съемка

Контрольные операций Единицы
измерения

Объем 
контроля I
%% к объ­

ему вып. 
работ (ил» 
в нат. по- 

казат.)

1 Документы и 
' материалы, 

составляемые 
1 при контроле

3 4 5 6

Стереоскопический про­
смотр и сличение с 
местностью отдешиф- 
рироваиных аэрофото­
снимков (проверяется 
полнота и детальность, 
точ ность вычерчива - 
ния и применение ус­
ловных знаков), конт­
рольное измерение чис­
ловых характеристик 
объектов местности 
—сплошное дешифри- Трапеция 20%

Акт полевого 
контроля

рование
—маршрутное и аэро- Пог. км 10%

визуальное
Проверка эталонов, Эталон 100%
их описания и опреде­
ление пригодности 
эталонов для каме­
рального дешифриро­
вания
Стереоскопический Трапеция 50%
просмотр и сличение с 
эталонами (камераль­
ное дешифрирование) 
Определение ё.ме<лопо Трапеция 20%
ложения вновь появии 
шихся объектов инст 
рументальными мето­
дами
Проложение контроль­ Трапеция 100%* Акт полево­
ных высотных ходов (план) го контроля
или сдельных стан­
ций с определением 
пикетов (на каждой 
трапеции)
Контурная часть про­
веряется одновременно 
Проверка качества вы­ Трапеция 100%

журналы из­
мерений, 

корректур­
ный лист

черчивания и примене­
ния условных знаков

(план)

* При малой трудоемкости проложения контрольного кода у ясП0^ ”!*ног? 
руется сразу группа трапеций. Прокладывается не менее одного контроль о хода или 
трех контрольных атанций.
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П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж .  1

Объем 
контроля в Документы и

й
в

Наименование
работ Контрольные операции Единицы

измерения
%% к объ­
ему вып. 
работ (или 
в нат. по-

материалы, 
составляемые 
при контроле

% казат.)

\ 2 3 4 5 6

9 Мензульная и Проложение контроль- Трапеция 100%* Акт полевого
тахеометричес- ных высотных или мен- (план) контроля,
кая съемки, го- зульных ходов или от- журналы
ризонтальная и дельных станций с оп- измерений
вертикальная] ределением высотных
съемки и плановых пикетов,

промеры и контроль 
характеристик элемен­
тов ситуации (на каж­
дой трапеции) 
Проверка качества вы- Трапеция 100%

10

черчивания и примене­
ния условных знаков

(план)

Съемка по квад- Проложение теодолит- Трапеция 10% Акт полевого
ратам но-нивелирных диаго- (план) контроля,

нальных ходов (в ос- журналы из­
новных квадратах) с 
набором пикетов через 
20 м (на каждой тра­
пеции)

мерений

и Трассировочно- Контрольные измере­ Ход Установ- Акт полевого
разбивочпые ра­ ния длин сторон и ливает контроля,
боты углов в основных хо­

дах (у каждого испол­
ОТК журналы из­

мерений
нителя)
Контрольное измерение Точка Устанав­
расстояний между ливает
створными точками

Попереч­
ОТК

Контрольное нивели­ То же
рование поперечников ник

100%Проверка качества 
оформления материа­

Трасса

лов
12 Съемка конти­ Проложение контроль­ Галс До 20% Акт полевого

нентального ных галсов контроля,
шельфа

Проверка правильнос­
ти выбора мест уро-

Пост 100%

журналы
измерений

венных постов и связи
их с нивелирной сетью 
Проверка правильно­ Планшет 100%
сти составления и ка­
чества оформления 
технической докумен­
тации

1► См. сноску на атр, 31
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П р о д о л ж е н и е  п р и  л о ж ,  i

Объем 
контроля в Документы и

Й Наименование
работ Контрольные операции Единицы

измерения
%% к Объ­

ему ВЫП. материалы,
составляемые

е работ (или 
в нат, по-

при контроле
£ казат.)

1 2 3 4 б 6

13 Съемка подзем- Корректура планов Планшет 10-15% Акт поле­
ных комму ник а- (полнота сбора исполь- вого кон­
1ШЙ зуемых материалов, 

правильность наклад­
ки, соблюдение одно­
родности уклонов труб 
в пределах каждого 
направления, правиль-

троля

ность применения у с ­
ловных знаков)—каж­
дый планшет
Контрольные замеры 
числовых характерис­
тик подземных комму­
никаций, инструмен­
тальная проверка от­
меток и местоположе-

» 20%

ния трасс и сооруже­
ния—каждый планшет

14 Маркшейдерские Контрольные измерения Ход ю% Акт полевого
работы углов и линий, проло- контроля,

жение контрольных журналы
перемычек
Полевой технический Пункт 100%

измерений

осмотр пунктов 
Проверка соответствия Ствол 100%
выбора грузов и диа­
метра проволоки глу­

15 Планово-высот­
бине ствола 
Проверка соответст­ Проект 100% Записи в ра­

ное фотограмме­ вия рабочих техничес­ бочем ж ур­
трическое сгу­ ких проектов приня­ нале, брига­

дира, форму­щение той технологии
ляр, каталог 
контрольных

точек
Проверка остаточных 
расхождений на опор­

Точка* 100%

ных и контрольных 
точках
Проверка по расхож­
дениям на общих точ­

Точка 100%

ках смежных маршру­
тов
Проверка сводок меж­
ду сетями или блока­

Сводка 100%

ми

* Количество контрольных точек согласно рабочему проекту планово-высотной под­готовки. '
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П р о д о л ж е н и е  п р и л  о ж.

Объем
контроля в 
%% к объ­ Документы н

. Наименование Контрольные операции Единицы материалы,
Б

К
работ измерения ему вып. 

работ (или 
в нат. по-

составляемые 
при контроле

£ казат.)

1 2 3 4 5 6

Проверка по контроль­
ным плановым и вы-

Точка 100%

сотным точкам ОТК 
Проверка соблюдения В среднем
правил ведения техни- у каждого
ческой документации исполни­
при определении коор- теля 1—2
динат точек фотосним- раза в
ков неделю

16 Стереотопогра- Проверка точности ри- Точка* 100% Инвентар1Ш
фическая, на- совки рельефа и кон- книга, ведо­
земная фотото- туров (при съемке мости ориен­
пографическая на чистой основе) по тирования
съемки контрольным точкам, стереопар,

полученным при сгу- основа, кор­
щении фотограмметри- ректурный
ческих сетей и из гео­
дезических измерений 
Проверка повторным 
набором пикетов бри­

Трапеция 100%

лист

гадиром или другим 
исполнителем необ­
ходимых случаях) 
Проверка полноты и 100%
правильности отобра­
жения форм рельефа
и контуров: 
—просмотром 100%
—инструментально 5 -1 0 %
Проверка размеров ра­
мок и нанесения пунк­

100%

тов

17
Проверка сводок Сводка 100%

Составление Проверка построения Трапеция 100%
карт прямоугольной сетки 

и нанесения планово­
высотного геодезичес­
кого обоснования 
Проверка качества 
монтажа картографи­
ческого материала

» 100%

Проверка правильности 
отбора и генерализа­

» 100%

ции контуров и рель­
ефа
Проверка качества 
оформления

У> 100%

Проверка сводок Сводка 100%

* Количество к онтрольных точек согласно рабочему проекту.
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П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж .  I

Объем

с
с

Наименование
работ Контрольные операции Единицы

измерения

контроля в 
%% к объ­
ему вып. 
работ (или 
в нат. по-

Документы и 
материалы, 

составляемые 
при контроле

й казат.)

1 2 3 4 5 6

18 Издательские Сличением с состави- Трапеция 100% Корректур­
оригиналы тельским (съемочным) ный лист,

оригиналом и форму­
ляром проверяется

плак

полнота и точность
воспроизведения их 
содержания 
Проверка соответствия Трапеция 100%
условных знаков и 
шрифтов таблицам ус-
ловных знаков 
Проверка четкости 
гравирования или вы- 
черчивани я , размеров 
элементов нагрузки

» 100%

карты и согласован­
ности расчлененных 
оригиналов
Контрольные измере­
ния сторон и диагона­
лей рамок листов кар­
ты

100%

Проверка сводок Сводка 100%
Проверка качества из­
готовления оригиналов

Трапеция 100%

Мозаичные фо­

(загрязнения, сыпь и 
другие дефекты)

19 Проверка точности по Фотоплан 100% Корректур­
топланы и уточ­ точкам, порезам и ный лист
ненные фото­ сводкам
схемы

Проверка по конт­ Точка 5
рол ьным точкам (для 
одного фотоплана) 
Сравнение с эталоном Фотоплан 100%
(контроль фотографи­
ческого качества) 
Контрольные измере­ » 100%
ния сторон и диагона­
лей

20 Камеральное де­ Стереоскопический Трапеция 20% Корректур­
шифрирование просмотр и сличение с 

эталонами
ный лист

Проверка просмотром 
полноты и правильнос­
ти отображения объ­
ектов дешифрирования

100%
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П р о д о л ж е н и е  пр ил о ж.  1

Объем 
контроля 13 Документы и

. Наименование Контрольные операции Единицы %% к объ материалы,Е
Е

работ измерения ему вып. 
работ (ил1 
в нат. по­

составлж мые 
1 при контроле

£ каз ат.)

1 2 3 4 5 6

Проверка полноты сбо­
ра и использования

Участок 100%

материалов картогра­
фического значения

21 Светокопии с Сенситометрический Т рапецшз[ 100% Основа, фор­
фотопланов контроль негативов и 

копий
муляр

Контрольные измере­
ния сторон и диаго­
налей

» 100%

22 Светокопии с Сенситометрический 100%
полевых и со- контроль V©0х-

оо»1о

ставительских Контроль сохранения »
оригиналов карт размеров штрихов 

Контрольные измере- Трапеция 100%
ния сторон и диаго­
налей

Светокопии с Проверка качества из­ > 100%
издательских 
оригиналов для 
переоформления

готовления копии 
(штрихи, пятно, по­
желтение бумаги, мор­

и обновления щины, качество рету­
ши И Т .  П. )
Контроль совмещения » 100%
(при копировании с
нескольких негативов)

23 Абрисы для Контроль на деформа­ Партия 1 лист
гравирования цию

То жеПроверка пластичнос­
ти слоя
Проверка оптической 
плотности слоя

» »

100%24 Монтаж синих Проверка однотоннос­ Трапеция
копий для сос­ ти монтируемых частей

100%тавления карт Проверка точности 
монтажа по порезам

100%Проверка сводок »
Конт рольное измерение 100%
сторон и диагоналей

25 Контактная пе­ Проверка визуально Фотосни­ 1—2%
чать соответствия резкости 

изображения негативу 
(для каждого залета)

мок

100%26 Фотосхемы Визуальный просмотр Схема
27 Тиражные от­ Проверяется точность Тираж 1-й лист

тиски карт воспроизведения ори­
гинала—выборочно

и 2—3 
листа до­

полни­
тельно
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П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж .  1

Объем
контроля п 

%% к объ­
1 Документы и

Наименование Контрольные операции Единицы материалы,

К
работ измерения ему вып. 

работ (или 
в нат. по-

составляемые 
1 при контроле

* казат.)

1 2 3 4 б 6

Контроль совмещения Тираж 2—3
красок—выбороч но листа

28 Вычислительные Проверка соответствия — 100%
работы выполненных измере­

ний и вычислений тре­
бованиям технических
инструкций, выполне-
ния положенных конт-
ролей, согласованности 
со смежными материа­
лами, наличия подпи­
сей о проверках и
считках
Проверка полноты 
оформления и наличие 
подписей в контроль­
ном листе, прилагае­
мом к материалам вы­
числений

100%

Корректур­29 Камеральные Проверка соответствия План 100%
маркшейдерские оформления планов ный лист
работы специальным условным 

знакам
Контрольное измерение 
координатной сетки,

100%

накладки пунктов 
Контроль постановки 20%
корректуры 
Проверка вычислений 
соответственно п. 28

100%

Контрольный30 Составление ка­ Проверка правильно­ Каталог 100%
талогов сти и точности списка лист

координат и высот 
Проверка текстовой » 100% Контрольный
части (лаконичность, 
польога, правописа­
ние)
Проверка схем и чер­
тежей центров

» 100%

лист

То же 

KoppeKiyp-31 Технические от­ Проверка соответствия Отчет 100%
четы содержания программе, 

установленной дейст­
вующей инструкцией 
Проверка текстовой 100%

ный лист

части (лаконичность,
полнота, правописа­
ние, машинопись)
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П р о д о л ж е н и е  п р и л о ж .  1

с

%

Наименование
работ Контрольные операции Единицы

измерения

Объем 
контроля 
в %% к 
объему 

вып. работ 
(или в нат. 
показ ат.)

Документ и 
материалы, 

составляемые 
при контроле

1 2 3 4 5 6

Проверка схем, черте­ Отчет 100%
жей, картограмм (ка­
чество их исполнения,
соответствие тексту)

32 Микрофильми­ Проведение испытаний
рование топо­ согласно ГОСТ 12272—
графо-геодези­ — 66
ческих материа­ Контрольный отпеча­ Отпеча­ 1
лов ток (на один микро­ ток

фильм)

П р и м е ч а н и я . 1. Материалы контрольных измерений комплектуются вместе с
рабочими материалами на данный участок (с пометкой сКонтроль»), и представляются
начальником партии при сдаче работ в установленном порядке.

г. Контрольные операции на другие виды работ устанавливаются предприятием.

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

АКТ ПРИЕМКИ ТОПОГРАФО ГЕОДЕЗИЧЕСКИХ РАБОТ 
И СПИСКИ ПРИНЯТЫХ РАБОТ НА ОСНОВНЫЕ ПРОЦЕССЫ

П р и м е ч а н и я .
1. Списки на другие виды работ составляют аналогично.
2. Сокращения П. П. и Л. ШТ. означают «первое предъявление» и «личный 

штамп».
3. Формат бланков акта и скисков 21X30 см.

Предприятие №

Экспедиция №

А К Т  № Шифр объекта

Блок №_______
Акт составлен начальником партии № _________________________ _____________ _

Фамилия, И ., О.

и________________________той же партии__________________________________ _
Должность Фамилия, И , О

в том числе, что последний как исполнитель работ предъявил к приемке, а

начальник партии принял работы в объеме: ___________________________ _
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№
п.п. Вид работ Ед.

измер.

Объем работ Оценка качества Принято с

в ед. 
измер

в смет, 
стоим. отл. хор. удов. П.П. Л.ШТ.

Краткая характеристика качества работ

Из предъявленных к приемке работ не принято (причины)_____________________

Приложения. 1. Список принятых работ и материалов_________________ лист

2. Акт на забракованные работы________________________ лист.

Работу принял начальник партии № ____________

Подпись

Работу сдал ________ 197 г.

Подпись
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  а к т а  
Приемка работ и заключение об их качестве

На основании просмотра предъявленных материалов и актов полевого контроля 
работа, выполненная т. __________________________________________________

Фамилия. И., О
, принимается в объеме:

№
п.п. Бид работ Ед.

измер.

Объем работ Оценка качества Принято с

в ед. 
измер.

в сметы, 
стоим. отл. хор. удов. п .п . Л.ШТ.

Основные технические показатели удовлетворяют требованиям. 
Название инструмента или наставления

Из предъявленных начальником партии работ принято или изменена оценка

Главный инженер экспедиции_________________________________________197 г
Подпись

Заключение ОТК
Из предъявленных к приемке работ принято и учтено:

№
п.п. Вид работ Ед.

измер.

Объем работ Оценка качества Принято с

в ед. 
измер.

в смети, 
стоим. отл. хор. удов. п.п. Л.ШТ.

Из предъявленных к приемке работ не принято и забраковано.

Инспектор ОТК_______________________________________197 г.
Подпись
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Список принятых работ

Шифр объекта
Постройка, восстановление пунктов Блок №-----
триангуляции и полигонометрии* К акту №------------- от-

X#
п.п.

Название (номер) 
пункта

Тип
знака

Проверено (дата)

Оценка П.П. л .ш т .осмот­
ром

вскрытием

центра| ОРП столбов

----------

* Для каждого вида работ составляется отдельный список.
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  с п и с к а

Список принятых материалов

Л>
п.п. Наименование материалов Количество

1 Карточки постройки пунктов триангуляции . . . . шт.
2 Карточки восстановления пунктов ............................. шт.

3 Карточки постройки пунктов полигонометрии . . . шт.
4 Акты сдачи пунктов под наблюдение за сохран­

ностью ............................................................................... шт.
5 Листы графического определения редукции . . . . шт.  №№
6 Журналы измерения углов между О РП ..................... шт. JsIbJNJb

7 Журналы измерения расстояний до О Р П ................. шт. №№
8 Список построенных, обслед. и еосст. пунктов . . лист.
9 Объяснительная записка .................................................. лист.

Начальник партии-----------------------------------------------------
подпись Фамилия И. О.
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Список принятых работ

Шифр объекта

Наблюдение пунктов триангуляции Блок № -----------------

Определение ориентирных пунктов К акту № --------- от

К
ла

сс
 (

ра
зр

яд
)

1 К
ол

ич
ес

тв
о 

об
ра
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зо
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ов

Невязки

К
ол
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. 

не
вя

зо
к 

пр
ев

ы
ш

. 
2/

3 
до

п.

i С
р.

 к
в.

 п
ог

ре
ш

­
но

ст
ь 

из
м

ер
.

К
ол

ич
ес

тв
о 

по
­

лю
сн

ы
х 

ус
ло

ви
й Величины полюсных условий

макс. среди.
до

1,25ц VIE*
1,25ц V 2  62 
2,5ц VIE1

более
Зц VIE*

№
п.п.

Класс
(раз­
ряд)

Название (номер) 
пункта

Расхождения

Оценка П .П . Л.Ш Т.на при- 
мычных 
углах

угла 
: между 

ОРП

рас­
стоя­
ний до 
ОРП
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  с п и с к а  

Схема

ii !
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l i — 1—
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f

_ i

i

_

l

j ~ n
I

_i_

r
_J_

Список принятых материалов

№
П .П . Наименование материалов Количество

1 Журналы измерения горизонтальных углов . . . . _____шт. №JST?____
2 Журналы измерения зенитных расстояний . . . . ШТ. JSToJVfo
3 Сводки результатов измерения углов.......................... лист.
4 Материалы полевых вычислений.................................. ------гетр.____ _ лист
5 Листы графического определения элементов приве­

дения ................................................................................ ___ .лист.
6 Материалы полевых исследований инструмента . . лист.
7 С х ем а ...................................................................................
8 Объяснительная записка.................................................. лист.

Начальник партии-----------------------------------------------------------------
Подпись Фамилия И. О.
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Список принятых работ

Шифр объекта
Полигонометрия Блок NV

К акту №--------- от.

№
п п.

Название 
системы ходов 

(или одиночного 
хода)

Класс
(разряд)

Длина сторон Ср. кв. 
погреш­

ность из- 
мер. угловмакс. мин. среди.

№ 
п. п .

Название хода 
(указываются 

все точки хода)

Класс
(раз­
ряд)

Коли­
чество
пунк­

тов

Макс.
расх.

между
прием.
(мм)

Угловые
невязки Оценка П.П. Л.ШТ.

получ. доп.
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  с п и с к а

Список принятых материалов

№
п.п. Наименование материалов Количество

1 Журналы измерения длин сторон................................. шт. №№
2 Журналы измерения углов.............................................. шт. №№
3 Листы графического определения элементов приве­

дения ............................................................................... шт. №№
4 Предварительные вычисления длин сторон . . . . лист.
5 Журналы контрольных измерений............................. _____шт. №№_____
6 Материалы определения постоянной поправки . . . лист.
7 Свидетельство (выписка) об эталонировании частот лист.
8 Схема ходов с выписанными невязками..................... ____лист. ____
9 Копии аттестатов метеоприборов.................................. лист.

10 Объяснительная записка .................................................. лист.

Начальник партии--------------------------------------------------------------
Подпись Фамилия И. О.
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Список принятых работ

Шифр объекта

Нивелирование Блок №---------
К акту №--------от.

№
п.п. Название линии Класс

Длина,
пог.
км

Невязки

Оценка П.П. Л, ш т.
получ. ДОП.
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  с п и с к а

Список принятых материалов

№
п.п. Наименование материалов Количество

1 ____ шт. №№_____

2 гтл папий и/'с пйлппяииа hmrp липа и пеек * • • • • • лист.110Л6ВЫС ИССЛсдиваиил nriDwinpa и .....................

3 Выписка с уравниванием контрольной линейки . . лист.

4 Полевые ведомости превы ш ений................................. ___ т е тр .____лист.

5 лист.

6 ПЛч.Я/*Н11ТРШ,НЯЯ ЧЯПИГИЯ лист.

Начальник партии-----------------
подпись Фамилия И. О.
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Список принятых работ

Шифр объекта
Закладка, обследование Блок N°-------
и восстановление реперов* К акту №---------от-

JVfi
п. п.

№
марки Тип знака

Проверено (дата)

Оценка п. И. Л. ШТ.
осмотром вскрытием

* Д ля каждого вида рабог составляется отдельный список.
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  с п и с к а

Список принятых материалов

№ 
п. п. Наименование материалов Количество

1 Карточки закладки реперов с абрисами ................... ill r lMnMn

2 Список заложенных, обследованных и восстанов-
__ лист. -------------

3
ленных реперов ..........................................................

Схема заложенных, обследованных и восстановлен-
__ лист.-----.--------

Акты сдачи иод наблюдение за сохранностью . . .
f f A i i t t T A  T f t i T O  ег ооп иг* V Q _

4
с __ лист. - --------О

Начальник партии------------- -
подпись Фамилия И. О.
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Список принятых работ

Планово-высотная подготовка аэрофотоснимков
Шифр объекта

Масштаб 1:----------------------  Блок №-------------------

Высота сечения, м-------------- К акту N s -------------  от--------------

tv

с
с
2

Трапеция Площадь
I С
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и,
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я
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вы
со
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и,
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ор
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т

О
це

нк
а

С
С Л

. 
ш

т.

Список принятых материалов

Jft
п. п. Наименование материалов Количество

1 Журналы высотной п о д го то в к и ................................ ШТ. № №
2 Журналы плановой п р и в я з к и ..................................... шт. №№
3 Схема на репродукции накидн. м о н т а ж а ................ шт. №№
4 Схема исполненных р а б о т ............................................ лист.
5 Аэрофотоснимки с иаколами........................................ шт.
6 Объяснительная записка ................................................ лист.

Начальник партии.
Подпись Фамилия И. О.



Список принятых работ

Шифр объекта

Высотная подготовка аэрофотоснимков

Масштаб 1:------------------------------ Блок № -------------

Высота сечения м -------------------  К акту №---------  от —

к
*

Трапеция Площадь

С
р.

 п
ог

ре
ш

и,
 

оп
оз

на
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ни
я
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ак

с,
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на

 
хо

до
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и.
оп

ре
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ни

я
вы

со
т

О
це

нк
а

С
С

н
э

Слисок принятых материалов

Ха
п, п. Наименование материалов Количество

1 Д у р  налы высотной подготовки .................................... шт. №№

2 Схема на репродук. накидного м о н т а ж а .................. ш т. №

3 Схема исполненных р а б о т ................................................. — лист. № № --------
А А агътЪптпгчшм'Ки г мякпля\Ш ........................... ___ ш т. N°№ч
с O t̂OPHUTPlIkHaa QQTIIIPV9 . . .  ...........................О

Начальник партии
п ОДПИСЬ Фамилия И. О.



Список принятых работ

Дешифрирование
Шифр объекта 

Блок №---------------

Масштаб I: К акту №--------от

№
п. п. Трапеция Площадь

Проверено
осмотром

Расхождения 
при промерах

О
це

нк
а

С

С Л. 
шт

.

| п
ло

щ
ад

ь

да
та

м
ак

с.

ср
ед

ня
я

Список принятых материалов

№
п. п. Наименование материалов Количество

1 Аэрофотоснимки с дешифрированием.......................... —  шт. №№
2 Фотопланы с дешифрированием....................................... шт. №№
3 Редакционная схем а............................................................ —  лист. №№------
4 Объяснительная записка ................................................. , лист
5

Начальник партии----------------------------  -----------------------
Подпись Ф амилия И. О.
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О б о р о т н а я  с т о р о н а  с п и с к о в  т о п о р а б о т

Начальник партии — ------------------------------------------------ —---------
подпись ф ам илия, и , о.
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Основные условные обозначения 
для схем и картограмм

Наименование работ

Сигнал, пирамида, пирамида-штатив, пирамида -  
веха, тур, переносный з н а к ............................................

Астрономический пункт ........................................................
Веха, местный предмет (или геознак на здании) со  
снесенным центром, местный предмет (или геознок
на здании) без снесенного центра ..................................
Пункт попигоиометрии, пункт съемочной сети, стен­
ной пункт лолигонометрии (марка стенная) . . . .

□ Л А А  О  0
★

5  А А

@ О  CD

Реперы: грунтовой, фундаментальный, временный , 
скальный, стенной, нуль барометра метеостанции, 
водомерный пост, футшток............................................... 0 е \ ®  Ф Ф

Базисная сторона

Сторона триангуляции, попигонометрнп;

1 класса ....................................................................  —
2 к л а с с а .................................................................... .....

3  к л а с с а .......................... * ........................................ ......................
4  к л а с с а ....................................................................  ........... .—------
1 р а зр я д а ...................................................................  .................... f
2 р а зр я д а ........................................................... , . ----------------- н-

Направление но пункт триангуляции ..........................

Линии нивелирования 1 класса ..................................
П к л а с с а .............................. ...  .
Ш класса ....................................
3 У к л а с с а ..................................

Граница объекта .....................................................................

Планово-высотная подготовка аэрофотоснимков , ,

Высотная подготовка аэрофотоснимков......................

Плановая подготовка аэрофотоснимков.......................

Дешифрирование аэрофотоснимков..............................

Е

Е
И
ш



ПРИЛОЖЕНИЕ 3

НАКОПИТЕЛЬНЫЕ ВЕДОМОСТИ УЧЕТА 
ПРИНЯТЫХ ОТК РАБОТ

П р и м е ч а н и я .

1. Формы накопительных ведомостей приведены для основных работ. На 
другие виды работ ведомости составляют аналогично.

2. Форма сводной ведомости дана в прилож. 7 (форма 2).
3. Формат бланков ведомостей 21X30 и 30X 42 см.

Накопительная ведомость
по учету принятых ОТК полевых геодезических работ (обследование, 
восстановление и постройка пунктов, измерение углов и длин сторон 
в триангуляции, полигонометрии и трилатерации, измерение базисов, 

астроопределения, закладка реперов и нивелирование)

Вид работ

Объект

К
ла

сс
 (

ра
зр

яд
)

П
ри

ня
то

 п
ун

кт
ов

, 
ре

пе
р.

См
ет

на
я 

ст
ои

­
м

ос
ть

, 
ты

с.
 р

уб
.

Приемка ОТК Оценка ОТК 
на (пункт/тыс. руб.)

Принято
(пункт/тыс.

руб.)

л
5
со

,OI да
та

о уд
ов

. с
С ' Л

. 
ш

т.

За месяц

Начальник нодразделения

Инспектор ОТК
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Накопительная ведомость
по учету принятых ОТК полевых топографических работ 

(планово-высотная подготовка, дешифрирование, комбинированная 
и мензульная съемки, обновление карг, съемка шельфа, съемка подземных

коммуникаций)

Вид работ

Объект Масштаб
Номен­
клатура

П
ло

щ
ад

ь,
 к

в.
 к

м

С
м

ет
на

я 
ст

ои
­

м
ос

ть
, 

ты
с.

 р
уб

.

Приемка
ОТК

О
це

нк
а 

ка
че

ст
ва Принято

ян
3
* да

та С

С Л
. 

ш
т

.

За месяц

Начальник подразделения

Инспектор ОТК

Накопительная ведомость
по учету принятых ОТК камеральных работ (фототриангулирование, 

стереотопографическая съемка, обновление карт, подготовка 
к изданию карт и планов, картосоставление, переоформление карт)

Вид работ

Объект Масштаб Номенклатура

П
ло

щ
ад

ь,
 

кв
. 

км
.

С
м

ет
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я 
ст

ои
м
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, 
ты
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 р

уб
.

Д
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Т

К

i О
це

нк
а 
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че
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ва

Принято

С

С л
. 

ш
т

.

За месяц

& -5

Начальник подразделения 

Инспектор ОТК
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Накопительная ведомость
по учету принятых ОТК фоторабот (фотопланов и их светокопий, 

фотокарт, синих копий)

Вид работ

Объект М асштаб Номенклатура

С
м

ет
на

я
ст

ои
м

ос
ть

,
ТЫ

С.
 р

уб
.

Д
ат

а 
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ие
м

ки

О
це

нк
а 

ф
от

о-
 

пл
ан

а

О
це

нк
а

ка
че

ст
ва

Принято

П
. 

П
.

I Л
. 

ш
т.

За месяц

Начальник подразделения 

Начальник ОТК

Накопительная ведомость
по учету принятых ОТК вычислительных работ, подготовки 

к изданию каталогов, технических отчетов

Объект Вид работ Ед. измер.

О
бъ

ем

С
м

ет
на

я 
ст

ои
м

ос
ть

, 
ты

с.
 р

уб
.

Д
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а
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ие
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О
це

нк
а

ка
че

ст
ва

Принято

е

с

[ л
. 

ш
т.

З а  м есяц

Начальник подразделения 

Инспектор ОТК
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Акт
ПРИЛОЖ ЕНИЕ 4

на завершенные топографо-геодезические и картографические 
работы Предприятия № ГУГК

за квартал 197 г.

« »------------------ 197— г.

В , . . . квартале 197—г. Предприятием №  завершены и приняты сле­
дующие работы:

Шифр, наименование объекта, 
укрупненные виды работ, 

масштаб съемки, начало и 
окончание исполнения работ

Ед.
иэмер.

Объем принятых работ

в натуральном 
выражении

в сметной 
стоимости

Всего принято работ по акту

Всего выполнено работ в сметной сто* 
Объем принятых работ в % с начала

П р и л о ж е н и е :  Картограммы заверг 
на . . . .  листах.

[МОСТИ * . .
года . * . . 

ценных нздателыских оригинален

тыс. руб.

9

Начальник предприятия № 

Главный инженер 

Начальник ППо 

Начальник ОТК

А к т

ПРИЛОЖ ЕНИЕ 5

приемки от подрядчика и сдачи заказчику 
маркшейдерских работ 
по шахте 
комбината

»__________________________197 г,«



Мы, нижеподписавшиеся, главный маркшейдер шахты _____________

комбината__________________ _ главный инженер экспедиции № _______________

Союзмаркштреста ГУГК____________________________ , начальник маркшейдерской

партии той же экспедиции__________________________________________________.

ст. инспектор ОТК_________________________ составили настоящий акт в том, что
нами просмотрены и приняты материалы основных маркшейдерских работ, 
выполненных в соответствии с договором №_____________________ от «______ »

_________________________197 г. ст. маркшейдером эксплуатации №____________

в период с____________________________ по______________________________________

Виды работ, объемы и стоимость приведены в нижеследующей таблице:

№
п. п.

Ед.
измер.

Объем работ Оценка качества

в нату­
ральном 
выраже­

нии

в сметной 
стоимос­

ти

в том числе

отл . хор. УДОВ.с первого 
предъяв.

с личным 
штампом

Материалы по перечисленным в таблице видам работ переданы гл. марк­

шейдеру шахты_______________________________ комбината______________________

Краткая характеристика принятых работ:

П р и л о ж е н и е :  Список принятых и переданных шахте (комбинату)

_____ _ _ ___________________________материалов.

Материалы к сдаче предъявил:

Исполнитель: ст. инженер маркшейдер экспедиции №_______________________

Подпись ( )

Материалы проверили и приняли:

Главный инженер экспедиции №____________ подпись ( )

М. П. Начальник партии____________ подпись ( )
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Заключение ОТК экспедиции

Из предъявленных к сдаче работ не принято______________________ тыс. руб.

Старший инспектор ОТК Подпись ( )

Материал принял

Заказчик

М. П. Главный маркшейдер шахты Подпись ( )

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
АКТ

выполнения (готовности) топографе-геодезических работ

Составлен настоящий акт в том, что на объекте------------------------- по состоянию

на «_____ »----------------------197— г. экспедиций №_____  Предприятия №--------

ля------------------------------------------------------------ на основании
(наименование организации заказчика)

(номер и дата договора, дополнительного соглашения) 

в следующих объемах и стоимости:

выполнены работы

С
ро

к 
за

ве
рш

ен
ия

 
ра

бо
т 

по
 д

ог
ов

ор
у

Виды
и процессы 

работ

Е
д.

 
из

м
ер

.

С
то

им
ос

ть
 е

ди
ни

цы Объем ра­
бот по до­

говору

Выполнено работ

по преды­
дущим 
актам

по настоя­
щему акту

Всего

ко
л-

во

ты
с.

 р
уб

.

ко
л-

во

ты
с.

 р
уб

.

ко
л-

во

ты
с.

 р
уб

*

ко
л-

во

ты
с.

 р
уб

.

Всего
Качество работ:

Отлично .................... . %
Х орош о....................
Удовлетворительно . . %

Начальник экспедиции
Инсгектор ОТК
Инженер г;о планированию —



ПРИЛОЖЕНИЕ 7

Перечень документов» входящих в информацию по качеству работ

П
ор

яд
ко

вы
й 

но
ме

р 
ин

фо
р­

ма
ци

и

Периодичность представления документов

в
d
*

Наименование
документов

камеральными
цехами экспедициями предприя­

тиями

1 Сведения о качестве то- 
пог рафо-геодезических 
работ, выполненных 
подразделениями

1 — — За квартал 
нарастаю­

щим итогом

2 Сводная ведомость при­
нятых ОТК работ

2 За квартал нарастающим итогом

3 Ведомость учета реклама­
ций, полученных пред­
приятием (организа­
цией)

3 — — За квартал 
нарастаю­

щим итогом

4 Сведения о полевом конт­
роле работ

4 — За квартал нарастающим 
итогом

5 Ведомость брака, обна­
руженного в работе 
предприятия

5 За квартал и за год

6 Карточки по учету брака 6 За квартал За квартал —

7 Письменная информация
о качестве работ

7 За квартал и за год



Ф о р м а  1

Сведения
о качестве работ, выполненных подразделениями предприятия Ш

за------------- кв. 197— г.

Подразделения

П
ри

ня
то

 О
Т

К
 в

 %
 к

 о
бъ

­
ем

у 
вы

по
лн

ен
ны

х 
ра

бо
т Принято работ 

с оценкой Сдано работ с

Ч
ис

ле
нн

ос
ть

 п
ро

из
во

д­
ст

ве
нн

ы
х 

И
Т

Р

.. 
.

Соревнование за бездефектное 
выполнение работ

Зафиксированный
брак

в % к принятому объему
Количество сорев­

нующихся
Количество 
сдающих с

С
ме

тн
ая

 с
то

и­
м

ос
ть

, 
ты

с.
 р

уб
.

Потери 
от брака

5о
о.ои

До

П
.П

. н
а

к за
 с

да
чу

 
П

.П
.

за
 п

ра
во

 
на

 Л
.Ш

Т
.

ч
с л.

 ш
т.

1

в 
ты

с.
 

ру
б.

В 
%

 о
т 

см
ет

но
й 

ст
ои

м
ос

ти

По предприятию

За квартал

С начала года

Начальник ОТК



Сводная ведомость 
принятых ОТК работ

Ф о р  м а 2

с
к
*

Вид работ, масштаб, 
класс

Е
д.

 и
зм

ер
.

Объем выполненных работ

с начала года за квартал

в ед, 
измер.

в тыс. 
руб.

в ед. 
измер.

в тыс. 
руб.

1 2 3 4 5 6 7

1 Постройка пунктов три­
ангуляции

Пункт

Всего по подразделению

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  2

Объем принятых работ Качество принятых работ Принято ОТК 
П .П  и Л.ШТ.

с начала года за квартал с начала года за квартал с начала 
года

за квартал

в ед. 
измер.

в тыс. 
руб. в ед. в тыс. 

руб.

в тыс. руб. 

в %

В %
измер.

в % отл. хор. У̂ДОв. отл. хор. удов. П .П Л.ШТ. П .П . Л.ШТ

8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

Начальник подразделения, 

Инспектор ОТК_________

64



Ф о р м а  3

Ведомость
рекламаций, полученных предприятием (организацией) 

за-------------кв. 197— г.

Организация, предъявившая 
рекламацию. Объект Вид работ Ед.

измер. Объем
Сметная 

стоимость, 
тыс. руб.

1 2 3 4 5

П р о д о л ж е н и е  ф о р м ы  3

Претензии заказчика Меры, принятые для удовлетворения 
рекламации

6 7

Начальник ОТ К

6 S



фст> Фо р ма  4
Сведения о полевом контроле работ в ------------- кв. 197— г. по предприятию №

Экспедиции

1
К

ол
ич

ес
тв

о 
па

рт
ий

Начальник партии Руководство экспедиции В целом по экспедиции Инспекцион­
ный контроль
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ол
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По предприятию

Начальник ОТК



Ф о р м а  5

Сведения о браке, обнаруженном в работах предприятия №
за--------------кв. 197— г.

Краткая характеристика 
брака Причина брака Меры взыскания, 

наложенные на виновных

10 11 12

Начальник ОТК

67



Форма 6

Экспедиция №, 
Цех №----------

Карточка по учету брака

Объект Вид работ
Название, К»____ _

номенклатура
Фамилия, И. О ., должность, 

допустившего брак

Брак полный, частичный, его 
объем (в % от единицы дан­
ного вида работ)

Сущность брака

Основание для установ­
ления брака

Причина брака

Предложения по исправ­
лению брака

Карточку составил
Подпись Фамилия И. О. Дата

Меры, принятые к ис­
правлению и предо­
твращению брака в 
последующем

Кем и когда исправлен 
брак

Инспектор ОТК
Подпись Дата

Сметная стоимость 
работы, тыс. руб.

Фактическая стои­
мость исправления 
брака , тыс. руб.

Сумма удержаний 
с виновных, 

тыс. руб.
Потери от брака 

тыс. руб.

Начальник экспедиции, дата Главный бухгалтер

Подпись Дата Подпись Дата

6 8
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