
П Р А В И Т Е Л Ь С Т В О  МОСКВЫ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

3 но яб ря 2 0 15 г. N 7 1 4- ПП

Об ут ве р ж д е н и и  А д м и н и с т р а т и в ­
ного р е г л а м е н т а  и с п о л н е н и я  Д е ­
п а рт ам ен то м по д е л а м  г р а ж д а н с ­
кой обороны, ч р е з в ы ч а й н ы м  с и ­
ту ац и я м  и  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с ­
ти го ро да М о с к в ы  г о с у д а р с т в е н ­
ной фу нк ц и и  по  о с у щ е с т в л е н и ю  
ре г и о н а л ь н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  
надз ор а з а  с о б л ю д е н и е м  о б я з а ­
т е ль ны х т р е б о в а н и й  в  о б л а с т и 
гр аж да нс ко й обороны, з а щ и т ы 
насе ле ни я и т е р р и т о р и й  от 
ч р е з в ы ча йн ых с и т у а ц и й  п р и р о д ­
ного и т е х н о г е н н о г о  характера, 
о б ес пе че ни я б е з о п а с н о с т и  л ю де й 
на в о д н ы х  о б ъ е к т а х  г о р о д а  
Москвы

В со от ве тс тв ии с Ф е д е р а ль ны м законом от 26 дека бр я 2008 г. 

N 294-ФЗ "0 защите прав юр ид и ч е с к и х  ли ц и и н д и в и д у а л ь н ы х  пред пр и­

нимателей при осущ ес тв ле ни и го су да рс тв ен но го ко нтроля (надзора) и 

муниципального контроля", пунк то м 2 п о с т а н ов ле ни я Пр ав ит ельства 

Москвы от 17 апреля 2012 г. N 146-ПП "0 п о ря дк е р а зр аб от ки и у т ­

верждения в городе Москве ад ми ни с т р а т и в н ы х  р е г л а м ен то в исполнения 

госу да рс тв ен ны х фу нк ци й по ос ущ ес тв ле ни ю ре ги о н а л ь н о г о  г о су да рс­

твенного ко нтроля (надзора) и а д м и н и с т р а т и в н ы х  регламентов 

осуществления м у н и ци па ль но го контроля" П р а в и т е л ь с т в о  М о с к в ы  п о с т а ­

новляет:

1. Утве рд ит ь А д м и н и ст ра ти вн ый р е г л а м е н т  испо лн ен ия Де п а р т а ­

ментом по де ла м граж да нс ко й обороны, ч р е з в ы ч а й н ы м  ситуациям и п о ­

жарной безо па сн ос ти горо да М о ск вы го су да р с т в е н н о й  функции по осу­

ществлению р е ги он ал ьн ог о госуда рс тв ен но го н а д з о р а  за соблюдением 

обязательных т р еб ов ан ий в области г р аж да нс ко й обороны, защиты н а ­

селения и те рр ит ор ий от ч р е з вы ча йн ых с и ту ац ий природ но го и техно­

генного характера, обеспе че ни я бе зо па сн ос ти лю де й на во дн ых объек­

тах города М о с к в ы  (приложение).

строительство коттеджей
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2 .  П р и з н а т ь  у т р а т и в ш и м и  силу:

2.1. П о с т а н о в л е н и е  П р а в и т е л ь с т в а  М о с к в ы  от 11 мая 2010 г. 

N 37 4- ПП "0 п о р я д к е  о р г а н и з а ц и и  и о с у щ е с т в л е н и я  р е г и о н а л ь н о г о  г о ­

с у да рс тв ен но го к о н т р о л я  (надзора) за с о б л ю д е н и е м  о б я з а т е л ь н ы х  т р е ­

бований в о б л а с т и  г р а ж д а н с к о й  обороны, з а щ и т ы  н а с е л е н и я  и т е р р и т о ­

рий г о ро да от ч р е з в ы ч а й н ы х  с и т у а ц и й  п р и р о д н о г о  и т е х н о г е н н о г о  х а ­

рактера, о б е с п е ч е н и я  б е з о п а с н о с т и  л ю д е й  н а  в о д н ы х  о б ъ е к т а х  города 

Москвы".

2.2. П у н к т  3 п о с т а н о в л е н и я  П р а в и т е л ь с т в а  М о с к в ы  от 7 июля 

2015 г. N 4 2 1 - П П  "0 в н е с е н и и  и з м е н е н и й  в п р а в о в ы е  а к т ы  города 

Москвы".

3. К о н т р о л ь  за в ы п о л н е н и е м  н а с т о я щ е г о  п о с т а н о в л е н и я  возл ож ит ь 

на за м е с т и т е л я  М э р а  М о с к в ы  в П р а в и т е л ь с т в е  М о с к в ы  по в о пр ос ам 

ж и л и щ н о - к о м м у н а л ь н о г о  х о з я й с т в а  и б л а г о у с т р о й с т в а  Б и р ю к о в а  П.П.

С. С. Со бя ни н



Пр ил ож ен ие
к п о с т ан ов ле ни ю Пр ав и т е л ь с т в а  Москвы 
от 3 ноября 2015 г. N 714-ПП

А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т
и с п о л н е н и я  Д е п а р т а м е н т о м  по  д е л а м  г р а ж д а н с к о й  обороны, 

ч р е з в ы ч а й н ы м  с и т у а ц и я м  и по ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  г о р о д а  Мо ск вы
г о с у д а р с т в е н н о й  ф у н к ц и и  по  о с у щ е с т в л е н и ю  р е г и о н а л ь н о г о  

г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  за с о б л ю д е н и е м  о б я з а т е л ь н ы х  тр ебований 
в о б ла ст и г р а ж д а н с к о й  обороны, з а щ и т ы  н а с е л е н и я  и т е рр ит ор ий от 

ч р е з в ы ч а й н ы х  си т у а ц и й  п р и р о д н о г о  и т е х н о г е н н о г о  характера, 
о б е с пе че ни я бе зо п а с н о с т и  л ю д е й  н а  в о дн ых о б ъ е к т а х  г о р о д а  Мо ск вы

1. О б щи е п о ло же ни я

1.1. На с т о я щ и й  А д м и н и ст ра ти вн ый р е гл ам ен т и с по лн ен ия Д е па рт а­

ментом по д е ла м граж да нс ко й обороны, чр ез в ы ч а й н ы м  ситуациям и п о ­

жарной бе зо па сн ос ти горо да М о с к в ы  г о су да рс тв ен но й функ ци и по осу­

ще ствлению р е ги он ал ьн ог о госуда рс тв ен но го н а д з о р а  за соблюдением 

обязательных тр еб ов ан ий в области гражда нс ко й обороны, защиты н а ­

селения и т е рр ит ор ий от чр ез в ы ч а й н ы х  ситуаций пр ир од но го и техно­

генного характера, об еспечения бе зопасности л ю де й н а  водн ых объек­

тах города М о с к в ы  (далее - Регламент) ус та н а в л и в а е т  сроки и после­

довательность а д м и н и с т р а т и в н ы х  пр оцедур (действий) по исполнению 

го сударственной функции, а также по ря до к в з аи мо де йс тв ия с органами 

го сударственной власти, ор ганами местного с а м о уп ра вл ен ия вн утриго­

родских м у н и ц и п а л ь н ы х  образо ва ни й в городе М о с к в е  (далее - органы 

местного самоуправления), ю р и д ич ес ки ми и ф и з и ч е с к и м и  лицами при 

исполнении г о с у да рс тв ен но й функции.

1.2. Ис п о л н е н и е  г о с у да рс тв ен но й функ ци и по осуществ ле ни ю р е ­

гионального г о су да рс тв ен но го на дз о р а  за со бл ю д е н и е м  обязательных 

требований в об ла ст и г р аж да нс ко й обороны, з а щи ты насе ле ни я и те р­

риторий от ч р е з в ы ч а й н ы х  си туаций природного и техн ог ен но го ха р а к ­

тера, обеспе че ни я бе зо пасности лю дей на в о д н ы х  о б ъе кт ах города 

Москвы (далее - госу да рс тв ен на я функция) о с у щ ес тв ля ет ся Де па рт а­

ментом по д е ла м г р аж да нс ко й обороны, чр ез в ы ч а й н ы м  ситуациям и п о ­

жарной безо па сн ос ти горо да М о с к в ы  (далее - Департамент) н а  основа­

нии:

1.2.1. За ко на города М о с к в ы  от 5 ноября 1997 г. N 46 "0 защи­

те населения и т е рр ит ор ий города от чр е з в ы ч а й н ы х  ситуаций природ­

ного и техн ог ен но го характера".
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1.2.2. П о с т ан ов ле ни я Пр ав ит ел ьс тв а М о с к в ы  от 2 августа 

2011 г. N 345-ПП "Об утве рж де ни и Положения о Де па рт ам ен те по делам 

гражданской обороны, ч р ез вы ча йн ым ситуациям и п о жа рн ой безопаснос­

ти города Москвы".

1.3. В целях, связ ан ны х с ис по лн ен ие м го су да рс тв ен но й ф у нк­

ции, ис по ль зу ют ся до к у м е н т ы  и информация, обрабатываемые, в том 

числе по ср ед ст во м м е ж в е д ом ст ве нн ого запроса, с и с п о ль зо ва ни ем м е ж ­

ведомственного и н ф о рм ац ио нн ог о взаи мо де йс тв ия с Г л а в ны м упра вл ен и­

ем Ми ни ст ер ст ва Ро сс ий ск ой Ф е де ра ци и по де ла м гражда нс ко й обороны, 

чрезвычайным си туациям и ли кв ид ац ии по сл ед ст ви й с т их ий ны х бедствий 

по г.Москве (далее - Глав но е управл ен ие МЧС России по г.Москве), 

Прокуратурой горо да Москвы, Д е п а рт ам ен то м городс ко го им ущ ества г о ­

рода Москвы, пр еф ек ту ра ми а д м и н и с т ра ти вн ых округов города Москвы.

1.4. И с по лн ен ие г о су да рс тв ен но й функ ци и ос ущ ествляется в со­

ответствии с:

1.4.1. К о д е к с о м  Россий ск ой Фе де рации об а д ми ни ст ра ти вн ых пр а­

вонарушениях.

1.4.2. Ф е д е р а л ь н ы м  законом от 21 дека бр я 1994 г. N 68-ФЗ "0 

защите насе ле ни я и террит ор ий от ч р ез вы ча йн ых ситу ац ий природного 

и техногенного характера".

1.4.3. Ф е д е р а л ь н ы м  законом от 12 февр ал я 1998 г. N 28-ФЗ "О 

гражданской обороне".

1.4.4. Ф е д е р а л ь н ы м  законом от 6 октября 1999 г. N 184-ФЗ "Об 

общих п р и н ц и п а х  органи за ци и з а к о но да те ль ны х (представительных) и 

и с по лн ит ел ьн ых органов госу да рс тв ен но й в л ас ти су бъ ектов Российской 

Федерации".

1.4.5. Ф е д е р а л ь н ы м  законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об 

общих п р и н ци па х ор га ни за ци и ме стного с а м о уп ра вл ен ия в Российской 

Федерации".

1.4.6. Ф е д е р а л ь н ы м  зако но м от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О по ря д­

ке ра сс мо тр ен ия обра ще ни й граждан Россий ск ой Федерации".

1.4.7. Ф е д е р а л ь н ы м  зако но м от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О 

защите прав ю р и д и ч е с к и х  ли ц и ин ди в и д у а л ь н ы х  п р ед пр ин им ат ел ей при 

осуществлении г о су да рс тв ен но го контроля (надзора) и м у н и ци па ль но­

го контроля" (далее - Ф е д е р а ль ны й закон от 26 декабря 2008 г. 

N 294-ФЗ).

1.4.8. По ст а н о в л е н и е м  П р а в ит ел ьс тв а Р о сс ий ск ой Федерации от 

23 апреля 1994 г. N 359 "Об утверж де ни и По л о ж е н и я  о порядке и с ­

пользования объектов и им у щ е с т в а  гражда нс ко й о б о р он ы приват из ир о­

ванными предприятиями, уч ре жд ен ия ми и организациями".
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1.4.9. По с т а н о в л е н и е м  Пр ав ит ел ьс тв а Р о сс ий ск ой Федерации от 

2 ноября 2000 г. N 841 "Об утверж де ни и П о ло же ни я об организации 

обучения насе ле ни я в области гражданской обороны".

1.4.10. По с т а н о в л е н и е м  П р а в и т ел ьс тв а Р о сс ий ск ой Федерации от 

4 сентября 2003 г. N 547 "О подготовке на се л е н и я  в области защиты 

от чр ез вы ча йн ых си туаций природного и техн ог ен но го характера".

1.4.11. П р ик аз ом М и н и ст ер ст ва Россий ск ой Ф е де ра ци и по делам 

гражданской обороны, чрез вы ча йн ым си туациям и ликв ид ац ии последс­

твий стихийных бедствий от 15 декабря 2002 г. N 583 "Об утве рж де­

нии и вв едении в действие Правил эксплу ат ац ии з а щи тн ых сооружений 

гражданской обороны".

1.4.12. П р ик аз ом М и ни ст ер ст ва Российской Ф е де ра ци и по делам 

гражданской обороны, чр ез вы ча йн ым ситуациям и ли кв ид ац ии посл ед с­

твий стих ий ны х бе дствий от 27 мая 2003 г. N 285 "Об утверждении и 

введении в дейс тв ие Пр ав ил испо ль зо ва ни я и содерж ан ия средств и н ­

дивидуальной защиты, пр иборов радиационной, хи м и ч е с к о й  разведки и 

контроля".

1.4.13. Пр ик а з о м  Ми н и с т е р с т в а  экон ом ич ес ко го ра звития Рос­

сийской Ф е д е ра ци и от 30 апреля 2009 г. N 141 "О р е ал из ац ии п о ло же­

ний Федерального зако на "О защите прав ю р и д и ч е с к и х  ли ц и и н ди ви ду­

альных п р е д п р и н им ат ел ей при ос уществлении г о с у д а рс тв ен но го к о нт ро­

ля (надзора) и м у н и ци па ль но го контроля" (далее - приказ М и нэ ко но м­

развития от 30 апре ля 2009 г. N 141).

1.4.14. За ко но м горо да М о ск вы от 5 ноября 1997 г. N 46 "О за­

щите населения и терр ит ор ий города от чр ез в ы ч а й н ы х  ситуаций пр и­

родного и те хн ог ен но го характера".

1.4.15. З а к о но м города М о ск вы от 21 но яб ря 2007 г. N 45 "Ко­

декс города М о с к в ы  об ад ми ни с т р а т и в н ы х  правонарушениях".

1.4.16. По с т а н о в л е н и е м  П р а в и т ел ьс тв а М о с к в ы  от 20 сентября

2005 г. N 7 1 5- ПП "Об у т ве рж де ни и Поло же ни я о Мо с к о в с к о й  городской 

те рр ит ориальной п о дс ис те ме единой г о с у да рс тв ен но й сист ем ы предуп­

реждения и л и кв ид ац ии ч р ез вы ча йн ых ситуаций".

1.4.17. По с т а н о в л е н и е м  П р а в ит ел ьс тв а М о с к в ы  от 21 ноября

2006 г. N 914- ПП "Об утве рж де ни и Поря дк а со здания н е шт ат ны х ава­

р и йн о- сп ас ат ел ьны х ф о рм ир ов ан ий города Москвы".

1.4.18. По ст а н о в л е н и е м  П р а в ит ел ьс тв а М о с к в ы  от 18 марта 

2008 г. N 182-ПП "Об утверж де ни и Положения об ор га низации и ве де­

нии гр аж данской о б ор он ы в городе Москве".
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1.4.19. П о с т а н о в л е н и е м  П р а в и т е л ь с т в а  М о с к в ы  от 5 ав густа 

2008 г. N 7 0 2 - П П  "Об у т в е р ж д е н и и  П р а в и л  п о л ь з о в а н и я  во д н ы м и  об ъ е к ­

тами для п л а в а н и я  н а  м а л о м е р н ы х  су д а х  в г о р о д е  М о с к в е  и П р ав ил о х ­

раны жи зн и л ю д е й  н а  в о д н ы х  о б ъ е к т а х  г о р о д а  Москвы".

1.4.20. И н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е ­

ра ции и н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  г о р о д а  Москвы, ре гу л и р у ю щ и м и  

пр ав о о т н о ш е н и я  в об л а с т и  г р а ж д а н с к о й  обороны, з а щ и т ы  н а с е ле ни я и 

т е рр ит ор ий от ч р е з в ы ч а й н ы х  с и ту ац ий п р и р о д н о г о  и т е х н о г ен но го х а ­

рактера, о б е с п е ч е н и я  бе з о п а с н о с т и  лю д е й  н а  в о д н ы х  о б ъ е к т а х  го ро да 

Москвы.

1.5. П р е д м е т о м  г о с у д а р с т в е н н о й  ф у н к ц и и  я в л я е т с я  со бл юдение 

органами и с п о л н и т е л ь н о й  вл а с т и  г о р о д а  Москвы, о р г а н а м и  ме стного 

самоуправления, д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  в г о ­

роде Москве, ю р и д и ч е с к и м и  л и ц а м и  и и н д и в и д у а л ь н ы м и  п р е д п р и н и м а т е ­

лями (далее - с у б ъ е к т ы  надзора) т р е б о в а н и й  в о б л а с т и  г р аж да нс ко й 

обороны, з а щ и т ы  н а с е л е н и я  и т е р р и т о р и й  от ч р е з в ы ч а й н ы х  си туаций 

пр ир од но го и т е х н о г е н н о г о  характера, о б е с п е ч е н и я  б е з о п а с н о с т и  л ю ­

дей на в о д н ы х  о б ъ е к т а х  г о р о д а  Москвы, у с т а н о в л е н н ы х  фе д е р а л ь н ы м и  

законами и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ­

ции, за ко н а м и  г о р о д а  М о с к в ы  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  актами 

города М о с к в ы  (далее - о б я з а т е л ь н ы е  требования).

1.6. Г о с у д а р с т в е н н а я  фу н к ц и я  о с у щ е с т в л я е т с я  у п о л н о м о ч е н н ы м и  

до лж н о с т н ы м и  л и ц а м и  Д е п а р т а м е н т а  в фо р м е  п р о в е д е н и я  п л а н о в ы х  и 

в н е п л а н о в ы х  (выездных, д о ку ме нт ар ны х) проверок, с и с т е м ат ич ес ко го 

н а б л юд ен ия за и с п о л н е н и е м  о б я з а т е л ь н ы х  требований, а н а л и з а  и п р о г ­

но зи ро в а н и я  с о с т о я н и я  и с п о л н е н и я  о б я з а т е л ь н ы х  т р е б о в а н и й  при осу­

щ е с т вл ен ии д е я т е л ь н о с т и  с у б ъ е к т а м и  н а д з о р а  (далее - с и с т е м а т и ч е с ­

кое наблюдение).

1.7. У п о л н о м о ч е н н ы е  д о л ж н о с т н ы е  л и ца Д е п а р т а м е н т а  при о с у­

щ е с т вл ен ии г о с у д а р с т в е н н о й  ф у н к ц и и  им е ю т  право:

1.7.1. П р о в о д и т ь  о б с л е д о в а н и я  и п р о в е р к и  территорий, зданий, 

строений, сооружений, помещений, оборудования, устройств, и н ы х  п о ­

д о бн ых объектов, т р а н с п о р т н ы х  средств, и с п о л ь з у е м ы х  су бъ ектами 

н а дз ор а пр и о с у щ е с т в л е н и и  св ое й д е я т е л ь н о с т и  (далее - п р о и з в о д с ­

твенные о б ъ е к т ы ) .

1.7.2. З а п р а ш и в а т ь  и по лу ч а т ь  у с у б ъ е к т а  н а д з о р а  в с о о т в е т с ­

твии со св оей к о м п е т е н ц и е й  информацию, д о к у м е н т ы  и и н ые материалы, 

не о б х о д и м ы е  для п р о в е д е н и я  м е р о п р и я т и й  по надзору.
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1.7.3. Со ставлять по р е зу ль та та м п р ов ед ен ны х п р ов ер ок акты.

1.7.4. Выда ва ть обязательные для и с по лн ен ия предписания об 

устранении вы я в л е н н ы х  на ру шений об яз ат ел ьн ых требований.

1.7.5. Со ставлять прот ок ол ы об ад м и н и с т р а т и в н ы х  пр ав он ар уш е­

ниях, у к аз ан ны х в пункте 8 части 3 и в части 6 статьи 16.5 Закона 

города Мо ск вы от 21 ноября 2007 г. N 45 "Кодекс города Москвы об 

административных правонарушениях", в порядке и сроки, устано вл ен­

ные Ко дексом Ро сс ий ск ой Фе де рации об ад ми ни с т р а т и в н ы х  пр ав он ар уш е­

ниях и Зако но м го ро да М о ск вы от 21 ноября 2007 г. N 45 "Кодекс го­

рода М о ск вы об а д м и н и с т ра ти вн ых правонарушениях".

1.7.6. Прим ен ят ь фото- и видеосъемку, а также другие ра зр е­

шенные з а к о н о да те ль ст вом Ро ссийской Ф е д е ра ци и и законодательством 

города Мо с к в ы  спос об ы фиксации н а р у ше ни й о б я з ат ел ьн ых требований.

1.8. У п ол но мо че нн ые должно ст ны е лица Д е п а р т а м е н т а  при осу­

ществлении г о су да рс тв ен но й функции обязаны:

1.8.1. Своевременно и в полной мере и с по лн ят ь предоставленные 

в соответствии с з а к о но да те ль ст вом Россий ск ой Ф е д е ра ци и и законо­

дательством горо да М о ск вы по лномочия по предупреждению, выявлению 

и пресечению н а р у ше ни й об яз ат ел ьн ых требований.

1.8.2. Со блюдать тр ебования з а к о н о да те ль ст ва Ро сс ий ск ой Фе д е ­

рации и за ко но д а т е л ь с т в а  города Москвы, ре гл ам е н т и р у ю щ и е  деят ел ь­

ность по о р г а н и за ци и и ос ущ ес тв ле ни ю г о с у д а р с тв ен но й функции.

1.8.3. Пр ов о д и т ь  п р ов ер ку н а  осно ва ни и р а сп ор яж ен ия Депа рт а­

мента о ее пр о в е д е н и и  в соот ве тс тв ии с ее назначением.

1.8.4. Со бл юдать пр ав а и за конные ин т е р е с ы  с у бъ ек та надзора, 

в отношении кото ро го пр оводится проверка.

1.8.5. Не пр еп ят ст во ва ть руководителю, и н ом у д о лж но ст но му л и ­

цу или у п о л н о м о ч е н н о м у  пр ед ст ав ит ел ю субъ ек та надзора, а в случае, 

если су бъ ектом на д з о р а  яв ляется ин ди ви д у а л ь н ы й  предприн им ат ел ь - 

также н е п о с р е д ст ве нн о ин ди в и д у а л ь н о м у  п р е д п р ин им ат ел ю (далее - р у ­

ководитель, у п ол но мо че нн ый пр ед ст ав ит ел ь с у бъ ек та надзора), при­

сутствовать при п р ов ед ен ии пров ер ки и давать р а з ъ я с не ни я по вопро­

сам, относя щи мс я к  п р ед ме ту проверки.

1.8.6. З н ак ом ит ь руководителя, уп ол но мо че нн ог о представителя 

субъекта н а д з о р а  с ре зу л ь т а т а м и  проверки.

1.8.7. У ч ит ыв ат ь при оп ре де ле ни и мер, пр и н и м а е м ы х  по фактам 

выявленных на р у ш е н и й  о б я з ат ел ьн ых требований, соотве тс тв ие указан-
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ных мер тяжести нарушений, их по те нц иа ль но й оп ас ности для жизни, 

здоровья людей, для животных, растений, ок ру жа ющ ей среды, безопас­

ности государства, возн ик но ве ни я ч р ез вы ча йн ых си туаций природного 

и техногенного характера, а также не до пу скать необ ос но ва нн ое ог­

раничение прав и законных инте ре со в су бъекта надзора.

1.8.8. До ка зы ва ть обосно ва нн ос ть своих д е йс тв ий при их обжа­

ловании субъ ек то м на дз ор а в порядке, у с т а н о вл ен но м зако но да те ль ст­

вом Российской Федерации.

1.8.9. Соблюдать сроки провед ен ия проверки, ус та но вленные за­

ко но да тельством Россий ск ой Федерации.

1.8.10. Не ра зг ла ша ть информацию, с о с т ав ля ющ ую госуда рс тв ен­

ную, служебную или коммер че ск ую тайну, которая мо же т стать из ве ст­

на при и с по лн ен ии госу да рс тв ен но й функции.

1.8.11. Пр ов одить п р ов ер ку только во время и с по лн ен ия служеб­

ных обязанностей, выез дн ую пр ов е р к у  только при пр ед ъя вл ен ии слу­

жебных удостоверений, копии ра сп ор яж ен ия Д е п а р т а м е н т а  о проведении 

проверки и в случае, пр ед ус м о т р е н н о м  пунктом 3. 2. 4 настоя ще го Рег­

ламента, копии д о ку ме нт а о со гл асовании п р ов ед ен ия проверки.

1.8.12. Пр ед ос та вл ят ь руководителю, у п о л н о м о ч е н н о м у  предста­

вителю су бъекта надзора, п р ис ут ст ву ющ им при пр о в е д е н и и  проверки, 

информацию, д о к у ме нт ы и иные материалы, от но ся щи ес я к предмету 

проверки.

1.8.13. Не тр еб овать от с у бъ ек та на дз о р а  информацию, доку ме н­

ты и иные материалы, п р е д ст ав ле ни е к о то ры х не пр ед ус мо тр ен о зако­

но да те ль ст во м Ро сс ий ск ой Ф е д е ра ци и и за ко но д а т е л ь с т в о м  города 

Москвы.

1.8.14. П е р е д  н а ч а ло м пр ов ед ен ия выез дн ой п р ов ер ки по просьбе 

руководителя, у п ол но мо че нн ог о пред ст ав ит ел я су бъ е к т а  на дз ор а озна­

комить и х  с п о ло же ни ям и н а ст оя ще го Регламента.

1.8.15. Осущес тв ля ть запись о провед ен но й плановой, вн еплано­

вой проверке в жу рн ал е у ч ет а пр ов е р о к  субъ ек та н а д з о р а  при его н а ­

личии.

1.9. Руководитель, уп ол н о м о ч е н н ы й  п р е д с т ав ит ел ь субъекта на д ­

зора при пр о в е д е н и и  п р ов ер ки и м е ю т  право:

1.9.1. Н е п о с р ед ст ве нн о пр ис ут ст во ва ть при п р ов ед ен ии провер­

ки, давать об ъя сн ен ия по вопросам, от носящимся к  п р ед ме ту провер­

ки.
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1.9.2. П о л у ч а т ь  от у п о л н о м о ч е н н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  Д е п а р т а м е н ­

та информацию, к о т о р а я  о т н о с и т с я  к п р е д м е т у  п р о в е р к и  и п р е д о с т а в ­

ление к о т о р о й  п р е д у с м о т р е н о  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е ра ци и 

и з а к о н о д а т е л ь с т в о м  г о р о д а  Москвы.

1.9.3. З н а к о м и т ь с я  с р е з у л ь т а т а м и  п р о в е р к и  и у к а з ы в а т ь  в акте 

пр ов е р к и  о с в о е м  о з н а к о м л е н и и  с р е з у л ь т а т а м и  проверки, согласии 

или н е с о г л а с и и  с ними, а та к ж е  с о т д е л ь н ы м и  д е й с т в и я м и  у п о л н о м о ­

ч е н н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  Департамента.

1.9.4. В сл уч ае н е с о г л а с и я  с фактами, выводами, п р е д л о ж е н и я ­

ми, и з л о ж е н н ы м и  в а к те проверки, либо с в ы д а н н ы м  п р е д п и с а н и е м  об 

у с т р а н е н и и  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  о б я з а т е л ь н ы х  т р е б о в а н и й  (далее - 

предписание) в т е ч е н и е  15 д н ей с д а т ы  п о л у ч е н и я  а к т а  пр оверки 

пр е д с т а в и т ь  в Д е п а р т а м е н т  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в о з р а ж е н и я  в от н о ш е ­

нии а к та п р о в е р к и  и (или) в ы д а н н о г о  п р е д п и с а н и я  в ц е л о м  или от­

д е л ь н ы х  положений. К  в о з р а ж е н и я м  мо г у т  быть п р и л о ж е н ы  документы, 

п о д т в е р ж д а ю щ и е  о б о с н о в а н н о с т ь  т а к и х  возражений, и л и  и х  за ве ренные 

копии. У к а з а н н ы е  д о к у м е н т ы  м о г у т  быть н а п р а в л е н ы  в ф о р м е  эл ек т р о н ­

н ы х  документов, п о д п и с а н н ы х  у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  эл ек т р о н ­

но й п о д п и с ь ю  с у б ъ е к т а  надзора.

1.9.5. О б ж а л о в а т ь  д е й с т в и я  (бездействие) у п о л н о м о ч е н н ы х  д о л ж ­

н о с т н ы х  ли ц  Департамента, п о в л е к ш и е  за с о б о й  н а р у ш е н и е  прав с у бъ­

екта н а д з о р а  при п р о в е д е н и и  проверки, в а д м и ни ст ра ти вн ом, д о с у д е б ­

ном (внесудебном) и (или) с у д е б н о м  по р я д к е  в с о о т в е т с т в и и  с зако­

н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и з а к о н о д а т е л ь с т в о м  города 

Москвы.

1.9.6. П р и в л е к а т ь  У п о л н о м о ч е н н о г о  пр и П р е з и д е н т е  Ро сс ийской 

Фе д е р а ц и и  по защите п р ав п р е д п р и н и м а т е л е й  ли бо У п о л н о м о ч е н н о г о  по 

защите прав п р е д п р и н и м а т е л е й  в го ро де М о с к в е  к у ч а с т и ю  в проверке.

1.9.7. В е с т и  ж у р н а л  у ч е т а  п р о в е р о к  по форме, у т в е рж де нн ой 

пр ик а з о м  М и н э к о н о м р а з в и т и я  от 30 ап ре ля 2009 г. N 141.

1.10. Руководитель, у п о л н о м о ч е н н ы й  п р е д с т а в и т е л ь  субъекта 

н а д з о р а  п р и п р о в е д е н и и  п р о в е р к и  обязаны:

1.10.1. Не п р е п я т с т в о в а т ь  п р о в е д е н и ю  проверки.

1.10.2. П р и с у т с т в о в а т ь  пр и  п р о в е д е н и и  п р о в е р к и  либо п р е д с т а ­

вить у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  для у ч а с т и я  в проверке. П о л н о ­

мо чия у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а в и т е л я  с у б ъ е к т а  н а д з о р а  (за и с к л ю ч е ­

н и е м  р у ко во ди те ля ) п о д т в е р ж д а ю т с я  до веренностью, о ф о р м л е н н о й  в у с ­

т а н о в л е н н о м  порядке.



1.10.3. Обеспечить беспре пя тс тв ен ный до с т у п  уполномоченным 

должностным лицам Де па р т а м е н т а  к м е ст у пр ов ед ен ия проверки при в ы ­

ездной проверке.

1.10.4. Пр ед ст ав ит ь у п о л н о мо че нн ым до л ж н о с т н ы м  лицам Де па рт а­

мента запрошенные ими необ хо ди мы е документы, связанные с целями, 

задачами и пред ме то м проверки.

1.11. Резуль та то м ис по лн ен ия г о с у да рс тв ен но й функции я в ля ют­

ся:

1.11.1. Со ставление акта проверки.

1.11.2. Со ставление акта о р е з у л ь та та х систематического на б ­

людения.

1.11.3. В случае вы яв ления н а ру ше ни й об яз а т е л ь н ы х  требований:

- выдача предписания;

- составление п р от ок ол а об ад м и н и с т р а т и в н о м  правонарушении 

и направ ле ни е его в орган, до лж н о с т н о м у  лицу, уполномоченным 

рассматривать дело об а д ми ни ст ра ти вн ом правонарушении;

1.12. В случае вы явления в ходе и с по лн ен ия государственной 

функции нару ше ни й о б я з ат ел ьн ых требований, к о нт ро ль за соблюдением 

которых не входит в к о мп ет ен ци ю Департамента, ин фо рм ац ия о таких 

на рушениях н а пр ав ля ет ся Де па р т а м е н т о м  в п р ав оо хр ан ит ел ьны е и иные 

государственные ор г а н ы  Россий ск ой Ф е д е ра ци и в соответствии с их 

компетенцией.

2. Т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и с п о л н е н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  функ ци и

2.1. Ин ф о р м а ц и я  по вопр ос ам и с по лн ен ия госу да рс тв ен но й фу н к ­

ции предос та вл яе тс я п о с р е д ст во м ее р а зм ещ ен ия на оф ициальном сайте 

Де па рт ам ен та в ин ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети Интернет, 

устного консультирования, по телефону, эл ек тр он но й почте, пись ме н­

ным со общением н а  устн ое или письме нн ое обращение.

2.2. Ме с т о н а х о ж д е н и е  Департамента: 125009, Москва, ул.Т ве рс­

кая, д . 8/2, стр.2 (фактический и п о чт ов ый адрес для отправления 

документов и о б р а щ е н и й ) .

2.3. Г р а ф и к  р а б о т ы  Департамента:

2.3.1. П о н е д е л ь н и к  - четверг: с 8 ча со в 00 минут до 17 часов

00 минут.

2.3.2. Пятница: с 8 часов 00 ми ну т до 15 часов 45 минут.

2.3.3. Пе ре ры в на обед: с 13 часов 15 ми ну т до 14 часов 

00 минут.
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2.4. Сп равочные телефоны: 8(495)609-09-21, 8(495)237-66-01,

телефон горячей линии: 8(495)637-22-22, теле фо н приемной

руководителя Департамента: 8(495)623-81-45, официа ль ны й сайт

Департамента в ин ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети И н ­

тернет: h t t p : / / w w w . e m e r c o m . m o s . r u , адрес эл ек тр он но й почты:

U G Z I n s p e k c i y a @ m o s . r u .

2.5. Срок ис по лн ен ия госу да рс тв ен но й ф у н к ци и в отношении од­

ного субъекта на д з о р а  не может пр ев ышать 20 р а б о ч и х  дней.

В отношении одного су бъекта на дз о р а  - с у бъ ек та малого предп­

ринима те ль ст ва - общий срок провед ен ия п л а н о в ы х  вы е з д н ы х  проверок 

в год не мо жет пр ев ышать 50 часов для малого п р ед пр ия ти я и 15 ча­

сов для микропредприятия.

2.6. В ис к л ю ч и т е л ь н ы х  случаях, с в я з ан ны х с необходимостью 

проведения сл ож ны х и (или) дл и т е л ь н ы х  исследований, испытаний, 

специальных экспертиз и расследований, н а  осно ва ни и моти ви ро ва нн ых 

предложений уп о л н о м о ч е н н ы х  до л ж н о с т н ы х  л и ц Департамента, пров од я­

щих плановую в ы ез дн ую проверку, срок п р ов ед ен ия п л ан ов ой выездной 

проверки может быть продлен не более чем н а  20 р а б о ч и х  дней, в от­

ношении м а лы х п р ед пр ия ти й - не более чем на  50 часов, ми кр оп ре дп­

риятий - не более чем на 15 часов.

Распоряжение Д е па рт ам ен та о прод ле ни и срока пр ов ед ен ия плано­

вой выездной п р ов ер ки оформляется не позднее т р ех р а б о ч и х  дней до 

окончания ранее уста но вл ен но го срока проверки.

3. Состав, по сл е д о в а т е л ь н о с т ь  и срок и в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  (действий), т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  их 

выполнения, в т о м  ч и сл е ос о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  ад ми ни с т р а т и в н ы х  

п р о ц е д у р  (действий) в эл ек т р о н н о й  ф о рм е

3.1. И с по лн ен ие госу да рс тв ен но й фу нк ц и и  в форме проведения 

проверки в к лю ча ет в себя следующие а д м и ни ст ра ти вн ые процедуры:

3.1.1. П р ин ят ие решения о пр ов ед ен ии проверки.

3.1.2. На пр а в л е н и е  уведомления о п р ов ед ен ии пров ер ки субъекту 

надзора.

3.1.3. П р ов ед ен ие проверки.

3.1.4. Оф ор мл ен ие резуль та то в проверки.

3.1.5. П р ин ят ие мер по р е зу ль та та м проверки.

3.2. П р ин ят ие реше ни я о пр оведении проверки:

3.2.1. О с но ва ни ям и на ча ла вы полнения а д м и н и с т ра ти вн ой проце­

дуры являются:

http://files.stroyinf.ru#
http://files.stroyinf.ru#  
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3.2.1.1. П р и  п р о в е д е н и и  п л а н о в о й  п р о в е р к и  - н а с т у п л е н и е  с р ок а 

п р о в е д е н и я  п р о в е р к и  в с о о т в е т с т в и и  с е ж е г о д н ы м  п л а н о м  п р о в е д е н и я  

п л а н о в ы х  п р о в е р о к  о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  г о р о д а  Москвы, 

ю р и д и ч е с к и х  л и ц  и и н д и в и д у а л ь н ы х  п р е д п р и н и м а т е л е й ,  е ж е г о д н ы м  п л а ­

н о м  п р о в е д е н и я  п л а н о в ы х  п р о в е р о к  о р г а н о в  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  и 

д о л ж н о с т н ы х  л и ц  м е с т н о г о  са мо уп ра в л е н и я ,  с о г л а с о в а н н ы м и  с о р га на ми 

п р о к у р а т у р ы  в п о р я д к е  и сроки, у с т а н о в л е н н ы е  Ф е д е р а л ь н ы м  з а ко но м 

от 26 д е к а б р я  2 0 0 8  г. N 294-ФЗ. У к а з а н н ы е  п л а н ы  у т в е р ж д а ю т с я  р у к о ­

в о д и т е л е м  Д е п а р т а м е н т а  и р а з м е щ а ю т с я  н а  о ф и ц и а л ь н о м  са й т е  Д е п а р т а ­

м е н т а  в и н ф о р м а ц и о н н о - т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  се т и  Интернет. О с н о в а ­

н и е м  дл я в к л ю ч е н и я  в н и х  п л а н о в ы х  п р о в е р о к  яв ляется:

3.2.1.1.1. Д л я  ю р и д и ч е с к и х  л и ц  и и н д и в и д у а л ь н ы х  п р е д п р и н и м а ­

т е ле й и с т е ч е н и е  т р е х  ле т  со дня:

- г о с у д а р с т в е н н о й  р е г и с т р а ц и и  ю р и д и ч е с к о г о  лица, и н д и в и д у а л ь ­

но го п р е д п р и н и м а т е л я ;

- о к о н ч а н и я  п р о в е д е н и я  п о с л е д н е й  п л а н о в о й  п р о в е р к и  ю р и д и ч е с ­

кого лица, и н д и в и д у а л ь н о г о  п р е д п р и н и м а т е л я ;

- н а ч а л а  о с у щ е с т в л е н и я  ю р и д и ч е с к и м  лицом, и н д и в и д у а л ь н ы м  

п р е д п р и н и м а т е л е м  п р е д п р и н и м а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в с о о т в е т с т в и и  с 

п р е д с т а в л е н н ы м  в у п о л н о м о ч е н н ы й  П р а в и т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ­

ции в с о о т в е т с т в у ю щ е й  с ф е р е  ф е д е р а л ь н ы й  о р г а н  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с ­

ти у в е д о м л е н и е м  о н а ч а л е  о с у щ е с т в л е н и я  о т д е л ь н ы х  в и д о в  п р е д п р и н и ­

м а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  в с л у ч а е  в ы п о л н е н и я  р а б о т  и л и  п р е д о с т а в л е ­

ни я  услуг, т р е б у ю щ и х  п р е д с т а в л е н и я  у к а з а н н о г о  у в е д ом ле ни я.

3. 2.1.1.2. Д л я  о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и  г о р о д а  М о с к в ы  

и с т е ч е н и е  т р е х  л е т  со д н я  о к о н ч а н и я  п о с л е д н е й  п л а н о в о й  проверки.

3. 2.1.1.3. Д л я  о р г а н о в  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  д о л ж н о с т н ы х  

л и ц  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  в г о р о д е  М о с к в е  и с т е ч е н и е  д в у х  л е т со 

дня о к о н ч а н и я  п р о в е д е н и я  п о с л е д н е й  п л а н о в о й  пр оверки.

3.2.1.2. П р и  п р о в е д е н и и  в н е п л а н о в о й  пров ер ки :

3.2.1.2.1. И с т е ч е н и е  с р о к а  и с п о л н е н и я  с у б ъ е к т о м  н а д з о р а  (за 

и с к л ю ч е н и е м  о р г а н о в  м е с т н о г о  с а м о у п р а в л е н и я ,  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  м е с т ­

н о г о  с а м о у п р а в л е н и я  в г о р о д е  Моск ве ) р а н е е  в ы д а н н о г о  предписания. 

П р е д м е т о м  п р о в е р к и  в д а н н о м  с л у ч а е  м о ж е т  я в л я т ь с я  т о л ь к о  и с п о л н е ­

н и е в ы д а н н о г о  Д е п а р т а м е н т о м  предпи са ни я.

3.2.1.2.2. П о с т у п л е н и е  в Д е п а р т а м е н т  о б р а щ е н и й  граждан, в том 

ч и сл е и н д и в и д у а л ь н ы х  п р е д п р и н и м а т е л е й ,  о б р а щ е н и й  ю р и д и ч е с к и х  лиц.
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информации от органов государс тв ен но й власти, органов местного са­

моуправления, из средств масс ов ой и н фо рм ац ии о след ую щи х фактах:

а) во зн ик новение уг ро зы пр ичинения вр е д а  жизни, здоровью 

граждан, вр ед а животным, растениям, окру жа ющ ей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос­

сийской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чр ез­

вычайных ситуаций природного и те хногенного характера;

б) причин ен ие вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, ок ружающей среде, об ъектам культу рн ог о насл ед ия (памят­

никам исто ри и и культуры) наро до в Россий ск ой Федерации, безопас­

ности государства, а также возн ик но ве ни е ч р ез вы ча йн ых ситуаций 

природного и те хногенного характера.

3.2.1.2.3. По ручения П р ез ид ен та Ро сс ий ск ой Федерации, Пр ав и­

тельства Ро сс ий ск ой Феде ра ци и и требование пр о к у р о р а  о проведении 

внеплановой пр оверки в р а мк ах надз ор а за и с п о л н е н и е м  законов по 

поступившим в органы п р о к у р ат ур ы м а те ри ал ам и обращениям.

3.2.2. Д о л ж но ст ны ми лицами, от ве тс тв ен ны ми за выполнение а д ­

ми ни ст ративной процедуры, яв ляются р у ко во ди те ль Департамента, за­

меститель р у к о во ди те ля Департамента.

3.2.3. Решение о п р ов ед ен ии пр оверки оф ор мл яе тс я расп ор яж ен и­

ем Де па рт ам ен та по форме, ут ве рж де нн ой п р и к а з о м  Ми нэкономразвития 

от 30 апреля 2009 г. N 141. Ра сп оряжение п о д п и с ыв ае тс я должностным 

лицом Департамента, п р и н яв ши м р е ше ни е о пр о в е д е н и и  проверки.

3.2.4. Внеп ла но ва я выез дн ая пров ер ка мо ж е т  быть проведена по 

основаниям, у к а з ан ны м в пункте 3. 2. 1.2.2 н а ст оя ще го Регламента, 

только после согл ас ов ан ия с П р о к ур ат ур ой г о р о д а  Москвы.

3.2.5. За яв ление о со гл ас ов ан ии пр ов ед ен ия внеп ла но во й выезд­

ной проверки, составленное по форме у т ве рж де нн ой п р ик аз ом Ми нэ ко­

номразвития от 30 апреля 2009 г. N 141, и п р ил аг ае мы е к не му до ку­

ме нты н а п р ав ля ют ся Де па р т а м е н т о м  в Пр ок у р а т у р у  го ро да Москвы за­

казным п о чт ов ым о т п р ав ле ни ем с ув ед ом ле ни ем о в р уч ен ии либо в ф о р­

ме электронного документа, подписанного ус и л е н н о й  квал иф иц ир ов ан­

ной электр он но й п о дп ис ью ру ко во ди те ля Департамента, заместителя 

ру ко водителя Департамента, в це л я х  оценки законности проведения 

внеплановой в ы ез дн ой проверки.

3.2.6. В случае, если основанием для пров ед ен ия внеплановой 

выездной п р ов ер ки явля ет ся пр ич ин ен ие в р ед а жизни, здоровью граж­

дан, вреда животным, растениям, окружа ющ ей среде, объектам куль-
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турного насл ед ия (памятникам исто ри и и культуры) народов Российс­

кой Федерации, бе зопасности государства, а также возникновение 

чр езвычайных си туаций пр иродного и техногенного характера, обнару­

жение н а ру ше ни й об яз ат ел ьн ых требований, в мо ме нт совершения таких 

нарушений в связи с н е о б хо ди мо ст ью прин ят ия н е о т л о ж н ы х  мер Де п а р ­

тамент вправе присту пи ть к провед ен ию в н еп ла но во й выез дн ой провер­

ки неза ме дл ит ел ьн о с и з ве ще ни ем Пр ок у р а т у р ы  го ро да М о с к в ы  о пр ов е­

дении м е ро пр ия ти й по на дз ор у в порядке, ус т а н о в л е н н о м  Федеральным 

законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ.

3.2.7. М а к с им ал ьн ый срок вы полнения а д ми ни ст ра ти вн ой проц ед у­

ры:

- для план ов ой пр оверки - не более 3 р а б о ч и х  дней до даты н а ­

чала провед ен ия проверки;

- для в н е п л а но во й пров ер ки - не более 24 часов до да ты начала

проведения проверки;

- для в н е п л а но во й проверки, провод им ой по основаниям, указан­

ным в пункте 3.2.6 настоя ще го Регламента, - в день на ча ла пров ер­

ки.

3.2.8. Р е зу ль та то м выполн ен ия ад ми ни с т р а т и в н о й  проц ед ур ы я в ­

ляется р а с п ор яж ен ие Де па р т а м е н т а  о пр ов ед ен ии проверки.

3.2.9. Ре зу льтат выполн ен ия а д ми ни ст ра ти вн ой проц ед ур ы р е ­

гистрируется в Д е па рт ам ен те в журн ал е учета проверок.

3.3. На пр ав ле ни е уведом ле ни я о пр ов ед ен ии пров ер ки субъекту 

надзора:

3.3.1. Ос но ва ни ем на ч а л а  вы полнения а д ми ни ст ра ти вн ой проц ед у­

ры является р а сп ор яж ен ие Де па р т а м е н т а  о пр о в е д е н и и  проверки.

3.3.2. Д о л ж н о ст ны м лицом, от ве тс тв ен ны м за выполнение ад ми­

ни стративной процедуры, явля ет ся у п о л но мо че нн ое до лжностное лицо 

Департамента, провод ящ ее проверку.

3.3.3. О пр ов ед ен ии план ов ой пров ер ки с у бъ ек т н а д з ор а уведом­

ляется Д е п а р т ам ен то м не позднее трех ра б о ч и х  дн ей до начала ее 

проведения п о ср ед ст во м направ ле ни я копии р а с п о р я ж е н и я  Департамента 

о начале пр ов ед ен ия план ов ой пр оверки зака зн ым по чт о в ы м  отправле­

нием с у в е д ом ле ни ем о вруч ен ии или иным до с т у п н ы м  способом.

3.3.4. О пров ед ен ии внепла но во й выез дн ой пров ер ки субъект 

надзора увед ом ля ет ся не менее чем за 24 ча са до н а ча ла ее пров ед е­

ния любым д о с т уп ны м способом.

3.3.5. П р е д в а ри те ль но е уведомление субъ ек та на дз ор а о прове­

дении внепла но во й вы ездной пр оверки по основанию, указанному в 

пункте 3. 2. 1.2.2 настоя ще го Регламента, не требуется.
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3.3.6. В случае проведения вн еп ла но во й в ы ез дн ой проверки чл е­

нов саморе гу ли ру ем ой ор ганизации Д е п а р т ам ен т обязан уведомить са- 

морегули ру ем ую органи за ци ю о провед ен ии в н е п л а но во й вы ездной пр о­

верки в це ля х обеспечения во зм ож но ст и учас ти я или присутствия ее 

представителя при провед ен ии вн еп лановой в ы ез дн ой проверки. При 

выявлении н а ру ше ни й об яз ат ел ьн ых требов ан ий член ам и са морегулируе­

мой организации упол но мо че нн ые должно ст ны е ли ца Д е п а рт ам ен та обя­

заны сообщить в са мо ре гу ли ру ем ую органи за ци ю о в ы яв ле нн ых на ру ше­

ниях об яз ат ел ьн ых тр ебований в течение пяти р а б о ч и х  дней со дня 

окончания проведения вн еп ла но во й вы ездной проверки.

3.3.7. Р е зу ль та то м выполнения ад ми ни с т р а т и в н о й  пр оц едуры яв ­

ляется напр ав ле ни е субъ ек ту на дз о р а  увед ом ле ни я о пр оведении про­

верки.

3.3.8. Резу ль та т выполн ен ия ад ми ни с т р а т и в н о й  пр оц едуры р е ­

гистрируется в Д е п а рт ам ен те в журн ал е учета проверок.

3.4. П р ов ед ен ие проверки:

3.4.1. О с но ва ни ем н а ча ла вы полнения ад м и н и с т р а т и в н о й  проц ед у­

ры яв ляется р а сп ор яж ен ие Д е па рт ам ен та о пр о в е д е н и и  проверки.

3.4.2. Д о л ж н о с т н ы м  лицом, от ве тс тв ен ны м за вы полнение адми­

ни стративной процедуры, явля ет ся у п о л но мо че нн ое до лж ностное лицо 

Департамента, наде ле нн ое правом проведения пр о в е р к и  в соответствии 

с ра сп ор яж ен ие м Департамента.

3.4.3. Пр о в е р к а  провод ит ся у п о л но мо че нн ым и до лж но ст ны ми ли ца­

ми Департамента, которые указ ан ы в ра сп о р я ж е н и и  Де партамента о 

проведении проверки.

3.4.4. Копия ра сп ор яж ен ия Д е п а рт ам ен та о пр ов ед ен ии проверки, 

заверенная печа ть ю Департамента, вручается по д росп ис ь уп олномо­

ченным д о л ж н о ст ны м лицом Департамента, пр о в о д я щ и м  проверку, ру ко­

водителю, уп ол но м о ч е н н о м у  пр ед ст ав ит ел ю с у бъ ек та на дз ор а одновре­

менно с п р ед ъя вл ен ие м служебного удостоверения.

3.4.5. В случае необ ос но ва нн ог о п р е п я т с т во ва ни я проведению 

проверки, ук лонения от участия в пр оведении п р ов ер ки руководитель, 

уп ол номоченный пр ед ст ав ит ел ь субъекта н а д з о р а  н е су т ответствен­

ность в соот ве тс тв ии с за ко но да те ль ст вом Ро сс ий ск ой Федерации.

3.4.6. В ходе провед ен ия пр оверки у п о л н о мо че нн ые должностные 

лица Д е п а рт ам ен та осущес тв ля ют ме ро приятия по надзору, указанные в 

ра сп оряжении Департамента.



- 14 -

3.4.7. У п о л но мо че нн ые до лж ностные ли ца Де па р т а м е н т а  при пр о­

ведении пр оверки вправе затребовать у субъ ек та на д з о р а  следующие 

документы:

3.4.7.1. Документы, устана вл ив аю щи е ор га ни за ционно-правовую 

форму, права и обязанности субъекта надзора, а также документы, 

подтверждающие отнесение субъекта на дз о р а  к субъектам малого 

пред пр ин им ат ел ьст ва (для ю р и д и ч ес ки х л и ц ) .

3.4.7.2. Документы, испо ль зу ем ые при о с у щ ес тв ле ни и деятель­

ности субъекта надзора, связанные с ис по л н е н и е м  обязательных тре­

бований, предписаний.

3.4.7.3. До к у м е н т ы  и иные материалы, н е о б х о ди мы е для дост иж е­

ния целей и задач провед ен ия проверки.

3.4.8. Выез дн ая пров ер ка (как плановая, так и внеплановая) 

проводится по м е с т у  нахожд ен ия субъекта на д з о р а  и (или) по месту 

фактического осущес тв ле ни я его деятельности.

3.4.9. П р е д ме то м вы ездной проверки я в ля ют ся содержащиеся в 

до кументах субъ ек та н а дз ор а сведения, а также со от ветствие обяза­

тельным т р еб ов ан ия м его работников, состояния и с п о л ь з у е м ы х  субъек­

том надзора при ос ущ ес твлении деятел ьн ос ти пр о и з в о д с т в е н н ы х  объек­

тов и пр ин им а е м ы х  им мер по ис по лн ен ию о б я з а т е л ь н ы х  требований.

3.4.10. В р а м к а х  провод им ой вы ездной п р ов ер ки соблюдения обя­

зательных т р еб ов ан ий ос уществляются ви з у а л ь н ы й  осмотр пр ои зводс­

твенного объе кт а и анализ докуме нт ов в ц е л я х  оценки соответствия 

де ятельности субъ ек та на дз ор а обяз ат ел ьн ым требованиям.

3.4.11. Ви зу ал ьн ый осмотр п р ои зв од ст ве нн ого объе кт а осущест­

вляется в п р ис ут ст ви и руководителя, у п о л но мо че нн ог о представителя 

субъекта надзора.

3.4.12. В ходе ви зу ального осмотра п р о и з в о д ст ве нн ого объекта 

фиксируются ф а к т ы  нару ше ни й об яз ательных требований, на что устно 

указывается руководителю, у п о л но мо че нн ом у пр ед с т а в и т е л ю  субъекта 

надзора.

3.4.13. Сроки провед ен ия визуального ос мо тр а п р ои зв од ст ве нн о­

го объекта опре де ля ют ся ве ли чиной объекта, его отдаленностью, н а ­

личием филиалов, ин ым и обстоятельствами, но не мо гу т превышать 

сроков провед ен ия проверки.

3.4.14. Д о к у ме нт ар на я пров ер ка (как плановая, так и внеплано­

вая) пр оводится по м е ст у нахожд ен ия Департамента.



- 15 -

3.4.15. Пр е д м е т о м  до ку ме нт ар но й п р ов ер ки явля ют ся сведения, 

содержащиеся в до к у м е н т а х  су бъекта надзора, ус та на вл ив аю щи х его 

органи за ци он но -пр ав ов ую форму, п р ав а и обязанности, и  в докумен­

тах, ис по л ь з у е м ы х  при ос ущ ес твлении его де ят е л ь н о с т и  и связанных с 

исполнением и м  о б я з ат ел ьн ых требований, пр ед п и с а н и й  Департамента.

3.4.16. В случае, если до ст ов ер но ст ь сведений, содержащихся в 

документах, и м е ю щи хс я в Департаменте, в ы зы ва ет обоснованные сомне­

ния либо эти св едения не п о зв ол яю т оценить ис п о л н е н и е  субъектом 

надзора о б яз ат ел ьн ых требований, Де па р т а м е н т  на п р а в л я е т  в адрес 

субъекта н а д з о р а  мо ти ви ро ва нн ый запрос с тр еб о в а н и е м  представить 

иные необхо ди мы е для рассмо тр ен ия в ходе пр ов е д е н и я  документарной 

проверки документы. К  запросу прилаг ае тс я заве ре нн ая печатью копия 

распоряжения Де п а р т а м е н т а  о пров ед ен ии проверки.

3.4.17. В течение 10 р а б о чи х дней со дня п о лу че ни я мо тивиро­

ванного запроса субъ ек т на дз ор а обязан н а пр ав ит ь в Департамент 

указанные в запросе документы.

3.4.18. Указ ан ны е в запросе до к у м е н т ы  пр ед с т а в л я ю т с я  в виде 

копий, з а ве ре нн ых печатью (при ее наличии) и со от ветственно под­

писью руководителя, уп олномоченного п р е д с т ав ит ел я субъекта на дз о­

ра. Субъект н а д з о р а  вправе предст ав ит ь у к а з ан ны е в запросе доку­

менты в форме эл ек тр он ны х документов, по дп и с а н н ы х  усил ен но й квали­

фицированной эл ек тронной по дписью в порядке, оп ре де ля ем ом Прави­

тельством Ро сс ий ск ой Федерации.

3.4.19. В случае, если в ходе д о к у м е нт ар но й п р ов ер ки выявлены 

ошибки и (или) пр от ив ор еч ия в пр ед с т а в л е н н ы х  с у бъ ек то м надз ор а д о ­

кументах либо н е со от ве тс тв ие сведений, содерж ащ их ся в этих до ку­

ментах, сведениям, со держащимся в имею щи хс я у Д е п а рт ам ен та доку­

ментах и (или) получе нн ым в ходе ос ущ ес твления государственной 

функции, ин фо р м а ц и я  об этом напр ав ля ет ся с у бъ ек ту н а д з ор а с требо­

ванием п р ед ст ав ит ь в течение 10 р а б о чи х дней н е о б х о ди мы е пояснения 

в письменной форме.

3.4.20. Субъ ек т надзора, пр ед ст ав ля ющ ий в Д е па рт ам ен т пояс не­

ния относительно в ы яв ле нн ых ошибок и (или) п р от ив ор еч ий в пр едс­

тавленных до к у м е н т а х  либо относительно н е с о о т ве тс тв ия указанных 

в части 8 статьи И  Федерального закона от 26 декабря 2008 г. 

N 294-ФЗ сведений, вправе пр ед ставить д о п о лн ит ел ьн о в Департамент 

документы, п о д т ве рж да ющ ие до ст ов ерность ра не е п р е д с т ав ле нн ых доку­

ментов.
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3.4.21. У п о л н о м о ч е н н о е  д о л ж н о с т н о е  лицо Департамента, которое 

пр ов од ит д о к у м е н т а р н у ю  проверку, об язано р а с с м о т р е т ь  п р е д с т а в л е н ­

ные ру ководителем, у п о л н о м о ч е н н ы м  п р е д с т а в и т е л е м  с у б ъ е к т а  н а дз ор а 

пояс не ни я и документы, п о д т в е р ж д а ю щ и е  д о с т о в е р н о с т ь  ра не е п р е д с ­

т а вл ен ны х документов. В случае, если по сле р а с с м о т р е н и я  п р е д с т а в ­

ле нн ых п о я с н е н и й  и д о к у м е н т о в  либо при о т с у т с т в и и  п о я с не ни й у п о л ­

н о м о че нн ые д о л ж н о с т н ы е  л и ц а  Д е п а р т а м е н т а  у с т а н о в я т  пр из н а к и  н а р у ­

шения о б я з а т е л ь н ы х  т р е б о в а н и й  и л и  н е в ы п о л н е н и я  в ы д а н н ы х  п р е д п и с а ­

ний, у п о л н о м о ч е н н ы е  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а  Д е п а р т а м е н т а  в п р а в е  провести 

вы ез дн ую проверку.

3.4.22. М а к с и м а л ь н ы й  срок в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е ­

д у ры с о с т а в л я е т  20 р а б о ч и х  дней. В о т н о ш е н и и  од но го субъ ек та м а л о ­

го п р е д п р и н и м а т е л ь с т в а  об щий с р ок п р о в е д е н и я  п л а н о в о й  выездной 

пров ер ки не м о ж е т  пр е в ы ш а т ь  50 часов для м а л о г о  пр ед пр ия ти я и 

15 часов для м и к р о п р е д п р и я т и я  в год. В случаях, у с т а н о в л е н н ы х  за­

к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Федерации, срок п р о в е д е н и я  п л а н о в о й  в ы ­

ездной п р о в е р к и  мо ж е т  быть п р о д л е н  р у к о в о д и т е л е м  Департамента, 

но не более чем на 20 р а б о ч и х  дней, в о т н о ш е н и и  м а л ы х  п р е д п р и я ­

тий - не бо лее ч е м  н а  50 часов, м и к р о п р е д п р и я т и й  - не более чем на 

15 часов.

3.4.23. Р е з у л ь т а т о м  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в ­

ляется с о с т а в л е н и е  а к т а  п р о в е р к и  по форме, у т в е р ж д е н н о й  пр ик аз ом 

М и н э к о н о м р а з в и т и я  Р о с с и и  от 30 а п р е л я  2009 г. N 141.

3.4.24. Р е з у л ь т а т  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  р е ­

ги ст р и р у е т с я  в Д е п а р т а м е н т е  в ж у р н а л е  у ч е т а  проверок.

3.5. О ф о р м л е н и е  р е з у л ь т а т о в  проверки:

3.5.1. О с н о в а н и е м  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у ­

р ы  я в л я е т с я  о к о н ч а н и е  п р о в е д е н и я  п р о в е р к и  в о т н о ш е н и и  су бъекта 

надзора.

3.5.2. Д о л ж н о с т н ы м  лицом, о т в е т с т в е н н ы м  за в ы п о л н е н и е  а д м и ­

н и с т р а т и в н о й  процедуры, я в л я е т с я  у п о л н о м о ч е н н о е  д о л ж н о с т н о е  лицо 

Департамента, п р о в о д и в ш е е  проверку.

3.5.3. А к т  п р о в е р к и  о ф о р м л я е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  по сл е ее за­

ве рш ен ия в д в у х  экземплярах, один из к о т о р ы х  с к о п и я м и  п р ил ож ен ий 

в р уч ае тс я ру ко водителю, и н о м у  д о л ж н о с т н о м у  л и ц у  и л и  у п о л н о м о ч е н н о ­

м у  п р е д с т а в и т е л ю  с у б ъ е к т а  н а д з о р а  п о д р а с п и с к у  об оз н а к о м л е н и и  л и ­

бо об от ка зе в о з н а к о м л е н и и  с а к т о м  проверки. В сл уч ае отсутствия 

руководителя, ин о г о  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  и л и у п о л н о м о ч е н н о г о  п р е д с т а ­

вителя с у б ъ е к т а  надзора, а та к ж е  в сл уч ае и х  о т к а з а  дать р а сп ис ку
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об о з н а к о м л е н и и  л и б о  об о т к а з е  в о з н а к о м л е н и и  с а к т о м  п р о в е р к и  

ак т  н а п р а в л я е т с я  з а к а з н ы м  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м  с у в е д о м л е н и е м  о 

вручении, к о т о р о е  п р и о б щ а е т с я  к э к з е м п л я р у  а к т а  проверки, х р а н я щ е ­

м у с я  в д е л е  Де п а р т а м е н т а .

3.5.4. К  а к т у  п р о в е р к и  п р и л а г а ю т с я  о б ъ я с н е н и я  р а б о т н и к о в  

с у б ъ е к т а  надзора, н а  к о т о р ы х  в о з л а г а е т с я  о т в е т с т в е н н о с т ь  за н а р у ­

ш е н и е  о б я з а т е л ь н ы х  тр еб ов ан ий , п р е д п и с а н и я  и и н ы е  с в я з а н н ы е  с р е ­

з у л ь т а т а м и  п р о в е р к и  д о к у м е н т ы  и л и  и х  копии.

3.5.5. В  случае, е с л и  д л я  с о с т а в л е н и я  а к т а  п р о в е р к и  н е о б х о д и ­

мо п о л у ч и т ь  з а к л ю ч е н и я  по р е з у л ь т а т а м  п р о в е д е н н ы х  исслед ов ан ий , 

испытаний, с п е ц и а л ь н ы х  р а с с л е д о в а н и й ,  экспертиз, а к т  п р о в е р к и  с о с ­

т а в л я е т с я  в срок, н е  п р е в ы ш а ю щ и й  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  п о с л е  з а в е р ш е ­

н и я м е р о п р и я т и й  по надзору, и  в р у ч а е т с я  р у к о в о д и т е л ю ,  и н о м у  д о л ж ­

н о с т н о м у  л и ц у  и л и  у п о л н о м о ч е н н о м у  п р е д с т а в и т е л ю  с у б ъ е к т а  н а д з о р а  

по д  р а с п и с к у  л и б о  н а п р а в л я е т с я  з а к а з н ы м  п о ч т о в ы м  о т п р а в л е н и е м  с 

у в е д о м л е н и е м  о вр учении. П р и  э т о м  у в е д о м л е н и е  о в р у ч е н и и  и (или) 

и н о е  п о д т в е р ж д е н и е  п о л у ч е н и я  у к а з а н н о г о  д о к у м е н т а  п р и о б щ а ю т с я  к 

э к з е м п л я р у  а к т а  пр оверки, х р а н я щ е м у с я  в д е л е  Д е п а р т а м е н т а .

3.5.6. В случае, ес л и  дл я  п р о в е д е н и я  в н е п л а н о в о й  в ы е з д н о й  

п р о в е р к и  т р е б о в а л о с ь  с о г л а с о в а н и е  ее п р о в е д е н и я  с П р о к у р а т у р о й  г о ­

р о д а  Москвы, к о п и я  а к т а  п р о в е р к и  н а п р а в л я е т с я  в П р о к у р а т у р у  г о р о д а  

М о с к в ы  в т е ч е н и е  5 р а б о ч и х  д н е й  со д н я  с о с т а в л е н и я  а к т а  проверки.

3.5.7. По о к о н ч а н и и  п р о в е р к и  в ж у р н а л е  у ч е т а  п р о в е р о к  с у б ъ е к ­

та н а д з о р а  у п о л н о м о ч е н н ы м  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  Д е п а р т а м е н т а  о с у щ е с т ­

в л я е т с я  з а п и с ь  о п р о в е д е н н о й  проверке, с о д е р ж а щ а я  с в е д е н и я  о н а и ­

м е н о в а н и и  Д е п а р т а м е н т а ,  д а т а х  н а ч а л а  и о к о н ч а н и я  п р о в е д е н и я  п р о ­

верки, в р е м е н и  ее п р о в ед ен ия , п р а в о в ы х  ос но ва н и я х ,  целях, з а д а ч а х  

и п р е д м е т е  проверки, в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  о б я з а т е л ь н ы х  т р е б о в а н и й  

и в ы д а н н ы х  п р е д п и с а н и я х ,  а т а к ж е  у к а з ы в а ю т с я  фамилии, имена, о т ­

ч е с т в а  (при на л и ч и и )  и  д о л ж н о с т и  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а  и л и  д о л ж н о с т н ы х  

лиц, п р о в о д и в ш и х  пр оверку, его и л и  и х  подписи.

3.5.8. П р и  о т с у т с т в и и  ж у р н а л а  у ч е т а  п р о в е р о к  у  с у б ъ е к т а  н а д ­

зо р а  в а к т е  п р о в е р к и  д е л а е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ а я  запись.

3.5.9. М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у ­

р ы  с о с т а в л я е т  т р и  р а б о ч и х  дн я  п о с л е  з а в е р ш е н и я  м е р о п р и я т и й  по н а д ­

зору.

3.5.10. Р е з у л ь т а т о м  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н о й  п р о ц е д у р ы  я в ­

л я е т с я  о ф о р м л е н и е  а к т а  проверки.
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3.5.11. Резу ль та т выполнения ад ми ни с т р а т и в н о й  пр оц едуры р е ­

гистрируется в Д е п а рт ам ен те в журнале уч ета проверок.

3.6. Пр инятие мер по р е зу ль та та м провед ен ия проверки:

3.6.1. Основа ни ем нача ла вы полнения а д ми ни ст ра ти вн ой проц ед у­

ры является выяв ле ни е нару ше ни й о б яз ат ел ьн ых требов ан ий в ходе 

проведения проверки.

3.6.2. Д о л ж н о ст ны м лицом, о т в е тс тв ен ны м за вы полнение а д ми­

ни стративной процедуры, яв ляется уп ол но мо че нн ое должно ст но е лицо 

Департамента, пр ов од ив ше е проверку.

3.6.3. В случае выявления по ре зу л ь т а т а м  п р ов ер ки нарушения 

об язательных требов ан ий су бъекту на дз ор а вместе с ак то м проверки 

выдается предписание.

3.6.4. При нали чи и состава а д м и н и ст ра ти вн ого правонарушения, 

указанного в пу н к т е  8 части 3 и в части 6 статьи 16.5 Закона горо­

да М о ск вы от 21 ноября 2007 г. N 45 "Кодекс города М о с к в ы  об ад ми­

ни ст ра ти вн ых правонарушениях", у п о л но мо че нн ое д о лж но ст но е лицо Д е ­

партамента, осущ ес тв ля ющ ее проверку, вп ра ве со ст авить пр отокол об 

адми ни ст ра ти вн ом п р а в он ар уш ен ии в порядке и сроки, установленные 

Ко дексом Ро сс ий ск ой Ф е де ра ци и об ад м и н и с т р а т и в н ы х  правонар уш ен ия х 

и Законом го ро да М о с к в ы  от 21 ноября 2007 г. N 45 "Кодекс города 

Москвы об ад м и н и с т р а т и в н ы х  правонарушениях".

3.6.5. К  о с у щ ес тв ле ни ю ко нтроля за у с т р а н е н и е м  субъектом н а д ­

зора н а ру ше ни й об яз а т е л ь н ы х  требов ан ий пу т е м  п р ов ед ен ия внеп ла но­

вой пр оверки у п о л но мо че нн ое должно ст но е лицо Д е п а р т а м е н т а  обязано 

приступить не позд не е 15 р а б о ч и х  дней с м о м е н т а  исте че ни я срока 

устранения нарушений, установл ен но го предписанием.

3.6.6. В случае н е в о з м ож но ст и ус тр ан ен ия н а р у ше ни я об яз атель­

ных тр еб ов ан ий в у с т а н о вл ен ны й п р ед пи са ни ем срок субъект надзора 

вправе не позд не е че м за 20 ра бо ч и х  дней до и с те че ни я срока пр ед­

писания н а п р ав ит ь в Д е п а р т ам ен т м о ти ви ро ва нн ое хо да та йс тв о о пр од­

лении срока ус тр а н е н и я  на ру шения о б яз ат ел ьн ых требований. К хо д а ­

тайству п р ил аг аю тс я документы, п о д т ве рж да ющ ие прин ят ие субъектом 

надзора и с ч е р п ы в а ю щ и х  мер для устран ен ия н а ру ше ни я обязательных 

требований в ус та н о в л е н н ы й  срок.

3.6.7. Р у к о во ди те ль Де па р т а м е н т а  либо замест ит ел ь ру ко во ди те­

ля Д е па рт ам ен та ра с с м а т р и в а е т  поступ ив ше е х о да та йс тв о и в срок не 

более 14 ра б о ч и х  дн е й  со дня его по ст уп ле ни я п р ин им ае т решение о 

продлении срока у с тр ан ен ия нару ше ни я о б яз ат ел ьн ых тр ебований или
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об отказе в у д ов ле тв ор ен ии хо да та й с т в а  и оставл ен ии срока устране­

ния нарушения о б яз ат ел ьн ых требований без изменения.

Решение об отказе в удов ле тв ор ен ии х о д а т а й с т в а  и оставлении 

срока устран ен ия на ру шения об яз ат ел ьн ых т р еб ов ан ий без изменения 

может быть обжаловано в порядке, у с т а н о вл ен но м законодательством 

Российской Федерации.

3.6.8. При ус тр ан ен ии субъ ек то м на дз ор а допуще нн ог о нарушения 

обязательных тр еб ов ан ий к акту пр оверки п р ил аг аю тс я документы, 

по дтверждающие ус транение на ру шения о б яз ат ел ьн ых требований.

3.6.9. В случае неус тр ан ен ия субъектом н а д з о р а  допу ще н­

ного нару ше ни я об яз ат ел ьн ых требований состав ля ет ся протокол 

об а д м и ни ст ра ти вн ом правонарушении, пр е д у с м о т р е н н о м  частью 1 

статьи 19.5 К о д е кс а Ро ссийской Феде ра ци и об а д м и н и с т ра ти вн ых пр а­

вонарушениях.

3.6.10. М а кс им ал ьн ый срок вы полнения а д ми ни ст ра ти вн ой проце­

дуры со ставляет 15 р а б о чи х дней.

3.6.11. Ре зу ль та то м вы полнения а д м и н и с т ра ти вн ой проц ед ур ы я в ­

ляется:

3.6.11.1. В ы да ча су бъекту н а д з ор а предписания.

3.6.11.2. Со ст авление п р ок ол а об ад м и н и с т р а т и в н о м  пр авонару­

шении (при н а ли чи и состава а д ми ни ст ра ти вн ого правонарушения, ук а­

занного в пункте 8 части 3 и в ча ст и 6 статьи 16.5 Закона города 

Москвы от 21 ноября 2007 г. N 45 "Кодекс г о ро да М о с к в ы  об ад ми­

нистра ти вн ых п р а в о н а р у ш е н и я х " ) .

3.6.12. Р е з у ль та т выполн ен ия ад м и н и с т р а т и в н о й  проц ед ур ы фи к­

сируется в Де па р т а м е н т е  в журн ал е уч е т а  проверок.

3.7. Ис п о л н е н и е  го су да рс тв ен но й фу нк ци и в фо рм е си ст ематичес­

кого наблюдения:

3.7.1. О с но ва ни ем на ч а л а  систем ат ич ес ко го н а бл юд ен ия является 

распоряжение Д е п а р т а м е н т а  о п р ов ед ен ии с и ст ем ат ич ес ко го набл юд е­

ния.

3.7.2. Д о л ж н о с т н ы м  лицом, от ве тс тв ен ны м за вы по лн ен ие систе­

матического наблюдения, яв ляется уп ол н о м о ч е н н о е  до лжностное лицо 

Департамента, у к аз ан но е в р а с п ор яж ен ии Д е п а р т а м е н т а  о проведении 

систематического наблюдения.

3.7.3. С и с т ем ат ич ес ко е на бл юд ен ие о с у щ ес тв ля ет ся на основании 

Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ пу те м обследо­

вания внешнего сост оя ни я (содержания) п р о и з в о д с т в е н н ы х  объектов.
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3.7.4. В х о д е  о б с л е д о в а н и я  в н е ш н е г о  с о с т о я н и я  (содержания) 

п р о и з в о д с т в е н н ы х  об ъе к т о в  о с у щ е с т в л я ю т с я  сбор, а н а л и з  и н ф о р м а ц и и  и 

оценка с о о т в е т с т в и я  о б я з а т е л ь н ы м  требованиям.

3.7.5. В ы я в л е н н ы е  н а р у ш е н и я  о б я з а т е л ь н ы х  т р е б о в а н и й  ф и к с и р у ­

ются с п о м о щ ь ю  ф о т о -  ил и  видеосредств.

3.7.6. Не д о п у с к а е т с я  в з а и м о д е й с т в и е  у п о л н о м о ч е н н ы х  д о л ж н о с т ­

н ы х ли ц Д е п а р т а м е н т а  с ру ководителем, у п о л н о м о ч е н н ы м  п р е д с т а в и т е ­

лем с у б ъ е к т а  надзора, в о т н о ш е н и и  к о т о р ы х  п р о в о д и т с я  с и с т е м а т и ч е с ­

кое наблюдение, и в о з л о ж е н и е  н а  н и х  о б я з а н н о с т и  по п р ед ос та вл ен ию 

информации.

3.7.7. П р и  н а л и ч и и  с о с т а в а  а д м и н и с т р а т и в н о г о  правонарушения, 

ук аз а н н о г о  в п у н к т е  8 ч а с т и  3 и в ч а с т и  6 с т а т ь и  16.5 З а к о н а  г о ро­

да М о с к в ы  от 21 н о я б р я  2007 г. N 45 "Кодекс г о р о д а  М о с к в ы  об а д м и ­

н и с т р а т и в н ы х  пр ав он ар уш ен ия х", у п о л н о м о ч е н н ы е  д о л ж н о с т н ы е  л и ца Д е ­

п а р т а м е н т а  с о с т а в л я ю т  п р о т о к о л  об а д м и н и с т р а т и в н о м  пр ав он а р у ш е н и и  

в порядке, у с т а н о в л е н н о м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  об а д м и ­

н и с т р а т и в н ы х  пр ав он арушениях.

3.7.8. М а к с и м а л ь н ы й  с р ок с и с т е м а т и ч е с к о г о  н а б л ю д е н и я  с о ст ав­

ляет 15 р а б о ч и х  дней.

3.7.9. Р е з у л ь т а т ы  с и с т е м а т и ч е с к о г о  н а б л ю д е н и я  и с п о л ь зу ют ся 

при п л а н и р о в а н и и  и п р о в е д е н и и  Д е п а р т а м е н т о м  п л а н о в ы х  и вн е п л а н о в ы х  

проверок, а та к ж е  в к л ю ч а ю т с я  в о т ч е т ы  о р а б о т е  Департамента.

3.7.10. Р е з у л ь т а т о м  с и с т е м а т и ч е с к о г о  н а б л ю д е н и я  является:

3.7.10.1. С о с т а в л е н и е  а к т а  о р е з у л ь т а т а х  с и с т е м ат ич ес ко го 

наблюдения.

3.7.10.2. Н а п р а в л е н и е  с у б ъ е к т у  надзора, в о т н о ш е н и и  которого 

п р о в од ит ся с и с т е м а т и ч е с к о е  наблюдение, у в е д о м л е н и я  о вы да че п р е д ­

пи сания и (или) о м е с т е  и в р е м е н и  я в к и  с у б ъ е к т а  н а д з о р а  для со с ­

та вления п р о т о к о л а  об а д м и н и с т р а т и в н о м  п р а в о н а р у ш е н и и  (в случае 

выяв ле ни я н а р у ш е н и й  о б я з а т е л ь н ы х  т р е б о в а н и й ) .

3.7.10.3. С о с т а в л е н и е  с л у ж е б н о й  за п и с к и  о р е з у л ь т а т а х  си с т е ­

ма ти че с к о г о  н а б л ю д е н и я  и н а п р а в л е н и е  ее в с т р у к т у р н о е  п о д р а з д е л е ­

ние Департамента, в к о м п е т е н ц и ю  к о т о р о г о  в х о д и т  о р г а н и з а ц и я  и с п о л ­

нения г о с у д а р с т в е н н о й  функции.

3.7.11. Р е з у л ь т а т  в ы п о л н е н и я  с и с т е м а т и ч е с к о г о  н а б л ю д е н и я  ф и к ­

сируется в Д е п а р т а м е н т е  в ж у р н а л е  у ч е т а  п р о в е д е н и я  с и с т е м а т и ч е с к о ­

го наблюдения.
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4. П о р я д о к  и  ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  и с п о л н е н и е м  г о с у д а р с т в е н н о й

ф у н к ц и и

4.1. К о н т р о л ь  за и с п о л н е н и е м  г о с у д а р с т в е н н о й  ф у н к ц и и  Д е п а р т а ­

м е н т о м  о с у щ е с т в л я е т с я  з а м е с т и т е л е м  М э р а  М о с к в ы  в П р а в и т е л ь с т в е  

М о с к в ы  по в о п р о с а м  ж и л и щ н о - к о м м у н а л ь н о г о  х о з я й с т в а  и б л а г о у с т р о й с ­

тва.

4.2. Т е к у щ и й  к о н т р о л ь  за с о б л ю д е н и е м  и  и с п о л н е н и е м  у п о л н о м о ­

ч е н н ы м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  Д е п а р т а м е н т а  п о л о ж е н и й  Р е г л а м е н т а  и 

и н ы х  п р а в о в ы х  актов, у с т а н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  и с п о л н е н и ю  г о с у ­

д а р с т в е н н о й  ф у н к ц и и  , а  т а к ж е  п р и н я т и е м  и м и  р е ш е н и й  (далее - т е к у ­

щий к о н т ро ль ) о с у щ е с т в л я е т с я  р у к о в о д и т е л е м  Д е п а р т а м е н т а  и у п о л н о ­

м о ч е н н ы м и  и м  д о л ж н о с т н ы м и  лицами.

4. 3. П е р е ч е н ь  д о л ж н о с т н ы х  лиц, у п о л н о м о ч е н н ы х  н а  о с у щ е с т в л е ­

ние т е к у щ е г о  ко нтроля, у т в е р ж д а е т с я  п р и к а з о м  Д е п а р т а м е н т а .

4.4. Т е к у щ и й  к о н т р о л ь  о с у щ е с т в л я е т с я  путем:

4.4.1. П р о в е д е н и я  п р а в о в о й  э к с п е р т и з ы  п р о е к т о в  р е ш е н и й  и д о ­

к у м е н т о в  Д е п а р т а м е н т а ,  п о д г о т о в л е н н ы х  в р а м к а х  и с п о л н е н и я  г о с у ­

д а р с т в е н н о й  функции.

4.4.2. П р о в е д е н и я  п р о в е р о к  с о б л ю д е н и я  п о с л е д о в а т е л ь н о с т и  

действий, п о р я д к а  п р и н я т и я  решений, о п р е д е л е н н ы х  н а с т о я щ и м  Р е г л а ­

ментом, н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  и  п р а ­

в о в ы м и  а к т а м и  г о р о д а  Москвы.

4.5. П р а в а  и  о б я з а н но ст и, п е р е ч е н ь  к о н к р е т н ы х  д е й с т в и й  и р е ­

ш е н и й  в р а м к а х  о с у щ е с т в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  ф у н к ц и и  и п е р с о н а л ь ­

ная о т в е т с т в е н н о с т ь  у п о л н о м о ч е н н ы х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  Д е п а р т а м е н т а  

з а к р е п л я е т с я  в и х  д о л ж н о с т н ы х  р е г л а м е н т а х  в с о о т в е т с т в и и  с т р е б о ­

в а н и я м и  п р а в о в ы х  а к т о в  Р о с с и й с к о й  Фе де ра ци и, п р а в о в ы х  а к т о в  г о р о д а  

Москвы.

4.6. П р и  в ы я в л е н и и  в х о д е  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  н а р у ш е н и й  и с п о л ­

н е н и я  п о л о ж е н и й  н а с т о я щ е г о  Реглам ен та , и н ы х  п р а в о в ы х  актов, у с т а ­

н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  о с у щ е с т в л е н и ю  г о с у д а р с т в е н н о й  функции, 

р у к о в о д и т е л ь  Д е п а р т а м е н т а  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы е  и м  д о л ж н о с т н ы е  л и ц а  

п р и н и м а ю т  м е р ы  по у с т р а н е н и ю  т а к и х  на ру ше ни й, о б е с п е ч и в а ю т  п р и в л е ­

ч е ни е в и н о в н ы х  л и ц  к о т в е т с т в е н н о с т и  в с о о т в е т с т в и и  с п р а в о в ы м и  

а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е де ра ци и, п р а в о в ы м и  а к т а м и  г о р о д а  Москвы.
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5. Д о с у д е б н ы й  (внесудебный) по ря д о к  о б ж а л о в а н и я  ре ше н и й  и 

де йс тв ий (бездействий) Департамента, а т а кж е д о л ж н о с т н ы х  ли ц

Д е п а р т а м е н т а

5.1. Д е йс тв ия (бездействие) уп о л н о м о ч е н н ы х  до лж но ст ны х лиц 

Департамента, а также приним ае мы е ими реше ни я при ис по лн ен ии госу­

дарственной функ ци и мо гу т быть об жа ло ва ны в до с у д е б н о м  порядке.

5.2. Лица, в отношении ко то ры х п р о в е д е н ы  (проводятся) м е ро п­

риятия, связанные с и с п о л н ен ие м г о с у д а рс тв ен но й фу нк ци и (далее - 

заинтересованные лица), могут сообщить о н а р у ш е н и и  своих прав и 

законных интересов, пр от ив о п р а в н ы х  решениях, де й с т в и я х  (бездейс­

твии) уп о л н о м о ч е н н ы х  до лж н о с т н ы х  лиц Департамента, нару ше ни и по ло­

жений настоящего Регламента, н е ко рр ек тн ом п о в е де ни и или нарушении 

служебной этики в Д е па рт ам ен т по телефонам, п о ч т о в ы м  адресам, ад ­

ресам электр он но й почты, при личном приеме в порядке, ус та но вл ен­

ном прав ов ым и а к та ми Россий ск ой Федерации, пр а в о в ы м и  актами города 

Москвы.

5.3. Ответ н а  ж а л о б у  (обращение) не д а ет ся в след ую щи х случа­

ях:

5.3.1. Пр и п о л у че ни и п и сь ме нн ой ж а л о б ы  (обращения), в которой 

содержатся н е ц е н з ур ны е либо ос ко рбительнее выражения, угрозы жи з ­

ни, здоровью, и м у щ е с т в у  до лж н о с т н ы х  ли ц Департамента, а также чл е­

нов их семей. При этом Д е па рт ам ен т вправе о с та ви ть ж а л о б у  (обраще­

ние) без ответа по с у ще ст ву п о с т ав ле нн ых в н е м  вопр ос ов и сообщить 

за ин те ре со ва нн ому лицу, на пр а в и в ш е м у  ж а л о б у  (обращение), о не д о ­

пустимости з л оу по тр еб ле ни я правом.

5.3.2. Если текст ж а л о б ы  (обращения) не п о дд ае тс я прочтению. 

При этом Д е п а р т а м е н т  сооб ща ет за ин те ре с о в а н н о м у  лицу, на правившему 

жалобу (обращение), если его фамилия и п о ч т о в ы й  адрес поддаются 

прочтению, о том, что текст жа л о б ы  (обращения) не поддается пр оч­

тению.

5.3.3. Если в п и сь ме нн ой жалобе (обращении) не указаны ф а ми­

лия заинтере со ва нн ого лица, направившего ж а л о б у  (обращение), и 

(или) почт ов ый адрес, по к о то ро му должен быть на п р а в л е н  ответ.

5.3.4. Если по д г о т о в к а  ответа не в о з м о ж н а  без разглашения све­

дений, с о ст ав ля ющ их г о су да рс тв ен ну ю ил и  ин у ю  ох раняемую законом 

тайну, за и н т е р е с о в а н н о м у  лицу, на пр а в и в ш е м у  ж а л о б у  (обращение). 

При этом Д е п а р т а м е н т  со общает з а и н т е р е со ва нн ому ли ц у  о нево зм ож­

ности дать ответ по су ще с т в у  по ставленного в не м  в о пр ос а в связи с 

недо пу ст им ос ть ю р а з г л а ше ни я указ ан ны х сведений.



- 23 -

5.3.5. Если за ме стителем Мэ ра М о ск вы в Прав ит ел ьс тв е Москвы 

по во просам ж и л и щн о- ко мм ун аль но го х о з я йс тв а и бл аг оу стройства или 

ру ководителем Де п а р т а м е н т а  было принято р е ше ни е о безоснов ат ел ь­

ности очередной ж а л о б ы  (обращения) и п р е к р а ще ни и переписки по во п­

росу, со держащемуся в жалобе (обращении). Указ ан но е решение пр ин и­

мается в случае, если в жалобе (обращении) заинтере со ва нн ого лица, 

адресованной замест ит ел ю Мэра Мо с к в ы  в П р а в и т ел ьс тв е Мо ск вы по 

вопросам ж и л и щн о- ко мм ун аль но го хо зя й с т в а  и благоуст ро йс тв а или в 

Департамент, со держится вопрос, на кото ры й з а м е ст ит ел ем Мэра Мо с к ­

вы в П р а в ит ел ьс тв е Мо с к в ы  по вопр ос ам ж и л и щн о- ко мм ун аль но го х о ­

зяйства и б л аг оу ст ро йс тв а или Д е п а р т ам ен то м мног ок ра тн о давались 

письменные отве ты по суще ст ву в связи с ранее на пр ав ля ем ым и ж а л о ­

бами (обращениями), при этом в жалобе (обращении) не приводятся 

новые до во ды или обстоятельства.

5.4. Осно ва ни ем для н а ча ла досуде бн ог о (внесудебного) обжало­

вания яв ляется по ст уп ле ни е в устной или п и сь ме нн ой форме, в том 

числе в форме эл ектронного документа, ж а л о б ы  (обращения) от заин­

тересованного ли ца в Департамент.

5.5. При р а сс мо тр ен ии жа л о б ы  (обращения) за ин те ресованные л и ­

ца, на пр ав ив ши е ж а л о б у  (обращение) им ею т право:

5.5.1. П р ед ст ав ля ть до по лн ит ел ьн ые д о к у м е н т ы  и м а те ри ал ы либо 

обращаться с п р ос ьб ой об и х  истребовании, в том числе в электрон­

ной форме.

5.5.2. Зн ак ом ит ьс я с до ку ме нт ам и и материалами, касающимися 

ра ссмотрения ж а л о б ы  (обращения), если это не за трагивает права, 

свободы и за конные и н т е р е с ы  др уг их ли ц  и если в у к а з ан ны х до ку ме н­

тах и м а т е р и а л а х  не со держатся сведения, со ст ав ля ющ ие го сударс­

твенную ил и и н ую о х ра ня ем ую фе де ра ль ны м з а ко но м тайну.

5.5.3. П о лу ча ть пи сь ме нн ый ответ по с у ще ст ву постав ле нн ых в 

жалобе (обращении) вопросов, за и с к л ю ч ен ие м случаев, указанных в 

пункте 5.3 н а ст оя ще го Регламента, увед ом ле ни е о переадресации 

письменной ж а л о б ы  (обращения) в г о су да рс тв ен ны й орган, орган ме с т ­

ного самоупра вл ен ия или д о л ж но ст но му лицу, в ко мп ет ен ци ю которых 

входит реше ни е п о с т а в л е н н ы х  в жалобе (обращении) вопросов.

5.5.4. Обращаться с жало бо й на прин ят ое по жа ло бе (обращению) 

решение ил и де йс т в и е  (бездействие) в связи с ра сс м о т р е н и е м  жалобы 

(обращения) в а д м и н и с т р а т и в н о м  и (или) с у де бн ом порядке в соот­

ветствии с за ко но д а т е л ь с т в о м  Российской Федерации.
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5.5.5. Обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жа ­

лобы (обращения).

5.6. Заинтересованные лица могут обратиться в досудебном 

(внесудебном) порядке с жалобой (обращением) к руководителю Депар­

тамента и/или заместителю Мэра Москвы в Правительстве Москвы по 

вопросам жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.

5.7. Жалоба (обращение), поступившая в Департамент, подле­

жит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по 

рассмотрению жалоб (обращений), в течение 20 дней со дня ее р е ­

гистрации.

5.8. Срок рассмотрения жалобы (обращения) может быть продлен 

в случае направления запроса другим государственным органам, орга­

нам местного самоуправления, организациям о представлении докумен­

тов и иных материалов, необходимых для рассмотрения жалобы (обра­

щения) .

5.9. Срок рассмотрения жалобы (обращения) вправе продлить по 

основанию, указанному в пункте 5.8 настоящего Регламента, руково­

дитель Департамента или иное уполномоченное на то лицо не более 

чем на 30 дней при уведомлении заинтересованного лица о продлении 

срока ее рассмотрения.

5.10. По результатам рассмотрения жало бы (обращения) долж­

ностное лицо Департамента, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб (обращений), принимает одно из следующих решений:

5.10.1. Об удовлетворении требований заинтересованного лица.

5.10.2. Об отказе в удовлетворении требований заинтересован­

ного лица.
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