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С б о р н и к  с о д е р ж и т  н о р м а т и в ы  в р е м е н и  на р а з р а б о т к у  м е ж о т р а с л е в ы х  и о т р а с ­
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1. О Б Щ А Я  Ч А С Т Ь

1.1. Н о р м а т и в ы  п р едн азн ачаю тся  д л я  у ста н о в лен и я  затрат в р е м е н и  на 

р а з р а б о т к у  м е ж о т р а с л е в ы х  и о т р а с л е в ы х  н о р м а ти в н ы х  м а т е р и а л о в  по  

т р у д у  и  о п р е д е л е н и я  ч и слен н ости  р а б о т н и к о в , за н я ты х  этой  р а б о т о й  

в ц ен тр а х  Н О Т  м и н и стер ств  (в е д о м с т в ) ,  н а у ч н о -и с с л е д о в а т е л ь с к и х  и 

п р о е к т н о -к о н с т р у к т о р с к и х  и н сти тут а х  о тр а слей  н а р од н ого  х о з я й с т в а , а 

та к ж е  н о р м а ти в  н о -и с с л е д о в а т е л ь с к и х  п о д р а зд е л е н и я х  п р ед п р и я т и й  

(о б ъ е д и н е н и й ).

1.2. С б о р н и к  со д ер ж и т  н о р м ы  оп ер а ти в н о го  в р ем ен и  (в  ч е л .-ч ) на 
п р и н я т у ю  е д и н и ц у  и з м е р е н и я  о б ъ е м а  р а боты .

1.3. Н о р м а т и в а м и  в р ем ен и  п р е д у с м о т р е н а  р а зр а б о тк а  н о р м а т и в н ы х  

м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  а н а ли ти ч еск и -и ссл ед о в а тельск и м  м е т о д о м  н о р м и ­

р о в а н и я  тр уд а .

1.4. Н о р м а т и в а м и  о х в а ч ен ы  с л е д у ю щ и е  в и д ы  р а бот , с в я за н н ы е  с р а з ­

р а б о т к о й  н о р м а т и в н ы х  м а тер и а ло в  п о  т р у д у :

п р о е к т и р о в а н и е  р а б о ч е го  п лан а  п о  т ем е  и рабочей  м е т о д и к и ;

с б о р  и с х о д н ы х  д а н н ы х  д л я  п р о ек ти р о в а н и я  сб о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  
м а тер и а ло в  п о  т р у д у ;

а н а ли з  и о б р а б о т к а  и с х о д н ы х  д а н н ы х  и п о д го т о в к а  п р о е к т а  с б о р н и к а  

н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  в 1-й р ед а к ц и и ;

п р о в е р к а  п р о е к т а  с б о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а тер и алов  п о  т р у д у  в п р о ­

и з в о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х ;

п о д г о т о в к а  2-й р ед а к ц и и  п р о е к т а  сб о р н и к а  н о р м а ти в н ы х  м а т е р и а л о в  

п о  т р у д у .

Н о р м а т и в ы  н а с т о я щ е го  с б о р н и к а  р азр а бота н ы  б е з  учета  затрат в р е м е ­

ни на м н о ж и т е л ь н о -к о п и р о в а л ь н ы е , м аш и н оп и сн ы е р а б о т ы , д е л о п р о и з ­

в о д с т в е н н о е  о б с л у ж и в а н и е , а та к ж е  п о д г о т о в к у  и с х о д н ы х  д а н н ы х  на м а ­

ш и н н ы х  н о с и т е л я х  д л я  в в о д а  в Э В М , расчеты  на ЭВМ. Н о р м ы  в р е м е н и  

на эти р а б о т ы  у ста н а в ли в а ю тся  п о  д е й с т в у ю щ и м  м е ж о т р а с л е в ы м  н о р м а ­

т и в н ы м  м а тер и а ла м . С в ер к а  п еч а тн о го  тек ста , вы черчивание э с к и з о в ,  

с о гл а с о в а н и е  и у тв ер ж д ен и е  с б о р н и к о в , п о д го т о в к а  и х  к  печати у ч и т ы в а ­

ю тся  к о э ф ф и ц и е н т о м  K j  =  1,1 к  с у м м е  затрат на р а б о т ы , о х в а ч ен н ы е  

с б о р н и к о м .

Н о р м а т и в а м и  в р е м е н и  не уч тен ы  затраты  труда  р а б о т н и к о в  на к о м а н д и ­

р о в к и  (п р е б ы в а н и е  в п ути  и о ф о р м л е н и е  в го с т и н и ц е ), св я за н н ы е  со  с б о ­

р о м  и с х о д н ы х  д а н н ы х  и п р о в е р к о й  н о р м  в п р о и зв о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х .
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Эти затраты  врем ени о п р ед еляю тся  на м естах  с у ч е т о м  к о н к р е т н ы х  

у с л о в и й .
1.5. В о сн о в у  разработки  н ор м ати вов  вр ем ен и  п о ло ж ен ы : 

р езульта ты  анализа затрат вр ем ен и  на этапы  р а зр а б о т к и  н ор м а ти в н ы х

м атериалов  по  тр уд у  и в ли я ю щ и х  на н и х  ф а к т о р о в ; 

ф отограф ии  (са м о ф о то гр а ф и и ) р а бочего  в р ем ен и ; 
р езульта ты  анализа т р у д о в ы х  п р оц ессов  и ор ган изац и и  р абочи х  м е с т ; 
статистические и отчетны е данны е» п р ед оста в лен н ы е н о р м а ти в н о ­

и сслед ов а тельск и м и  ор ган изац и ям и  п о  т р у д у .
1.6. П ри разработке сбор н и к а  и сп о ль зо в а н ы  след ую щ и е  м атер и алы : 
М етодические осн о в ы  н ор м и р ован и я  тр уд а  р а бочи х  в н а р од н ом  х о ­

зяй стве  (М .: Э к оном ика , 1 9 8 7 );

Н орм и рован ие труда служ а щ и х . М етод и ческ и е  р ек ом ен д ац и и  (М .: 

Н И И  труда , 1 9 79 ).

О п р еделение численности сл уж а щ и х  п р о и зв о д с тв ен н ы х  объеди н ен и й  

(к о м б и н а т о в ) и предприятий. О б щ ео тр а слев ы е  м етоди ческ и е  р е к о м е н ­
дации (М .: Н И И  труда, 1 9 8 0 ).

1.7. Н о р м ы  врем ени на вы п олн ен и е  единицы  н о р м и р у е м о й  р а боты  

рассчиты ваю т по нор м ати ву  о п ер а ти в н ого  вр ем ен и  и о п р ед еля ю т  по 
ф о р м у л е

где Н -  норм а врем ени  на в ы п олн ен и е  к о н к р е т н о го  н о р м и р у е м о го  

вида р аооты , чел.-ч; Н  — н ор м ати в  оп ер а ти в н ого  в р ем ен и  на в ы п олн ен и е  

дан ной  работы , устан овленн ой  п о  с б о р н и к у , чел .-ч ; К  — к оэф ф и ц иен т, 

учиты ваю щ ий затраты врем ен и  на ор ган изац и он н о-техн и ческ ое  о б с л у ж и ­

вание р абочего  места, о т д ы х  (в к л ю ч а я  ф и зк у л ь т у р н ы е  п а у з ы ) и личн ы е 
п отр ебн ости , а такж е п о д го то в и тельн о -за к лю ч и тельн ы е  р а боты , %  о т  
оп ер а ти в н ого  врем ени. П о  р езу льта та м  анализа ф отограф и й  и са м оф ото - 
граф ий рабочего  врем ени  р а ботн и к ов  К  прини м ается  р а в н ы м  1,12.

1.8. Затраты  рабочего  вр ем ен и  на р а зр а б о т к у  о д н о го  н ор м а ти в н ого  
м атериала  по  тр уд у  ( Т )  оп р ед еляю тся  по  ф о р м у л е

где Кх — коэф ф ициент, учиты ваю щ ий затраты  в р ем ен и  на с в е р к у  печат­
н о го  текста , вычерчивание э ск и зо в , с о гла сов а н и е  и утвер ж д ен и е  сбор н и ­
к о в ,  п о д го т о в к у  и х  к  печати.

П ри  э т о м  сум м и р ую т  те ви ды  р а б о т  До с б о р н и к у  н ор м а ти в ов , к о т о ­
ры е ф актически  вы п олняю тся .

1.9. О бщ ие затраты  врем ени  ( Т 0 £щ )  на р а зр а б о т к у  н е с к о л ь к и х  н ор ­
м ати вн ы х  м атериалов по тр у д у  о п р ед еля ю т  по  ф о р м у л е

п
Т =  2 Н • К • Кь (2)

( 3 )
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1.10 . Ч и с л е н н о с т ь  р а б о т н и к о в , н е о б х о д и м ы х  д л я  р а зр а б о т к и  н е с к о л ь ­

к и х  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  ( Ч ) , и сч и сляется  п о  ф о р м у л е

4 = ^ ,  ( 4 )
п

гд е  Ф  — п о л е з н ы й  ф о н д  р а б о ч е го  в р е м е н и  о д н о го  р а б о т н и к а  за  г о д  в 

часах (п р и н и м а е т с я  р а в н ы м  191 0  ч ) .
1 .11. П р и в е д е н н ы е  в с б о р н и к е  н о р м а т и в ы  в р ем ен и  рассчитаны  пр и  у с ­

л о в и и  р а зр а б о т к и  н о р м а т и в н ы х  м а тер и а ло в  п о  т р у д у  в п е р в ы е , п р и  п е ­

р е с м о т р е  н о р м а т и в о в  (н о р м )  п р и м ен я ет ся  к оэф ф и ц и ен т  д о  0 ,8 . К  т а б ­

л и ц а м , о п р е д е л я ю щ и м  н о р м а т и в ы  в р ем ен и  на п о д г о т о в к у , п р о в е д е н и е  

и о б р а б о т к у  в с е х  в и д о в  н а б лю д ен и й , с б о р  и анали з и с х о д н ы х  д а н н ы х  и 

и х  м а т е м а т и ч е с к у ю  о б р а б о т к у ,  а та к ж е  на о ф о р м л е н и е  м а т е р и а л о в  п р о ­

в е р к и  в п р о и з в о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х ,  э то т  к оэф ф и ц и ен т  пр и  п е р е с м о т р е  

н о р м  (н о р м а т и в о в )  не п р и м е н я е т с я .

1 .12. П р и в ед ен н ы е  в н о р м а т и в н ы х  та б ли ц а х  ч и слов ы е  зн ач ен и я  с у к а ­

за н и ем  ” д о ”  с л е д у е т  п о н и м а ть  в к л ю ч и т е л ь н о .

1 .13. П р и м е р ы  п о л ь зо в а н и я  с б о р н и к о м  дан ы  в п р и лож ен и и .

1.14. Н о р м а т и в ы  в р е м е н и  у с т а н о в л е н ы  д л я  н о р м а ти в н ы х  к а р т  (т а б ­

л и ц ) ,  и м е ю щ и х  4 1 —7 0  н о р м а т и в н ы х  вели чи н  в к а ж д ой . П р и  д р у г о м  к о ­

ли ч е с т в е  н о р м а т и в н ы х  в ели ч и н  в к а р те  к  н ор м а ти в а м  в р е м е н и  с л е д у е т  

п р и м е н я т ь  п о п р а в о ч н ы е  к о э ф ф и ц и е н т ы :

Среднее количество нормативных 
величина одной карте сборника

Поправочные коэффициенты к 
нормативам

До 15 0,8
16-40 0,9
41-70 1,0
71-110 U
111-200 1,2

201 и более 1,35

2. О Р Г А Н И З А Ц И Я  Т Р У Д А

2 .1 . С п ец и а ли сты , к о т о р ы е  за н я ты  р а зр а б о т к о й  н о р м а т и в н ы х  м а тер и ­

а л о в  д л я  н о р м и р о в а н и я  т р у д а , в св о ей  д е я тельн о сти  р у к о в о д с т в у ю т с я :

Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о  н о р м а т и в н о -и с с л е д о в а т е л ь с к о й  л а б о р а т о р и и  

(с т а н ц и и ) п о  т р у д у  п р о и з в о д с т в е н н о го  объ ед и н ен и я  (к о м б и н а т а ) ,  

п р ед п р и я т и я  (М . :  Н И И  тр уд а , 1 9 7 5 ) ;

Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о  л а б о р а т о р и и  п о  научной  ор ган и зац и и  т р у д а  и 

у п р а в л е н и я  п р о и з в о д с т в е н н о г о  о б ъ е д и н е н и я  (к о м б и н а т а ) ,  п р е д п р и я т и я  

(М . :  Н И И  т р у д а , 1 9 7 5 ) ;

Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о  ц ен тр е  (л а б о р а т о р и и ) по  научной  о р га н и за ц и и  

тр уд а  и у п р а в ле н и я  п р о и з в о д с т в о м  м ини стерства  (в е д о м с т в а )  (М . :  Н И И  

тр уд а , 1 9 7 5 ) ;
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Типовое рабочее место специалиста, занимающегося разработкой нормативных 
материалов по труду:

I — стол с приставкой; 2 — стул подъемно-повор о тный; 3  — табурет для посетите­
лей ; 4 -  вычислительная много клавишная электронная машина; 5 — лотки для 
документации; 6 — комбинированный канцприбор; 7 — телефонный аппарат; о — 

телефонный справочник; 9 — машинка для заточки карандашей

О с н о в а м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  С С С Р  о  т р у д е ;

п р и к а за м и  и и н с т р у к ц и я м и  м и н и с т е р с т в а  (в е д о м с т в а ) ,  п р и к а з а м и  и 

р а с п о р я ж е н и я м и  р у к о в о д и т е л е й  п р е д п р и я т и й  (о р г а н и з а ц и й ) и д р у г и м и  

у к а з а н и я м и  в ы ш е с т о я щ и х  о р га н и за ц и й  п о  в о п р о с а м  р а з р а б о т к и  н о р м а ­

т и в н ы х  м а тер и а ло в  п о  т р у д у ;

К в а л и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м  д о л ж н о с т е й  р у к о в о д и т е л е й ,  сп е ­

ц и а л и с т о в  и с л у ж а щ и х  ( М . : Э к о н о м и к а ,  1 9 8 9 ) ,  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ­

ц и я м и  и д р .

2 .2 . И зучен и е  затрат р а б о ч е го  в р е м е н и  и о б р а б о т к а  р е з у л ь т а т о в  

н а б л ю д е н и й  о с у щ е с т в л я ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  р е к о м е н д а ц и я м и  Н И И

т р у д а .

2 .3 . Р а б о ч ее  м е с т о  (с м .  р и с у н о к ) .  С т о л ы  с л е д у е т  р а с п о л а га т ь  п ер п е н ­

д и к у л я р н о  к  о к н у ,  пр и  э т о м  л у ч ш и м  п о л о ж е н и е м  с ч и т а ет ся , к о г д а  о к н о  

р а с п о л о ж е н о  слева .

Ц е л е с о о б р а з н о  п р и м ен я т ь  с т у л ь я  и к р е с л а  с  р е г у л и р у е м о й  в ы с о т о й  

с и д е н ь я , и м ею щ и е  ф о р м у , к о т о р а я  п о з в о л я е т  п р и д в и га т ь  и х  в п л о т н у ю  

к  с т о л у .  Н а  к а ж д о м  я щ и к е  с т о л а  ц е л е с о о б р а з н о  у к р е п л я т ь  с п е ц и а л ь ­

н у ю  к а р т о ч к у , у к а з ы в а ю щ у ю  в и д ы  д о к у м е н т о в ,  к о т о р ы е  т а м  х р а н я т с я .
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Н а р а б о ч е м  с т о л е  р а з м е щ а ю т  л о т к и  с д о к у м е н т а ц и е й , с в я з а н н о й  с  о п е ­

р а ти в н о й  р а б о т о й  и с п о л н и т е л я ,  п е р е к и д н о й  к а л е н д а р ь  и с р е д с т в а  о р г т е х ­

н и к и .

В се  н е о б х о д и м ы е  д л я  р а б о т ы  п р е д м е т ы  д о л ж н ы  и м еть  о п р е д е л е н н о е  

м е с т о .

Ч е м  чащ е и с п о л ь з у е т с я  в р а б о т е  к а к о й - л и б о  п р е д м е т , т е м  б л и ж е  к  р а ­

б о т а ю щ е м у  о н  д о л ж е н  б ы т ь  р а с п о л о ж е н .

Т е л е ф о н н ы й  ап п ар ат  у с т а н а в л и в а ю т  на с т о л е  в з о н е  р а б о ч е г о  

м е с т а  и с п о л н и т е л я ,  в ы ч и с л и т е л ь н у ю  м а ш и н у  -  на п р и с т а в к е . Е с л и  

э т и м и  с р е д с т в а м и  п о л ь з у ю т с я  н е с к о л ь к о  и с п о л н и т е л е й , т о  т е л е ф о н ­

н ы й  а п п а р а т  и д р у г и е  с р е д с т в а  о р г т е х н и к и  у с т а н а в л и в а ю т  с т а ц и о ­

н а р н о  в  с п е ц и а л ь н о  о т в е д е н н о м  м е с т е .

Н а р и с у н к е  п р е д с т а в л е н о  т и п о в о е  р а б о ч ее  м е с т о  с п е ц и а л и с т а , р а з р а ­

б а т ы в а ю щ е г о  н о р м а т и в н ы е  м а т е р и а л ы  д л я  н о р м и р о в а н и я  т р у д а .

2 .4 . У с л о в и я  т р у д а . В с л у ж е б н ы х  п о м е щ е н и я х  м о г у т  п р и м е н я т ь с я  

л а м п ы  н а к а л и в а н и я  и л ю м и н е с ц е н т н ы е  л а м п ы  (в  ви де с в е т я щ и х с я  п о ­

т о л к о в ,  п о л о с ,  л и н и й ) .

У р о в е н ь  о с в е щ е н н о с т и  р а б о ч и х  м ест , к р а т н о с т ь  о б м е н а  в о з д у х а  

и т е м п е р а т у р а  в р а б о ч и х  п о м е щ е н и я х  д о л ж н ы  н а х о д и т ь с я  в п р е д е л а х ,  п р е ­

д у с м о т р е н н ы х  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  са н и та р н ы м и  н о р м а м и  (С Н  4 9 5 —7 7 ) .

2 .5 . О б с л у ж и в а н и е  р а б о ч е г о  м еста . В а ж н ы м  э л е м е н т о м ,  с п о с о б с т в у ­

ю щ и м  п о в ы ш е н и ю  п р о и з в о д и т е л ь н о с т и  т р у д а , я в л я е т с я  м а т е р и а л ь н о -  

т е х н и ч е с к о е  и х о з я й с т в е н н о е  о б с л у ж и в а н и е  н о р м а т и в н о -и с с л е д о в а т е л ь ­

с к и х  п о д р а з д е л е н и й . Э ти  в и д ы  о б с л у ж и в а н и я  в к л ю ч а ю т  о б е с п е ч е н и е  в 

п л а н о в о м  п о р я д к е  с п е ц и а л и с т о в  д о с т а т о ч н ы м  к о л и ч е с т в о м  к а н ц е л я р с ­

к и х  п р и н а д л е ж н о с т е й , с р е д с т в а м и  о р г т е х н и к и , а та к ж е  с в о е в р е м е н н у ю  

у б о р к у  п о м е щ е н и й .

2 .6 . Р е ж и м  т р у д а  и о т д ы х а  р а б о т н и к о в ,  з а н я т ы х  р а з р а б о т к о й  н о р м а ­

т и в н ы х  м а т е р и а л о в  п о  т р у д у ,  н е о б х о д и м о  с тр о и ть  т а к и м  о б р а з о м ,  

ч т о б ы  н а и б о л е е  н а п р я ж е н н ы е  у м с т в е н н ы е  р а б о т ы  в ы п о л н я л и с ь  в п е р в о й  

п о л о в и н е  д н я , к о г д а  у  р а б о т а ю щ и х  б о л е е  в ы с о к а я  п р о и з в о д и т е л ь ­

н о с т ь .

3 . Н О Р М А Т И В Н А Я  Ч А С Т Ь

3 .1 . П р о е к т и р о в а н и е  р а б о ч е г о  п л а н а  н р а боч ей  м е т о д и к и .

3 .1 .1 . П р о е к т и р о в а н и е  р а б о ч е г о  п ла н а  и зада н и я  п о  т е м е .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

1. П о д г о т о в к а  и н ф о р м а ц и и  и  о с н о в а н и я  д л я  в к л ю ч е н и я  т е м ы  в  п л а н  ра­

б о т ы . С о с т а в л е н и е  п р о е к т а  р а б о ч е го  п лан а  п о  этап ам  р а з р а б о т к и  н о р м а т и в ­

н о г о  м а т е р и а л а  п о  т р у д у ;  к р а т к о е  о п и са н и е  со д ер ж а н и я  р а б о т  п о  к а ж д о м у
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этапу применительно к особенностям разрабатываемого нормативного ма­
териала; указание исполнителей работ по этапам; указание календарных 
сроков начала и окончания каждого этапа,атакже других сведений,связан­
ных с разработкой сборника нормативных материалов по труду (состав­
ление сметной документации, калькуляции, расчет предварительной 
условной годовой экономической эффективности разработки темы); 
согласование и утверждение проекта рабочего плана на всех уров­
нях.

2. Разработка, согласование и утверждение задания по сбору  
исходных данных для предприятий-соисполнителей: краткое ука­
зание о видах и объеме выполняемых работ и способах их вы­
полнения, количестве наблюдений и охвате предприятий и т.п. (табл. 1).

Т А Б Л И Ц А  1

Наименование работы Единица
измерения

Норматив 
времени на 
единицу из­

мерения, 
чел.-ч

№ нор­
матива

П р о е к т и р о в а н и е  р а б о ч е г о  п л а н а  п р и  р а з р а б о т к е  

м е ж о т р а с л е в ы х  и о т р а с л е в ы х  н о р м а т и в н ы х  м а ­

т е р и а л о в  п о  т р у д у

Один

п р о е к т

плана

5 7 ,0 1

С о с т а в л е н и е  за д а н и я  п о  с б о р у  и с х о д н ы х  д а н н ы х  

д л я  п р е д п р и я т и й -с о и с п о л н и т е л е й  (ц е х о в )

О д н о

за д а н и е

2 4 ,0 2

3 .1 .2 .  П р о е к т и р о в а н и е  р а б о ч е й  м е т о д и к и  ( т а б л .  2 ) .

Т А Б Л И Ц А  2

Содержание работы Единица
измерения

Норматив 
времени на 
единицу из­

мерения, 
чел.-ч

№ нор­
матива

И зу ч е н и е  и м е ю щ и х с я  м е т о д и ч е с к и х , н о р м а т и в ­

н ы х  м а т е р и а л о в ,  л и т е р а т у р ы , т е х н о л о г и ч е с к и х

О д н а  м е ­

т о д и к а

1 7 0 ,0 1

п р о ц е с с о в
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Продолжение

Содержание работы Единица
измерения

Норматив 
времени на 
единицу из­

мерения, 
чел.-ч

№ нор­
матива

Ознакомление непосредственно на предприятии 
(в организации) с содержанием в ыполняемых 
работ, а также с органиэационно-тсхническими 
условиями и организацией производства и труда, 
с технико-экономическими показателями пред­
приятия

Одно рабо­
чее место 
(индивиду­
альное)

12,6 2

Определение перечня работ (операций, элемен­
тов операций), на которые будут разрабатывать­
ся нормативы (нормы), и выбор факторов, 
влияюцшх на величину затрат труда, а также 
диапазонов этих факторов

Одна нор­
мативная 

карта*

2,3 3

Проекта ров ание макетов таблиц нормативной 
части и их содержания

Одна нор­
мативная 
таблица 
(карта)

2,8 4

Разработка рекомендаций по изучению трудового 
процесса, передовых приемов и методов труда,

1 Одна 
методика

165,0 5

по использованию статистических данных или по 
проведению и первичной обработке наблюдений.
Разработка методических указаний, касающихся 
анализа и систематизации собранных исходных 
материалов, проектирования состава нормиру­
емых работ и организации труда. Определение 
методов расчета нормативных величин, общей 
формулы расчета

Согласование и утверждение проекта рабочей То же 36,0 6
методики с руководством на всех уровнях

* Количество нормативных карт в нормативном материале по труду опреде­
ляется по количеству операций при разработке норм и количеству приемов (ком ­
плексов приемов) при разработке нормативов времени и количеству профессий 
по нормативам численности рабочих.

Нормативная карта — совокупность норм (нормативов), характеризующих за­
траты труда на принятую единицу измерения объема работ в диапазоне реально 
действующих величин нормообразующих факторов. Нормативная карта может 
состоять из одной нормы (норматива) без нормообразующнх факторов.
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3,2. С б о р  и с х о д н ы х  д ан н ы х  д л я  п р о е к т и р о в а н и я  сб о р н и к а  н о р м а ­

ти в н ы х  м атер и алов  по  тр у д у .
3.2.1. П роведен ие ф ото гр а ф и и  р а б о ч е го  в р ем ен и  м е т о д о м  н еп о ср ед ­

ств ен н ы х  зам ер ов .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

П о д го т о в к а  к  п р оведен и ю  н а б лю д е н и й : о з н а к о м л е н и е  с  р а б о ­

чими м естам и , на к о т о р ы х  б у д е т  в ы п о л н я т ь с я  р а б о т а ; и зуч ен и е  

у ста н о в лен н о й  т е х н о л о ги и  п р о и зв о д с т в а , п а р а м етр о в  р а б о т ы  о б о ­
р уд о в а н и я  (о р га н и за ц и о н н о -т ех н и ч еск и х  у с л о в и й  и м е т о д о в  р а б о ­

ты  д л я  с л у ж а щ и х ),  ор ган и зац и и  р а б о ч е го  м еста  и е г о  о б с л у ж и ­

ван ия ; в ы б о р  и сп о лн и т еля  (г р у п п ы  и с п о л н и т е л е й ),  за р а б о т о й  

к о т о р о г о  б уд ет  п р о и зв о д и ть ся  н а б лю д ен и е , и за п о лн е н и е  с о о т в е т ­

с тв у ю щ и х  сведений в н а б л ю д а т е л ь н о м  л и с т е ,  п о л у ч е н и е  и н с т р у к ­

тажа по техн и к е  б езоп а сн ости  и п р о в е д е н и ю  р а б о т . О с у щ е с т в л е ­

ние н а б лю д ен и я  с ф иксацией  затрат р а б о ч е го  в р е м е н и  п о  к а т е го р и я м  

(э л е м е н т а м ) затрат в ли с т е  н а б лю д ен и й . О б р а б о т к а  р е з у л ь т а т о в  

н а б лю д ен и я : подсчет п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  в р е м е н и  п о  к а ж д о й  о п е ­

рации ( э л е м е н т у ) ; гр у п п и р о в к а  о д н о и м е н н ы х  затр а т  в р е м е н и  в 

со о тв етств и и  с у с та н о в лен н о й  к л а с с и ф и к а ц и е й ; о п р е д е л е н и е  у д е л ь ­

н о го  веса по  каж дой  к а те го р и и  затрат в р е м е н и  в  о б щ е й  д л и т е л ь н о с ­

ти н а б лю д ен и я ; о п р ед елен и е  затрат п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  к а т е го р и ­

я м  в пр оц ентах  о т  оп ер а ти в н о го  в р ем ен и . С о ста в лен и е  с в о д н о й  ф о ­

тогр а ф и и  р абочего  врем ен и . С оста в лен и е  ф а к т и ч е с к о го  и п р о е к т и р у ­

е м о г о  ба лан сов  р абоч его  в р ем ен и . П р и  гр у п п о в о й  ф о то гр а ф и и : 

о б р а б о т к а  р езульта тов  по к а ж д о м у  и с п о л н и т е л ю , еди н и ц е  о б о р у д о в а ­

ния и о п р ед елен и е  ср ед н и х  п о к а за т е л е й  п о  в сей  гр у п п е  о б ъ е к т о в  

н а б лю д ен и я .

А н а л и з  п олуч ен н ы х  д ан н ы х  н а б лю д ен и й  и зап и сь  в ы в о д о в  и п р ед ­

ло ж ен и й  п о  р езульта та м  о б р а б о т к и  ф о то гр а ф и й  р а б о ч е го  в р е м е н и  

в с в о д н у ю  к а р ту , ф о р м у  и ли  в е д о м о с т ь  (т а б л .  3 ) .

Т А Б Л И Ц А  3

' Наименование работы Продолжительность 
рабочего дня (смены ), ч

№ норма­
тива

6 1 8

Норматив времени на одну 
фотографию рабочего вре­

мени, чел.-ч

Индивидуальная фотография рабочего вре- 11,2 13,0 14,7 1
гиен и или времени использования оборудова­
ния
Групповая фотография рабочего времени или 
времени использования оборудования при ко­
личестве объектов наблюдения:

2 12,9 15,7 18,0
15,7 18,0 20,73
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Продолжение

Наименование работы Продолжительность 
рабочего дня (смены), ч

N* норма­
тива

6 7 8

Норматив времени на одну 
фотографию рабочего вре­

мени, чел.-ч

4 18.0 20,7 23,8 4
5 20,7 23,8 27,4 5

На каждый следующий объект наблюдения 
сверх 5 добавляется

1,10 1,32 1.60

Индекс а б в

3 .2 .2 . П о д г о т о в к а  и п р о в е д е н и е  ф ото гр а ф и и  р а б о ч е го  в р е м е н и  м е т о ­

д о м  м о м е н т н ы х  н а б лю д ен и й .

А .  П о д г о т о в к а  и о б р а б о т к а  ф ото гр а ф и и  р а б о ч е го  в р ем ен и  м е т о д о м  

м о м е н т н ы х  н а б лю д ен и й .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

П о д г о т о в к а  к  п р о в ед ен и ю  н а б лю д ен и я : о з н а к о м л е н и е  с р а с п о ­

л о ж е н и е м  р а б о ч и х  м ест  на д а н н о м  уч а ст к е ; в ы б о р  м еста  и л и  м а р ­

ш р ута  п е р е м е щ е н и я  н а б лю д а т е ля  по  у ч а с т к у ; у с та н о в лен и е  м еста , 

у  к о т о р о г о  с л е д у е т  ф и к си р о в а ть  р е зу л ь т а т ы  н а б лю д е н и й ; у с т а ­

н о в ле н и е  ж е ла е м о й  точн ости  р е зу л ь т а т о в  н а блю ден и й  и о б ъ е м а  

н а б лю д ен и й . П о лу ч е н и е  и н стр ук та ж а  п о  техн и к е  б е зо п а с н о с т и  и 

п р ов ед ен и ю  р а б о т . П о д сч ет  к о л и ч е с т в а  м о м е н т о в  по  к а ж д о й  к а т е ­

гор и и  затр а т  р а б о ч е го  в р е м е н и . П од сч ет  о б щ е го  к о л и ч е с т в а  ч ело - 

в е к о -м о м е н т о в  (с т а н к о - м о м е н т о в ) . О п р ед елен и е  у д е л ь н о г о  в еса  

к а ж д о й  к а т е го р и и  затрат р а б о ч е го  в р ем ен и  в п р оц ен та х  к  о б щ и м  

затратам . А н а л и з  ф а к т и ч е с к о го  и п р о е к т и р у е м о го  б а л а н с о в  р а б о ­

чего  в р ем ен и . Р а зр а б о т к а  м ер о п р и я ти й  п о  устранени ю  н е п р о и з в о ­

д и т е л ь н ы х  затрат р а б о ч е го  в р ем ен и . Запись в ф о р м у  р е з у л ь т а т о в  

о б р а б о т к и  ф о то гр а ф и й  р а б о ч е го  в р ем ен и , в ы в о д о в  и м е р о п р и я т и й  

п о  у л у ч ш е н и ю  ор га н и за ц и и  т р у д а  (т а б л .  4 ) .
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Т А Б Л И Ц А  4

Число моментов 
(замеров)

Количество объектов № нор- 
матива

до 10 1 1 -2 0 2 1 -3 0 3 1 -5 0 5 1 -7 0

Норматив времени на одну фотографию рабоче­
го времени, чел.-ч

До 100 7,2 8,2 9,2 11,0 13.2 1
101-200 8.2 9.2 11,0 13,2 14.2 2
201-300 9,2 11,0 13,2 14,2 15,2 3
301-400 11,0 13,2 14,2 15,2 16.2 4
401-500 13,2 14,2 15,2 16,2 17,2 5
501-600 14,2 15,2 16,2 17,2 18,2 6
601-700 15,2 16,2 17,2 18,2 19,2 7
701-800 16,2 17.2 18,2 19,2 20,2 8
801-1100 17,2 18,2 19,2 20,2 22,2 9
1101-2000 19,8 22,7 26,2 з о л 34,6 10

Индекс а б в г д

Б . П р о в е д е н и е  ф о т о гр а ф и и  р а б о ч е го  в р е м е н и  м е т о д о м  м о м е н т н ы х  н а ­

б л ю д е н и й .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

П р о в е д е н и е  н е о б х о д и м о г о  ч и сла  о б х о д о в  в с л у ч а й н о  в ы б р а н н ы е  п р о ­

м е ж у т к и  в р е м е н и  по заран ее  у с т а н о в л е н н о м у  м а р ш р у т у  у ч а с т к а , гд е  р а с ­

п о л о ж е н ы  р абочи е  м еста  и с п о л н и т е л е й .

З а н есен и е  в н а б лю д а т е ль н ы й  л и с т  р е з у л ь т а т о в  н а б л ю д е н и я  ( з а м е р о в )  

по  ф и к с а ж н ы м  п у н к т а м  (т о ч е к  и л и н и й  п р о т и в  н а б л ю д а е м ы х  з а т р а т ) 

в п е р и о д  к а ж д о го  о б х о д а  д о  п о л у ч е н и я  зар ан ее  у с т а н о в л е н н о г о  о б ъ е м а  

н а б л ю д е н и я  и ли  ф и к си р о в а н и е  у с т а н о в л е н н о г о  ч и сла  м о м е н т о в  

( т а б л . 5 ) .
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Т А Б Л И Ц А  5

До 100 0,50 0,58 0,67 0,77 0,89 0.61 0,70 0,81 0,93 1,07 0,80 0,92 1,08 1,24 1,43 1
101-200 1,53 1,73 2,09 2,31 2,65 1,83 2,10 2,42 2,78 3,20 2,41 2,78 3,20 3,68 4,23 2
201-300 1,76 1,99 2,30 2,65 3,04 2,10 2,42 2,78 3,20 3,68 2,78 3,20 3,68 4,23 4,86 3
301-400 2,02 2,29 2,65 3,04 3,50 2,42 2,78 3,20 3,68 4,23 3,20 3,68 4,23 4,86 5,58 4
401-500 2,32 2,63 3,04 3,50 4,02 2,78 3,20 3,68 4,23 4,86 3,68 4,23 4,86 5,58 6,42 5
501-600 2,68 3,02 3,50 4,02 4,63 3,20 3,68 4,23 4,86 5,58 4,23 4,86 5,58 6,42 7,38 6
601-700 3,04 3,48 4,02 4,63 5,32 3,68 4,23 4,86 5,58 6,42 4,86 5,58 6,42 7,38 8,49 7
701-800 3,53 4,00 4,63 5,32 6,12 4,23 4,86 5,58 6,42 7,38 5,58 6,42 7,38 8,49 9,76 8

801-1100 - - - - - - - - - -  6,42 7,38 8,49 9,76 11,2 9
1101-2000 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  7,38 8,49 9,76 11,2 12,9 10

Индекс а б в  г д с ж з и к л м н о п



Количество Длительность
замерев в одном

наблюдении 0,5 1,0 2 3 4 5 6

Норматив времени на проведение

1 2 3 4 5 6 7 8

3 0,022 0,055 0,110 0.165 0,220 0,275 0,330
4 0,033 0,077 0,143 0,220 0.297 0.363 0,440
5 0,044 0,088 0,187 0,275 0,363 0,462 0,550
6 0,055 0,110 0,220 0,330 0.440 0,550 0,660
7 0,066 0,132 0,253 0,385 0,517 0,638 0.770
8 0,077 0,143 0,297 0,440 0.583 0,737 0,880
9 0,083 0,165 0,330 0,495 0,660 0,825 0,980

10 0,094 0,187 0.363 0,550 0,737 0,913 1,100
П 0,100 0,198 0,407 0,605 0,803 1,012 1,287
12 0,110 0,220 0,440 0,660 0,880 1,100 1,320
13 0,121 0,242 0,473 0,715 0,957 1,188 1,430
14 0,127 0,253 0,517 0,770 1,023 1,287 1,540
15 0,137 0,275 0,550 0,825 1,100 1,375 1,650
16 0,143 0,297 0,583 0,880 1,177 1,463 1,682
17 0,154 0,308 0,627 0,935 1,243 1,562 1,796
18 0,165 0,330 0,660 0,990 1,320 1,650 1,898
19 0,176 0,352 0,693 1,045 1,397 1,738 1,999
20 0,181 0,363 0,737 1,100 1,463 1,837 2,113
21 0,187 0,385 0,770 1,155 1,540 1,925 2,214
22 0,198 0,407 0,803 1,210 1,617 2,013 2,315
23 0,209 0,418 0,847 1,265 1,683 2,101 2,416
24 0,220 0,440 0,880 1,320 1,760 2,200 2,530
25 0,231 0,462 0,913 1,375 1,837 2,288 2,631
26 0,237 0,473 0,957 1,430 1,903 2.376 2,732
27 0,242 0,495 0,990 1,485 1.980 2,475 2.846
28 0,253 0,517 1,023 1,540 2.046 2,563 2,947
29 0,264 0,528 1,067 1,595 2,123 2,651 3,049
30 0,275 0,550 1,100 1,650 2,200 2,750 3,163

На каждые следующие 5 замеров сверх 30 добавлять:
0,044 0,088 0,187 0,275 0.363 0,462 -

а б в г д е ж

П р и м е ч а н и и :  1. При проведении наблю дения за операцией длительностью  
тей, указанных в таблице. Например: длительность наблю даем ой операции состав* 
случае будет составлять 1,837 + 0,913 — 2 ,750ч .

2. С увеличением количества элементов в операции к  нормативам  времени на 
гр. 13) применяются следующие коэффициенты :

Количество Коэффициент
элементов в

операции

2 1,3
3 1,5
4 1.7
5 1.8

3. Н орматив времени на проведение вы бор очн ого  хроном етраж а увеличивается

14

Т А Б Л И Ц А  6

операции , МИН, до Н орматив оперативного врем ени 
на п од готов к у  к  наблю дению  и 
об р а бо т к у  е го  результатов (н а  
один  элем ент операции ), чел.*ч

N* нормати* 
ва

7 8 9 10

од н ого  хроном етраж а, чел.-ч

9 10 11 12 13 14

0,385 0,440 0,495 0.550 0,234 1
0,517 0,583 0,660 0,737 0,260 2
0,638 0,737 0,825 0,913 0,286 3
0,770 0,880 0,990 1,100 0,325 4
0,902 1,023 1,155 1,287 0,351 5
1,023 1,177 1,320 1,463 0.377 6
1,155 1,320 1,485 1,650 0,403 7
1,287 1,463 1.650 1,837 0.429 8
1,408 1,650 1,835 2,013 0,468 9
1,540 1,760 1,980 2,200 0,494 10
1,672 1,903 2,145 2,376 0,520 11
1,793 2,046 2,310 2,563 0,546 12
1,925 2,200 2,475 2,750 0,572 13
1,934 2,224 2,558 2,942 0,598 14
2,065 2,375 2,731 3,141 0,624 15
2,183 2,510 2,887 3,320 0,653 16
2,299 2,644 3,041 3,497 0,689 17
2,430 2.795 3,214 3,696 0,715 18
2,546 2,928 3,367 3,872 0,741 19
2,662 3,061 3,520 4,048 0,767 20
2,778 3.195 3,674 4,225 0,806 21
2,910 3,347 3,849 4,426 0,832 22
3,026 3,480 4,002 4,602 0,858 23
3,142 3,613 4,155 4,778 0,884 24
3,273 3,764 4,329 4,978 0,910 25
3,389 3,897 4,482 5,154 0,936 26
3,506 4,032 4,637 5*333 0,962 27
3,637 4,183 4,810 5,532 1,001 28

- - - - 0,286 29

з и к  л  м

свы ш е 10 м ин  норм ативное вр ем я  оп ределяется  к ак  сум м а  величии составны х час* 
л я е т  15 мин, коли чество  зам еров  в  наблю дении — 10. Время по н орм ати ву  в этом

п о д го т о в к у  к  наблю дению  и об р а бо т к у  его  результатов  (указан н ы м  в та б л . 6,

К оли чество Коэф ф ициент
элем ен тов
в операции

6 - 1 0 2.1
1 1 -1 5 2,4
1 6 -2 0 2,7

в 1,7 раза (при  серийном  и единичном  типах прои зводства ).
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3 .2 .3 . П р овед ен и е  х р о н о м е т р а ж н о го  н а б лю д е н и я .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

П о д г о т о в к а  к  н а б лю д ен и ю : в ы б о р  и с п о л н и т е л я  д л я  н а б л ю д е н и я ; и з у ­
чение т е х н о л о ги ч е с к о го  п р оц есса , о р га н и за ц и и  р а б о ч е го  м еста  и  е г о  о б ­
с л у ж и в а н и я ; расчленение опер ац и и  на с о с т а в ля ю щ и е  э л е м е н т ы  (п е р е х о ­
д ы )  ; в ы б о р  ф а к т о р о в , в л и я ю щ и х  на п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  и с п о л н е н и я  э л е ­
м е н т о в , и у ста н ов лен и е  ф и к са ж н ы х  т о ч е к  п о  э л е м е н т а м  о п ер а ц и и ; о п ­
р ед елен и е  к оли ч ест в а  за м е р о в ; занесение с о о т в е т с т в у ю щ и х  св ед ен и й  
в н а б лю д а т ель н ы й  л и с т  и к а р т у  х р о н о м е т р а ж а ; п р о в ед ен и е  м ер о п р и я ти й  

по обесп ечен и ю  н о р м а л ь н ы х  у с л о в и й  на р а б о ч е м  м е с т е ; и н с т р у к т а ж  

и с п о л н и т е л я . О сущ еств лен и е  х р о н о м е т р а ж н о го  н а б лю д е н и я  с ф и к сац и ей  

затрат в р ем ен и  по эл ем ен та м , с о с т а в л я ю щ и м  оп ер ац и ю , и зап и сь  р е з у л ь ­

татов  н а б лю д ен и я . О п р ед елен и е  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  в ы п о л н е н и я  к а ж д о ­

го  э л е м е н т а  операции с и с к лю ч ен и ем  д е ф е к т н ы х  з а м е р о в ; расчет ф а к ти ­

ч е с к о го  к оэф ф и ц и ен та  у стой ч и в ости  х р о н о р я д а ; у с т а н о в л е н и е  средней  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  к а ж д о го  эл ем ен та  опер ац ии  и оп ер ац и и  в ц е л о м . 

П р о ек т и р о в а н и е  т р у д о в о г о  п р оц есса  (т а б л .  6 ) .

3 .2 .4 . П р ов ед ен и е  ф о т о х р о н о м е т р а ж н о го  н а б лю д ен и я .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

П о д г о т о в к а  к пр оведен и ю  н а б лю д е н и я : о з н а к о м л е н и е  с р а боч и м и  

м еста м и , на к о т о р ы х  б у д у т  в ы п о л н я т ь с я  р а б о т ы ; о з н а к о м л е н и е  с у с та ­

н о в л е н н о й  те х н о л о ги е й  п р о и зв о д с тв а  и п а р а м е т р а м и -о б о р у д о в а н и я  (о р ­

ган и за ц и о н н о -техн и ч еск и м и  у с л о в и я м и  и м е т о д а м и  р а б о т ы  д л я  с л у ж а ­

щ и х ) ; в ы б о р  и сп о лн и т еля  (г р у п п ы  и с п о л н и т е л е й ) ,  за  р а б о т о й  к о т о р о г о  

(к о т о р ы х )  б уд ет  п р о в о д и ться  н а б лю д ен и е , и занесение с о о т в е т с т в у ю щ и х  
св ед ен и й  в н а блю д ательн ы й  л и с т . С оста в лен и е  п ер ечня  в с е х  э л е м е н т о в  

затр а т  р а б о ч е го  вр ем ен и , и з к о т о р ы х  с о с т о и т  дан ная  оп ер а ц и я , а так ж е 

д р у г и х  к а те го р и й  затрат, в к л ю ч а я  р е гл а м е н т и р о в а н н ы е  и н ер е гла м ен т и - 

р о в а н н ы е  п ер ер ы в ы  в р аботе . П о л у ч е н и е  и н стр ук та ж а  п о  т е х н и к е  б е з о ­

п а сн ости . О сущ еств лен и е  н а б лю д ен и я  с ф и ксац и ей  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

о т д е л ь н ы х  э л ем ен то в  о п ер а ти в н о го  в р е м е н и , а та к ж е  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

д р у г и х  к а те го р и й  затрат в р ем ен и  (п о д го т о в и т е л ь н о -з а к л ю ч и т е л ь н о го  

в р е м е н и , о б с л у ж и в а н и я  р а б о ч е го  м еста , п е р ер ы в о в  в р а б о т е ).

О б р а б о т к а  р езульта то в  н а б лю д е н и я : п од счет п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

в р е м е н и  п о  к а ж д о м у  э л е м е н т у , гр у п п и р о в к а  о д н о и м е н н ы х  затр а т  в р е м е ­

ни в с оотв етств и и  с у с та н о в лен н о й  к ла сси ф и к а ц и ей , с о с т а в ле н и е  ф а к ти ­

ч е с к о г о  и п р о е к т и р у е м о го  ба ла н со в  р а б о ч е го  в р ем ен и .

П р и  г р у п п о в о м  ф о т о х р о н о м е т р а ж е : о б р а б о т к а  р е з у л ь т а т о в  п о  к а ж д о ­

м у  и с п о л н и т е л ю , единице о б о р у д о в а н и я  и о п р ед елен и е  с р ед н и х  п о к а за т е ­

л е й  п о  всей  груп пе о б ъ е к т о в  н а б лю д ен и я .

А н а л и з  п о луч ен н ы х  да н н ы х  н а б лю д е н и я  и зап и сь  в ы в о д о в  и п р е д л о ж е ­

ний п о  р е зу л ьта та м  о б р а б о т к и  в н о с я т с я  за тем  в с в о д н у ю  к а р т у  (т а б л .  7 ) .
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Т А Б Л И Ц А  7

Н а и м е н о в а н и е  р а б о т ы П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ­
ч е го  д н я  (с м е н ы ) , ч

N® н о р ­
м а ти в а

6 7 8

Н о р м а ти в  в р ем ен и  на  о д н о  
ф о т о х р о н о м е т р в ж н о е  

н а б лю д ен и е , чел.-ч

И н д и в и д у а л ь н ы й  ф о т о  х р о н о  м етр а ж  р а б о ч е го  
в р е м е н и  и л и  в р е м е н и  и с п о л ь з о в а н и я  о б о р у ­
д о в а н и я

Г р у п п о в о й  ф о т о  х р о н о  м етр а ж  р а б о ч е г о  в р е ­
м ен и  и л и  в р е м е н и  и с п о л ь з о в а н и я  о б о р у д о ­

в а н и я  п р и  к о л и ч е с т в е  о б ъ е к т о в  н а б л ю д е н и я :

15,7 17,8 19,7 1

2 17,4 19,9 22 ,2 2
3 19,9 22,2 2 4 ,4 3
4 22,2 24,4 2 6 ,8 4
5 24,4 26,8 29 ,5 5

На к а ж д ы й  с л е д у ю щ и й  о б ъ е к т  н а б л ю д е н и я  

с в е р х  5 д о б а в л я е т с я
2,2 2,6 3,0

И н д е к с а б в

3.2.5. Сбор отчетных и статистических данных для разработки норма­
тивных материалов по труду.

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

Выписка данных о технико-экономических показателях предприятия 
по плану и отчету, проценте выполнения норм (нормативов), системах 
оплаты труда и т.д.

Норматив времени на один машинописный лист формата А4,чел.-ч -2 ,0 .
3.3. Анализ и обработка исходных данных.
3.3.1. Проверка, систематизация и анализ полученных исходных дан­

ных.

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

Проверка, систематизация и анализ полученных исходных данных по 
отдельным видам работ с учетом технологических вариантов их выпол­
нения, особенностей организации производства (организационно-тех­
нических условий и методов работы для служащих), а также факторов, 
влияющих на величину затрат времени. Выявление причин изменения 
затрат рабочего времени по отдельным видам работ.

Норматив времени на одну нормативную карту (таблицу, параграф) 
и на одно предприятие, чел.-ч — 0,40.
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3.3.2. Математическая обработка исходных данных.

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

Уточнение основных технологических и организационных ф акторов, 
влияющих на трудоемкость нормируемых работ. Выведение формул. 
Расчет нормативных величин графоаналитическим методом (табл. 8 ) . 
Заполнение нормативных карт (таблиц, технологических карт, номо­
грам м  и т.п .).

Т А Б Л И Ц А  8

Количество обрабатываемых точек Количество факторов 
влияния в одной карте 

(таблице)

1Р нор­
матива

1 2 Э и более

Норматив времени на одну 
карту, чел.-ч

До 5 3,0 5.1 8,2 1
6-10 3,5 7.0 9,4 2

11-20 4,0 8,0 10,8 3
21-35 4,6 9,3 12,5 4
36-50 5,3 10,6 14,3 5
Свыше 50 6.1 12,2 16,5 б

Индекс а б в

П р и м е ч а н и я :  1. Под термином "обрабатываемые точки** понимаются ис­
ходные данные предприятия, отдела, цеха, участка и т.п.

2. Время на расчет одной нормативной карты (таблицы) методом на­
именьших квадратов учитывается коэффициентом 1,3 к  нормативам табл. 8.

3.3.3. Расчет нормативных величин на ЭВМ.

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

1. Проверка, систематизация и анализ полученных исходных данных 
(см. п. 3 .3 .1).

2. Математическая обработка исходных данных на ЭВМ (рабо­
та оператора ЭВМ нормируется по сборнику Единые нормы вре­
мени и выработки на работы, выполняемые на перфорационных, 
клавиш ных вычислительных машинах и устройствах подготов­
ки данных на машинных носителях (М.: Экономика, 1986).
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3 . Р а с ч е т  о д н о й  н о р м а т и в н о й  к а р т ы  (т а б л и ц ы )  п о с л е  а н а л и з а  ф о р м у л ,  

в ы д а н н ы х  Э В М , в к л ю ч а я  а н а л и з  ф о р м у л  ( т а б л .  9 ) .

Т А Б Л И Ц А  9

Количество факторов влияния 
в одной карте (таблице)

Норматив времени на одну карту 
(таблицу), чел.-ч

№ норматива

1 0,5 1
2 1,2 2

Зи  более 2,0 3

3 .3 .4 .  Р а с ч е т  н о р м а т и в н ы х  з н а ч е н и й  м е т о д о м  с р е д н е а р и ф м е т и ч е с к о й  

в е л и ч и н ы  ( т а б л .  1 0 ) .

Т А Б Л И Ц А  10

Количество числовых значений 
в обрабатываемом ряду

Норматив времени на одну норму 
(норматив), чел.-ч

№ норматива

До 10 0,35 1
1 1 -20 0,4 2
21-35 0,46 3
36-45 0,53 4
4 6 -6 0 0,61 5

3 .4 . П о д г о т о в к а  п р о е к т а  с б о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  

в  1-й  р е д а к ц и и .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

С о с т а в л е н и е  о б щ е й  ч а сти  п р о е к т а  с б о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а ­

т е р и а л о в .  О ф о р м л е н и е  о с н о в н ы х  р а з д е л о в  п р о е к т а  (ч а с т е й ) ,  х а ­

р а к т е р и з у ю щ и х  о р г а н и з а ц и о н н о -т е х н и ч е с к и е  у с л о в и я  в с о о т в е т с т ­

в и и  с  о с н о в н ы м и  т р е б о в а н и я м и  к  н о р м а т и в н ы м  м а т е р и а л а м  д л я  

н о р м и р о в а н и я  т р у д а .  О ф о р м л е н и е  п р и м е р о в  р а сч ета .

К о м п о н о в к а  н о р м а т и в н о й  ч а сти  п р о е к т а  с б о р н и к а  п о  д а н н ы м  

а н а л и з а  и  о б р а б о т к и  и с х о д н ы х  д а н н ы х .  П р о е к т и р о в а н и е  в  н о р ­

м а т и в н ы х  к а р т а х  с о д е р ж а н и я  р а б о т ы ,  к о л и ч е с т в е н н о г о ,  к в а л и ф и ­

к а ц и о н н о г о ,  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  и л и  д о л ж н о с т н о г о  с о с т а в а  и с п о л ­

н и т е л е й ,  е д и н и ц  и з м е р е н и я ,  н о р м а т и в н ы х  в е л и ч и н  и  д р у г и х  д а н ­

н ы х  ( т а б л . 1 1 ) .
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Т А БЛ ИЦА  II

Количество нормативных карт 
(таблиц, параграфов) в сборнике

Нормативы времени на один 
проект сборника, чел.*ч

№ норматива

До 5 31,5 1
6-7 36,2 2
8-9 41,6 3

10-12 47,8 4
13-17 55,0 5
18-23 63,3 6
24-31 72,7 7
32-43 83,7 8
44-58 96,3 9
59-79 111 10

80-108 128 11
109-147 146 12
148-200 168 13

201 и более 193 14

3 .5 . С о ста в лен и е  и н стр ук ц и и  о  п о р я д к е  п р о в е р к и  п р о е к т а  с б о р н и к а  

в п р о и зв о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

У к а за н и е  о  ц е л е в о м  назначении п р о в е р к и , п о р я д к е  с б о р а  с в е ­

ден ий  и о ф о р м л е н и я  р е зу л ь т а т о в  п р о в е р к и  с б о р н и к а  на п р ед п р и ­

я т и я х , п р и лож ен и е  о б р а зц о в  за п о лн е н и я  ф о р м  и расчета н о р м а ­

ти в н ой  ч и слен н ости , а так ж е ф о р м  д о п о л н е н и й  и и зм ен ен и й  к  

п р о е к т у  сбор н и к а .

Норматив времени на о д н у  и н с т р у к ц и ю , чел.-ч  — 2 0 ,0 .

3 .6 . П р о в е р к а  п р о ек та  с б о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  по т р у д у  

в п р о и зв о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х .

3 .6 .1 . П р о и зв о д ств ен н а я  п р о в е р к а  в ели чи н  н о р м , со ста в а  р а б о т  и о р ­

ган и зац и и  труда .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

И зуч ен и е  п р оек та  сб о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в . С о п о с т а в л е н и е  

ф а к т и ч е с к о го  состава  в ы п о л н я е м ы х  р а б о т , в е ли ч и н  н о р м а т и в о в  (н о р м ) ,  

о р га н и за ц и и  тр уд а , у с л о в и й  и с п о с о б о в  в ы п о л н е н и я  р а б о т  с з а п р о е к т и р о ­

в а н н ы м и  в сб о р н и к е  н о р м а ти в н ы х  м а т е р и а ло в  п о  т р у д у . О ц ен к а  пра­

в и ль н о с т и  в ы б о р а  и учета в л и я н и я  ф а к т о р о в , с о о т в е т с т в и я  п р и н я ты х  

ед и н и ц  и зм ер ен и я  ф а к ти ч еск и м , ц е л е с о о б р а з н о с т и  п р и н я то й  степ ени  

у к р у п н е н и я  и точн ости  н о р м а т и в н о го  м а т е р и а ла ; р а зр а б о т к а  п р ед ­

л о ж е н и й  п о  п о л н о т е  охвата  с б о р н и к о м  в и д о в  р а б о т , у к а з а н н ы х  

в е г о  н аи м ен овани и , и р а ц и он а льн ости  с т р у к т у р ы  с б о р н и к а . О б ­

суж д ен и е  п р оек та  сбор н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  на 

сов ещ а н и и  (т а б л . 1 2 ).
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Т А Б Л И Ц А  12

Количество нормативных карт 
(таблиц, параграфов) в сборнике

Норматив времени на проверку  
сборника на одно предприятие, 

чел.-ч

№ норматива

Д о  5 38 ,5 1
6 4 4 ,4 2

7 4 7 ,8 3
8 - 9 5 4 ,8 4

1 0 -1 2 63 ,1 5
1 3 - 1 5 7 2 ,6 6
1 6 - 1 9 8 3 ,5 7
2 0 - 2 4 9 5 ,4 8
2 5 - 3 0 1 1 0 9
3 1 - 3 8 127 10
3 9 - 4 8 146 П

4 9 - 6 1 1 6 7 12
6 2 - 7 8 1 9 3 13
7 9 - 9 8 222 14

9 9 - 1 2 5 255 15
1 2 6 - 1 5 8 322 1 6
1 5 9 - 2 0 0 3 37 17

201 и более 388 18

П р и м е ч а н и я :  1. Затраты времени для организаций, проводящих произвол- 
ственную проверку нормативного материала по труду своими силами, определя­
ются путем умножения норматива времени на количество предприятий, на кото­
рых проводится проверка.

2. В случае проведения фотографии рабочего времени и хроно метра жных 
наблюдений при проверке сборника затраты времени определяются по табл. 
S —7.

3.6.2. И нструктаж  и контроль за проведением проверки.

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

И нструктаж  соисполнителей и контроль за ходом  проверки  согласно 
утверж денном у плану ее проведения.

Норматив времени на один проект сборника, чел.-ч — 34,2.
3.6.3. Составление пояснительной записки по итогам проверки .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

Составление пояснительной записки с вы водами и предлож ениям и 
по итогам  проверки  проекта сборника в производственных условиях. 
Обсуждение проекта сборника на производственном совещ ании. Под­
готовка  заклю чения предприятий (организаций) о результатах проверки  
проекта сборника в производственны х условиях в соответствии с тре­
бованиями инструктивны х указаний по проверке нормативного мате­
риала по труду, заполнение необходим ы х ф орм, проверка печатного тек ­
ста, согласование материалов проверки  с проф ком ом  и утверждение 
администрацией.

Норматив времени на одну записку, чел.-ч -  24,0.
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3 .7 . О б о б щ е н и е  м а т е р и а л о в  п р о в е р к и  п р о е к т а  с б о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  

м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  в  п р о и з в о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

П р о в е р к а  м а т е р и а л о в  а п р оба ц и и , п о с т у п и в ш и х  о т  с о и с п о л н и т е л е й .  

С о с т а в л е н и е  с в о д н о й  в е д о м о с т и  ср а в н ен и й  р е з у л ь т а т о в  п р о в е р к и  в  п р о ­

и з в о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х  п р о е к т а  с б о р н и к а  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  

по  т р у д у .  А н а л и з  пр и чи н  о т к л о н е н и я  ф а к т и ч е с к и х  п о к а з а т е л е й  о т  п р о е к ­

т и р у е м ы х  и п р и н я ти е  р е ш е н и я  п о  в н есен и ю  и з м е н е н и й  и д о п о л н е н и й  в 

п р о е к т  с б о р н и к а  н о р м  (1 -ю  р е д а к ц и ю ).  О б о б щ е н и е  за м еч а н и й  и п р е д ­

л о ж е н и й  п р ед п р и я ти й  (о р г а н и з а ц и й ) и м и н и с т е р с т в  (в е д о м с т в )  п о  п р о ­

е к т у  с б о р н и к а  н о р м . С о с т а в л е н и е  п ер еч н я  п р и н я т ы х  и л и  о т к л о н е н н ы х  

зам ечан и й .

Норматив времени на о д н у  н о р м а т и в н у ю  к а р т у  (т а б л и ц у ,  п а р а г р а ф ) 

и на о д н о  п р ед п р и я т и е , чел .-ч  — 0 ,4 0 .

3 .8 . П о д г о т о в к а  о к о н ч а т е л ь н о й  р е д а к ц и и  п р о е к т а  с б о р н и к а  и  п о я с ­

н и т е л ь н о й  за п и с к и  к  н е м у .

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

В н есен и е  и зм ен ен и й  и д о п о л н е н и й , к о р р е к т и р о в к а  о б щ е й  части , 

р а з д е л а  о б  ор га н и за ц и и  т р у д а  и н о р м а т и в н о й  ч асти  п р о е к т а  с б о р н и к а  

н о р м а т и в о в  (н о р м ) .  П о д г о т о в к а  п о я с н и т е л ь н о й  з а п и с к и  и о ф о р м л е н и е  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р и л о ж е н и й  к  за п и с к е . Р а с с ы л к а  с б о р н и к а  ч л е н а м  

с е к ц и и  с о в е т а . Р а с с м о т р е н и е  п р о е к т а  с б о р н и к а  н а  с е к ц и и  м е т о д и ч е с к о г о  

со в ет а  (у ч е н о г о  с о в е т а ).  К о р р е к т и р о в к а  с б о р н и к а  с у ч е т о м  за м е ч а н и й , 

п р е д л о ж е н н ы х  на с о в ете . П р е д с т а в л е н и е  п р о е к т а  с б о р н и к а  н о р м а т и в ­

н ы х  м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  д л я  с о г л а с о в а н и я  и  у т в е р ж д е н и я  на  в с е х  у р о в ­

н я х  (т а б л .  1 3 ) .

Т А Б Л И Ц А  13

Количество
нормативных

карт

Среднее количество норм в нормативной карте № иор- 
матква

до 5 6 - 7 8 -1 2 1 3 -
21

2 2 -
37

3 8 -
65

6 6 -  
11 4

1 1 5 -
200

свы­
ше
200

Норматив времени на один сборник, чел.-ч

До 5 33,1 38,1 43,8 50,3 58,0 66,7 76,7 88,2 101 1
6 38,1 43,8 50,3 58,0 66,7 76,7 88,2 101 116 2
7 43.8 50,3 58,0 66,7 76,7 88,2 101 116 133 3

Индекс а б в г Д е ж э и
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Продолжение

Количество
нормятивных

карт

Среднее количество норм в нормативной карте N® норма- 
тива

до 5 6 - 7 8 -1 2 1 3 -
21

2 2 -
37

3 8 -
65

6 6 -
114

115 — 
200

свы­
ше
200

Норматив времени на один сборник, чел.-ч

8 -1 0 50,3 58,0 66,7 76,7 88,2 101 116 133 153 4

11-12 58,0 66,7 76,7 88,2 101 116 133 153 177 5

13—16 66,7 76,7 88,2 101 116 133 153 177 203 6

1 7 -20 76,7 88,2 101 116 133 153 177 203 235 7

2 1 -2 6 88,2 101 116 133 153 177 203 235 270 8

2 7 -3 4 101 116 133 153 177 203 235 270 310 9

3 5 -44 116 133 153 177 203 235 270 310 356 10

4 5 -5 6 133 153 177 203 235 270 310 356 410 11

5 7 -7 2 153 177 203 235 270 310 356 410 471 12

7 3 -9 3 177 203 235 270 310 356 410 471 542 13

9 4 -120 203 235 270 310 356 410 471 542 623 14

121-155 235 270 310 356 410 471 542 623 717 15

156-200 270 310 356 410 471 542 623 717 789 16

Свыше 200 310 356 410 471 542 623 717 789 907 17

Индекс а б в г д е ж 3 и

3.9. Составление отчета по теме.

С о д е р ж а н и е  р а б о т ы

Составление отчета по теме. Оформление решения (паспорта) о за­
крытии темы.

Норматив врем ени  на составление отчета по теме, чел.-ч — 34,0.
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4. ПРИЛОЖЕНИЯ

П р и л о ж е н и е  I

Пример использования нормативов времени для определения затрат времени на разработку нормативных материалов по трудУ 
(на примере сборника Нормативы численности работников отделов технического обучения). Разработка проводилась впервые

№
п/п

Наименование выполняемых 
видов работ по сборнику

Пункт, 
N* табли­
цы; N® 

нормати­
ва

Единица
измерения

работы

Факторы, влия­
ющие на величину 
нормативов вре­
мени, и их число­

вые значения

Оперативное время на объем 
выполненной работы, чел.-ч

Коэффициент 
отклонения 
нормативов 
времени по 
сборнику от 
фактических 
затрат време­

ни (гр. 6: гр, 7)

рассчитанное по норма­
тивам времени сборника

факти­
ческое

1 2 3 4 5 6 7 8

1 Проектирование рабочего плана 3.1.1; Один проект 57,0 60,0 0,95
по теме 1; 1 плана

2 Разработка, согласование и утвер* 3.1.1; Одно 24,0 24,0 -
ждение задания по теме соиспол- 1; 2 задание
нителям

3 Проектирование рабочей метода-
ки:

изучение имеющихся метода* 3.1.2; Одна 170,0 170,0 -
ческих и нормативных матери- 2; 1 методика
алов, литературы
ознакомление непосредствен- 3.1.2; Одно 12,6 10,0 1,26
но на предприятии (в организа 2; 2 рабочее место
ции) с содержанием выполняв- (индивидуал ь-
мых работ, а также с организа- ное)
ционно-техкическнми условия* 
ми и организацией производст­
ва и труда

определение перечня работ 3.1-2; Одна норма­ Всего 2,3 2,7
(операций, элементов опера­

ций) , на которые будут разра­
батываться нормативы (нор­
мы), и выбор факторов, влия­
ющих на величину затрат тру­

2; 3 тивная карта нормативных 
карт -  13

2,3 * 13 =  29,9 35,0 0,85

да, а также диапазонов этих 
факторов
проектирование макетов таб­ 3.1.2; Одна норма­ Всего таблиц -  13 2.8 3,0 0,93
лиц нормативной части и их 2; 4 тивная таблица 2,8 • 13 =  36.4 40
содержания
разработка рекомендаций по 3.1.2; Одна методика 165,0 165,0
изучению трудового процесса 
ит,д.

2; 5

согласование и утверждение 3.1.2; То же 36,0 30 1,20
проекта рабочей методики с 
руководством нормативной 
организации (предприятия)

2; 6

4 Проведение фотографии рабоче­ 3.2.1; Одна фотогра­ Всего фотогра­ 14,7 13,3 1.1
го времени методом непосредст­ 3; 1в фия рабочего фий рабочего вре­ 14,7 * 39 =573,3 520
венных замеров (индивидуальной) времени мени -  39

5 Сбор отчетных и статистических 3.2.5 Один машино­ Всего листов -  2 2,0 2,25 0.89
данных для разработки норматив­
ных материалов по труду

писный лист 2.0 * 2 = 4 ,0 4,5

6 Проверка, систематизация и ана­ 3 3 1 Одна норма­ Всего норматив­ 0.40 0,37 1,08
лиз полученных исходных данных тивная карта и ных карт -  13 0,40 • 13 • 52 =  270,4 250

одно предпри­ Количество пред­
ятие приятий, прислав­

ших исходный ма­
териал, -  52

7 Математическая обработка исход­ 3.3.2; Количество об­
ных данных 8; рабатываемых

точек -  52 
Количество

нормативных
карт -  13



Продолжение

N*
п/п

Наименование выполняемых 
видов работ ло сборнику

П у н к т , 
ff* табли­
цы; If

нормати­
ва

Единица | 
измерения 

работы

Факторы, влия­
ющие на величину 
нормативов вре­
мени, и их число­

вые значения

Оперативное время на объем 
пополненной работы, чел.-ч

Коэффициент 
отклонения 
нормативов 
времени по 
сборнику от 
фактических 
затрат време­

ни (гр. 6: гр. 7)

рассчитанное по норма­
тивам времени сборника

фак ги- 
ческое

1 2 3 4 5 6 7 8

Количество 6,1 *4 = 2 4 ,4
карт с одним

фактором вли­
яния -  4

Количество 12,2 • 5 =61,0
карт с двумя
факторами
влияния -  5

Среднее коли­ 24,4 + 61,0 =  85,4
чество норма­ 85,4 - 0,9 =76,9

тивов в карте- (с учетом п. 1.14 разде­
24 ла "Общая часть'*)

Методом рао- 0,53 * 4 = 2 , 1
10; 4 чета среднеари­

фметической 

величины -  4 

норматива

И т о г о  77 + 2,1 =79,1 90,0 0,88

8 Подготовка проекта сборника 3-4; Один проект Количество нор­ 55,0 50,0 1Д
нормативных материалов по труду И ;  5 сборника мативных карг -
в 1-й редакции 13

9 Составление инструкции о поряд­ 3.5 Одна инструк­ 20,0 20,0 -

ке проверки проекта .сборника в 
производственных условиях

ция

10 Производственная проверка ве­ 3.6.1; Один проект Количество нор­ 72,6 70,0 1,04
личин норм, состава работ и орга­ 12; 6 сборника мативных карг —
низации труда 13

11 Инструктаж и контроль за прове­
дением проверки

3.6.2 То же 34,2 34,2

12 Составление пояснительной запис­
ки по итогам проверки

3.6.3 Одна записка 24,0 24,0 -

13 Обобщение материалов проверки 3.7 Одна норма­ Количество нор­ 0,40 0,40 -

проекта сборника нормативных тивная карга и мативных карт - 0,40 * 13 - 70 =  364 364
материалов по труду в производ­ одно предприя­ 13
ственных условиях тие Количество пред­

приятий, участво­
вавших в провер­

3.8;
ке, -  70

14 Подготовка окончательной редак­ Один проект Количество нор­ 116 116
ции проекта сборника и поясни­ 13; 6д сборника мативных карг -
тельной записки к нему 13; норм в кар-

те -  24

И т о г о  затраты оперативного времени на один сборник: 
по нормативам времени -  2142 чел.-ч; 
фактически -  2077 чел.-ч.

Затраты времени по проекту сборника составят:
с учетом К (см. п. 1.7 раздела ’’Общая часть”) : 

по нормативам 2142 • 1,12 =2399 чел.-ч; 
фактически 2077 • 1,12 =2326 чел.-ч; 

с учетом Ki (см. п. 1.4 раздела "Общая »асгь”) : 
по нормативам 2399 • 1,1 =2639 чел.-ч; 
фактически 2077 • 1,1 =2285 чел.-ч.

Количество специалистов, необходимых для разработки сборника, составит:
по нормативам 2639 :1910 =  1,4 чел., где 1910 -  среднее количество рабочих часов в год одного специалиста* 
фактически 2285 : 1910 =  1,2 чел. ’



Приложение  2

Пример расчета нормативных затрат времени на разработку нормативного материала по труд) при cm пересмотре (на примере 
разработки Общемашиностроительных нормативом времени на слесарно-сборочные работы по сборке металлоконструкций под сварку»

N*
п/п

—

Наименование выполняемых 
видов работ по сборнику

Пункт;
№ таблицы; 
N* нормати­

ва

Единица изм ренин 
работы

Факторы, влияющие на ! 
величину нормативов вр*-; 
мепи, и их числовые j h j - | 

чении

Оперативное время на оГ»ъсм 
выполненной работы пн 
нормативам сборники, 

чел.-ч

1 2 3 4 S 6

1 Проектирование рабочего плана 3-1.1; 1; 1
по теме

2 Разработка, согласование и утвер­
ждение задания по теме соиспол­

3.1.1; 1; 2

нителям
3 Проектирование рабочей методи-

изучение имеющихся мстоди- 3.1.2; 2; 1 
ческих и нормативных матери­
алов, литературы
ознакомление непосредственно 3-1.2; 2; 2 
на предприятии (в организации) 
с содержанием выполняемых 
работ, а также с организацион­
но-техническими условиями и 
организацией производства и 
труда
определение перечня работ 3.1.2; 2; 3 
(операций, элементов опера­
ций), на которые будут разра­
батываться нормативы (нор­
мы) , и выбор факторов, вли­
яющих на величину затрат тру­
да, а также диапазонов этих 
факторов

Один проект плтна 

Одно задание

Одна методика

Одно рабочее место Количество рабочих мест -  5 
(индивидуальное)

Одна нормативная Всего нормативных карт 
карта 45

57.0

24.0

170,0

12,6 -5  =  63

2,3 * 45 =  103,5

Одна нормативная 
таблица

Одна методика

То же

проектирование макетов таб- 3.1.2; 2; 4 
лиц нормативной части и их со­
держания
разработка рекомендаций по 3-1.2; 2; 5 
изучению трудового процесса 
согласование и утверждение ‘ 3.1.2; 2; 6 
проекта рабочей методики с 
руководством нормативной 
организации (предприятия)

Проведение фотографии рабочего 3.2.1; 3; 1в Одна фотография 
времени методом непосредствен- рабочего времени
ных замеров (индивидуальной)
Проведение хрономегражных 3.2.3; 6; 4л Один хронометраж 
наблюдений

Всего таблиц -  45

Сбор отчетных и статистических 3.2.5
данных для разработки норматив­
ных материалов по труду 
Проверка, систематизация и ана- 3.3.1
лиз полученных исходных данных

Один машинописный 
лист

Одна нормативная карта 
(таблица, параграф) и 

одно предприятие

Видов работ -  15

Количество замеров в на­
блюдении -  6 

Всего хронометражных на­
блюдений -  30 

Продол жите л ыюегь опе­
рации в среднем -  10 мин 
Количество элементов в 
операции -  от 6 до 10 

Всего листов -  2

Всего нормативных 
карт -  45

Количество предприятий, 
приславших исходный ма­

териал, -  35

2.8 • 45 =  126

165.0

36.0

И т о г о: 744 * 0,8 = 595. 
где 0,8 -  понижающий коэф­
фициент (см. п. 1.11 разде­
ла "Общая часть")

14,7 • 15 * 3 =  661,5

1,100+ (0,325 • 2,1) *30 =  
=  53,5, где 2,1 -  коэффи­
циент из табл. 6 (примеча­

ние 2), учитывающий 
количество элементов в 

операции

2,0 * 2 = 4 , 0

0,40 *45 • 35 =630



П р о д о л ж е н и е

N*
п/п

Н а и м ен ов а н и е  в ы п о л н я е м ы х  
в и д о в  работ по  с б о р н и к у

П у н к т ;
N* т а б л и ц ы ; 
N* н о р м а т и ­

ва

Единица и зм ер ен и я  
р а боты

Ф а к т о р ы , в л и я ю щ и е  на 
в е ли ч и н у  н о р м а т и в о в  в р е ­
м ен и , и их  ч и с л о в ы е  зна­

чения

О п ер ати вн ое  в р е м я  на о б ъ ­
ем  в ы п о лн ен н о й  р а б о т ы  п о  

н ор м а ти в а м  с б о р н и к а , 
чел.-ч

1 2 3 4 S 6

8 М а тем ати ческ ая  о б р а б о т к а  ис­
х о д н ы х  д ан н ы х

3 .3 .2 ; 8 ; 

46 

4в

О дна карта К о л и ч е с т в о  о б р а б а т ы в а е ­
м ы х  т о ч е к  -  35 

К о л и ч е с т в о  к ар т  с  д в у м я  
ф а к т о р а м и  в л и я н и я  -  9 

К о л и ч е с т в о  к а р т  с т р е м я  и 
б о л е е  ф а к т о р а м и  в л и я ­

ни я  -  36
С р едн ее  к о л и ч е с т в о  н о р ­

9,3 • 9 • 1,2 =  100,4

12,5 • 36 * 1,2 = 5 4 0 ,  
гд е  1 , 2 -  п оп р а в оч н ы й  

к оэф ф и ц и ен т  (с м .  п. 1.14 
р а зд ела  "О б щ а я  ч а с т ь " )

9 П о д г о т о в к а  п р о ек та  сб о р н и к а  
н о р м а ти в н ы х  м а тер и а лов  по  т р у д у  
в 1-Й р ед а к ц и и

3 .4 ; 1 1 ; 9 О дин  п р о е к т  с б о р н и к а
м а ти в о в  в к а р те  -  2 00  

К о л и ч е с т в о  н о р м а т и в н ы х  
к а р т  (т а б л и ц , п а р а гр а ф о в ) 

в с б о р н и к е  в с е г о  -  45

96,3

10 С о ста в лен и е  и н стр ук ц и и  о  п о р я д ­
к е  п р о в е р к и  п р оек та  с б о р н и к а  в

3.5 Одна и н с т р у к ц и я — 20,0

п р о и зв о д с т в е н н ы х  у с л о в и я х
11 П р о и зв о д ств ен н а я  п р о в ер к а  

в ели чи н  н о р м , состава р а б о т  и о р ­
ганизации  тр уд а

12 И н с т р у к т а ж  и к о н т р о л ь  за п р о ­
в е д е н и е м  п р о в е р к и

13 С о ста в лен и е  п о я сн и тельн о й  за п и ­
с к и  п о  и т о га м  п р о в ер к и

14 О б о б щ е н и е  м а тер и а лов  п р о в е р к и  
п р о е к т а  сб о р н и к а  н о р м а ти в н ы х  
м а т е р и а л о в  п о  т р у д у  в п р о и з в о д ­
ств е н н ы х  у с л о в и я х

15 П о д г о т о в к а  о к о н ч а т ель н о й  р е д а к ­
ции п р о е к т а  сб о р н и к а  и п оя сн и ­
те л ь н о й  за п и ск и  к  н ем у

3 .6 .1 ; 12 ; О дин п р о е к т  с б о р н и к а  
11 на о д н о м  п р ед п р и яти и

3.6 .2  О дин п р о е к т  с б о р н и к а

3.6 .3  О дна зап и ск а

3.7 О дна н ор м а ти в н а я  к а р ­
та (та бли ц а , п а р а гр а ф ) 

и о д н о  п р ед п р и яти е

3 .8 ; 1 3 ; 11э О дин п р о е к т  с б о р н и к а

К о л и ч е с т в о  н о р м а ти в н ы х  
к а р т  (т а б л и ц , п а р а гр а ф о в ) 

в с е го  — 45

В с е го  к а р т  -  45 
К о л и ч е с т в о  п р едп р и яти й , 
уч а ст в о в а в ш и х  в п р о в е р ­

к е ,  -  35
К о л и ч е с т в о  н о р м а т и в ­

н ы х  к а р т  -  45 
К о л и ч е с т в о  н о р м а т и в о в  в

146,0

34,2

0 ,40

24,0

45 • 35 = 6 3 0

356 • 0 ,8  =  285 , г д е  0 ,8 -  п о ­
ниж аю щ ий к оэф ф и ц и ен т  

(с м . п. 1.11 р а зд е ла  "О б щ а я  
ч асть ’ j„  _  к а р те  -  200

И т о г о  затраты  вр ем ен и  на п ер есм о тр  с б о р н и к а  по п р е д л а га е м ы м  н о р м а т и в а м :
3820 ■ 1,12 = 4 2 7 8 чел .-ч ; 4 2 7 8  • 1,1 = 4 7 0 5 ч е л - ч .
Ч и слен н о сть  р а б о т н и к о в , уч а ст в о в а в ш и х  в п ер есм о тр е  с б о р н и к а , п о  н о р м а ти в а м  4705  : 1910  =  2,5 ч ел ., гд е  1910 ч -  п о л е  

__________зн ы й  ф о н д  р а б о ч е го  в р ем ен и  за г о д  о д н о г о  р а ботн и к а .___________________ ____________________________________________________________________
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