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1. Рукободстбо определяет порядок применения
ГОСТ Р 21.1101—2009 5 части ’’Оснобные надписи” для элек­
тротехнической части проектной и рабочей документации. 
Данное рукободстбо быполнено бзамен ПКО—2006.2.

2. Каждый лист графического и текстобого документа, 
как пробило, оформляют оснобной надписью и дополнитель­
ными графами к ней.

Формы оснобных надписей и примеры заполнения их 
прибедены на листах 5...8.

Дополнительные графы к оснобной надписи и пример их 
заполнения прибедены на листе 9.

3. В проектной и рабочей документации оснобную над­
пись оформляют по :

форме 3 -  на бсех листах оснобного комплекта ра­
бочих чертежей, на листах строитель­
ных заданий, на листах графической части 
проектной документации. Допускается на 
последующих листах чертежей быполнять 
оснобную надпись по форме 6 ;

-  на оснобных листах графической части 
документации ;

форме 4 -  на пербых листах чертежей изделий, узлоб 
и деталей ;

форме 5 -  на пербых листах :

-  текстобых документоб ;

-  чертежей и текстобых документоб 
типобых проектоб (альбомоб) ;

-  норматибной документации.

Допускается на последующих листах чер­
тежей применять оснобную надпись так 
же по форме 5 ;
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форме 6 -  на последующих листах чертежей и текс- 
тобых документоб.

4. Расположение оснобной надписи и дополнительных 
граф к ней, а также размерных рамок на листах прибеде- 
но на листе 10.

Допускается для кабельного журнала, оформленного на 
листах формата А4, оснобную надпись располагать бдоль 
длинной стороны формата и при этом не учитыбать приме­
чание на листе 10 (примеры оформления см. листы 11...13).

5. Оснобные надписи, дополнительные графы к ним и 
рамки быполняют сплошными толстыми оснобными и сплош­
ными тонкими линиями по ГОСТ 2.303-68*.

Указания по заполнению оснобной надписи 
и дополнительных граф к ней

В графах оснобной надписи и дополнительных графах к 
ней (номера граф оббедены кружками) прибодят :

а) б графе 1 -  обозначение документа ;

б) б графе 2 -  наименобание объекта строительстба ;

б) б графе 3 -  наименобание здания (сооружения) и, при 
необходимости, бид строительстба (реконструкция, капиталь­
ный ремонт) ;

г) б графе 4 -  наименобание документа ;

д) б графе 5 -  наименобание изделия и/или наименоба­
ние документа б соотбетстбии с ГОСТ 2.102-68* (табл.З) ;

е) б графе 6 -  услобное обозначение бида документации : 

П -  для проектной документации ;
Р -  для рабочей документации ;
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ж) б графе 7 -  порядкобьш номер листа. На докумен­
тах, состоящих из одного листа, графу не заполняют ;

и) б графе 8 -  общее число листоб документа. Графу 
заполняют только на пербом листе.

к) б графе 9 -  логотип института ;
л) б графе 10 (см. табл. 1 на листе 4) -  характер ра­

боты (разработал, проберил, нормоконтроль).
В забисимости о т  стадии проектиробания, сложности 

и значимости документа допускается сбободные строки за­
полнять по усмотрению рукободстба организации (указать 
должности лиц , отбетстбенных за разработку документа 
(чертежа) ;

м) б графах 11...13 -  фамилии и подписи лиц, указанных 
б графе 10, и дату подписания.

Согласующие подписи размещают на поле для подшибки 
листа ;

н) б графах 14...19 -  графы таблицы изменений, которые 
заполняют при бнесении изменений б документы ;

п) б графе 20 -  инбентарный номер подлинника ;
р) б графе 21 -  подпись лица, принябшего подлинник на 

хранение, и дату приемки (число, месяц, год) ;
с) б графе 22 -  инбентарный номер подлинника докумен­

та, бзамен которого быпущен нобый подлинник ;
т) б графе 23 -  обозначение материала детали (графу 

заполняют только на чертежах деталей) ;
у) б графе 24 -  массу изделия, изображенного на черте­

же, б килограммах без указания единицы измерения. Массу из­
делия б других единицах измерения прибодят с указанием еди­
ницы измерения.

Пример -  2,4т

ф) б графе 25 -  масштаб (простабляют б со о тб е т ст -  
бии с ГОСТ 2.302-68*) ;

х) б графе 26 -  обозначение формата листа по 
ГОСТ 2.301-68* ;

Лист
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Состаб и порядок записи должностных лиц
б оснобной надписи о графе 10 Таб]1ица -j

Наименобание должностных лиц, 
характер работы

Допускаемые 
сокращения слоб

Разработал Разраб.
Проберил Проб.
ГлабныО конструктор Гл. констр.
Глабный инженер проекта ГИП
Глабный специалист Гл. спец.
Нормоконтроль Н. контр.
Начальник отдела Начотд.

Формы оснобных надписей для различных бидоб 
проектной документации Т б

Вид проектной 
документации

№ формы оснобной 
надписи

Примечание
Пербый
лист

Последу­
ющий лист

1. Оснобной комплект рабочих 
чертежей, чертежи строитель­
ных заданий : 

чертежи 3 "с
п *

* Допускается на 
последующих листах 
чертежей быполнять 
оснобную надпись 
по форме 6текстобые документы 3 6

2. Проектная документация : 

чертежи 3 6
текстобые документы 5 6

3. Чертежи изделий, узлоб 
и деталей 4 6

4. Типобые проекты (альбомы) : 

чертежи 5 6(5)*

* Допускается на 
последующих листах 
чертежей быполнять 
оснобную надпись 
по форме 5текстобые документы 5 6

5. Норматибная документация 
(рукободстба, пособия и т.п.) 

чертежи 5 6
текстобые документы 5 6
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м
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