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Настоящее пособие (Ш ) содержит указания и рекомендации по 

выполнению конструкторской документации изделий единичного произ­

водства разового и зготовл ен и я , являющихся техническими средствами

систем автоматизации техно логических процессов и инженерного 
оборудования.

Ш  выполнен на основании и в развитие стандартов Единой си с ­

темы конструкторской документации (ЕСВД).
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I .  Н А З Н А Ч Е Н И Е  И О С Н О В Н Ы Е  

П О Л О Ж Е Н И Я

1 .1 .  ГМ содержит указания по вьшолнению конструкторской до­

кументации изделий единичного производства разового изготовления, 

разрабатываемых для автоматизации конкретного объекта в случае не­

возможности или нежелательности применения технических средств, 

серийно выпускаемых промышленностью.

1 .2 .  Решение о применении изделий разового изготовления сле­

дует принимать (на стадии как ТЭО (ТЭР) или проект) в  том случае, 

если заданные заказчиком условия не могут быть выполнены путем 

применения серийно выпускаемых средств  (например, при недостаточ­

ной их надежносРм?Я%М'^ЁЙБйУ&ческих характеристик, методов пред­
ставления информации, необходимости расчета косвенных параметров 

процесса и т .п . ) .

К изделиям разового изготовления в  системах автоматизации 

могут быть отнесены:

1) неизготовляемые промышленностью сужающие устройства (соп ­

ло профилем "четверть круга", сдвоенные диафрагмы, трубы Вентури);

2 ) несерийные устройства ввода-вывода информации, обеспечи­

вающие связь ЭВМ с объектом управления;

3) сочленение исполнительных механизмов с регулирующими орга­

нами;
4) преобразователи нестандартных сигналов информации (не пре­

дусмотренные ГСП) в унифицированные сигналы;

5) оригинальные устройства коммутации измерительных сигналов;

6 ) устройства уплотнения информационных каналов;
7 ) несерийные технические средства локальных систем АСУТП,
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обладающие цовшеиными (улучшенными) техническими характеристиками;

8) автоматизируемая система с определенными функциями, постав­

ляемая в виде специализированного программно-технического комплекса;

9) сервисная аппаратура к указанным изделиям.

1 .3 . Проектная документация, необходимая для монтажа указанных 

изделий и систем на технологическом или инженерном оборудовании и 

объекте строительства (задания генпроектировщику или заказчику на 

разработки, связанные с  автоматизацией объекта, схемы автоматизации 

технологических проц ессов, схемы внешних проводок, нетиповые черте­

жи установки средств автоматизации и оборудования, расчеты регули­

рующих органов, спецификации оборудования и ведомости материалов, 

сметы на оборудование и монтаж и д р .)  должна выполняться по указа­

ниям ИМ 36 .2 2 .7 *

Разработку проектной документации для систем автоматизации, реа­

лизуемых на базе нестандартнаированных технических средств , рекомен­

дуется выполнять в две стадии, причем начинать разработку рабочей 

документации после утверждения проекта и решения вопросов о постав­

ке или изготовлении ( определение завода-изготовителя и наличие 
его согласия) изделий единичного производства.

1 .4 .  Руководящий материал устанавливает:

1 ) номенклатуру конструкторских документов в  зависимости от  

стадии разработки и вида разрабатываемого изделия;

2) правила обезличенного обозначения изделий и конструкторских 

документов по ГОСТ 2 .2 01 -8 0  и классификатору ЕСКЕ;

3) правила выполнения основной надписи;

4 ) правила выполнения текстовых и графических документов;



С .4 R 1 4 -2 6I-9 I

5 ) правила комплектования и рассылки документов.

1 .5 .  При разработке конструкторской документации изделий си с­

тем автоматизации необходимо принимать:

1 ) тшдн изделий (детали, сборочные единицы, комплексы и комп­

лекты) согласно ГОСТ 2 .1 0 1 -6 8 ;

2 ) тигттн д комплектность конструкторских доздментов согласно 

ГОСТ 2 .1 0 2 -6 8 :

3 ) стадии разработки и этапы выполнения работ согласно 

ГОСТ 2 .1 0 3 -6 8 . Стадии принимают в зависимости от сложности разра­

батываемых изделий;

4) обозначение изделий и конструкторских документов согласно 

ГОСТ 2 .2 0 1 -8 0 .
1 .6 .  В конструкторской документации следует применять типовые 

и унифицированные изделия, а также комплектующие изделия по дей ст­

вующим у  изготовителя ограничительным или рекомендуемым перечням.

1 .7 .  Разрабатываемая конструкторская документация, как прави­

л о , подвергается проверке лицом, старшим по должности исполнителя 

документа; термоконтролю -  согласно ГОСТ 2 . I I I - 6 8 ;  технологическо­

му контролю -  ГОСТ 14 .206 -73 .

1 .8 .  При разработке отдельных видов конструкторской документа­

ции на ЭВМ следует дополнительно соблюдать правила ГОСТ 2 .0 04 -8 8  

"ЕС1(Ц. Правила выполнения конструкторских документов на печатающих 

и графических устройствах вывода ЭВМ".

1 .9 .  Разработчик несет ответственность за соответствие изде­

лия техническому заданию, за соблюдение стандартов ЕСКЕ и др. дей­

ствующих нормативно-технических документов (Ю Т ).
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2. Н О М Е Н К Л А Т У Р А  К О Н С Т Р У К Т О Р С К И Х  

Д О К У М Е Н Т О В

2 .1 .  О б щ и е  у к а з а н и я

2 .1 .1 .  К конструкторским документам (далее по тексту -  докумен­

та ) относятся графические и текстовые документы, которые в совокуп­

ности определяют состав и устройство изделия и содержат необходимые 

данные для его изготовления, контроля, приемки и эксплуатации.

2 .1 .2 .  Номенклатура и комплектность конструкторских документов, 

подлежащих обязательной разработке для конкретного изделия, опреде­

ляется техническим заданием с соблюдением рекомендаций подраздела 

2.2.
2 .1 .3 .  В комплект конструкторских документов на изделие входят:

основной конструкторский документ;

неосновные конструкторские документы.

За основной конструкторский догогмент принимают:

для деталей -  чертеж детали;

для сборочных единиц, комплексов и комплектов -  спецификацию.

2 .1 .4 .  Номенклатура конструкторских документов, разрабатывае­

мых на изделие в зависимости от  стадий разработки и видов изделий, 

приведена в подразделе 2 .2 .

В подразделе 2 .2  также указывают обозначения стандартов и др. 

НТЦ, номер пунктов Ш , которым должен удовлетворять разрабатываемый 

документ.

2 .1 .5 .  Комплектность конструкторских документов на печатные 

платы при автоматизированном проектировании -  по ГОСТ 2 .1 23 -8 3 .



2 .2 . Н о м е н к л а т у р а  к о н с т р у к т о р с к и х  д о к у м е н т о в  

2 .2 .1 .  На отдельные виды работ и изделий выполняют следующие документы:

Код
доку­
мента

Наименование документа Стадия разработки Обозначение НТД, 
по которому вы­
полняют документ

Дополни­
тельные
указания

Т
ех

ни
че

ск
ое

пр
ед

ло
ж

ен
ие

Э
ск

из
ны

й
пр

ое
кт

Те
хн

ич
ес

ки
й 

] 
пр

ое
кт

Рабочая документация не

Д
ет

ал
и

С
бо

ро
чн

ы
е

ед
ин

иц
ы

К
ом

пл
ек

сы

К
ом

пл
ек

ты

Чертежи

- Чертеж детали - - О1 й1 - - - ГОСТ 2 .1 0 9 -7 3 ГОСТ 2.301-6

СБ Сборочный чертеж - - •2 - -

ВО Чертеж общего вида 0 0 • - - - - [•ОСТ 2 .1 1 9 -7 3

гч Габаритный чертеж 0 0 О1 О1 о2 0 "ОСТ 2 .1 0 9 -7 3

мэ Электромонтажный чертеж - - - - 0 - - ГОСТ 2 .4 1 3 -7 2

мч Монтажный чертеж - - - о2 0 0 ГОСТ 2 .1 0 9 -7 3

УЧ Упаковочный чертеж 0 0 0 0 ГОСТ 2 .4 1 8 -7 7

С
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Код
доку­
мента

Наименование документа
Стадия разработки

Q) CD

SS
i staX ф
Ф Oiен и

Рабочая документация на

«а
ф
t=t

Обозначение 1ГГД, 
по1которому вы­
полняют документ

Дополни­
тельныеуказания

Схемы

П . Л Схема структурная ГОСТ 2.701-84; 
ГОСТ 2.702-75; 
ГОСТ 2.704-76; 
ГОСТ 2.708-81; 
п.2.2.2_______

D . . . 2 Схема функциональная

D ...3 Схема принципиальная

ГОСТ 2.701-84; 
ГОСТ 2.702-75; 
ГОСТ 2.708-81; 
п.2.2.4
ГОСТ 2.701-84; ГОСТ 2.702-75; 
ГОСТ 2.704-76; 
ГОСТ 2.708-81; 
ГОСТ 2.709-72;

Ш
4-251-91 С. 7



Код
доку­
мента

Наименование документа Стадия разработки Обозначение НТД, 
по которому вы- 
полняют документ

Дополни­
тельные
указания

<D 0)

8 8р* О
| 5Я ф

И и
SCSIво
ф

р
К  ФИ о

Рабочая документация т

щтонф

ф

tr* Я
8 |о В

X) R  
О  Ф

а
а
ф

S

а
и
ф

1
П ...З Перечень элементов 0 0 0 - 0 0 0 ГОСТ 2 .7 02 -7 5  

PM 4-I06-9I
ГОСТ 2.702-75
Ш !)

D . . . 4 Схема соединений 0 0 0 - 0 0 0 ГОСТ 2 .7 0 1 -8 4 ; 
ГОСТ 2 .7 0 2 -7 5 ; 
ГОСТ 2 .704 -76

-Т . . . 4 Таблица соединений 0 0 0 - 0 0 0
ГОСТ 2 .7 0 1 -8 4 ; 
ГОСТ 2 .702 -75D . . . 5 Схема подключения 0 0 0 - 0 0 0

Т ...5 Таблица подключения 0 0 0 - 0 0 0
D . . . 6 Схема общая 0 0 0 0 0 0 ГОСТ 2 .7 0 1 -8 4 ; 

ГОСТ 2 .7 0 2 -7 5 ; 
п .2 .2 .3

-

С
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Код
доку­
мента

Наименование документа Стадия разработки Обозначение НТД, 
по которому вы­
полняют документ

Дополни­
тельные
указания

а> а>
«S
S8tr о
рМ а)
<D Рч 

е н и

1 в
S8

о
CD

Рщ а> R о

Рабочая документация на

щ<0НФf=t

а>
a aи* ЕО  Р
§*£XD R о  а>

Я
ОWа>

о

вма)

о

D .. .7 Схема расположения 0 0 0 - 0 0 0 ГОСТ 2.701-84; 
ГОСТ 2.702-75; 
ГОСТ 2.708-81; 
п.2.2.3

-

Е12> Схема деления изделия 
на составные части

0 0 0 - 0 0 0 ГОСТ 2.711-82; 
п.2.2.5

Документы текстовые

— Спецификация — — • • t ГОСТ 2.108-68; 
ГОСТ 2.113-75; 
ГОСТ 2.413-72

ГОСТ
2.108-68
Ф.ИА4)
$.1а(А4)

ВС Ведомость спецификаций - — — — 0 0 0 ГОСТ 2.106-68 ГОСТ 
2.106-68 
ФЛ(АЗ) 
ф.1а(АЗ)
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Код
доку­
мента

Наименование документа Стадия разработки Обозначение НТД, 
по которому вы-
полняют документ

1
Дополни­
тельные
указанияФ Ф

п
§§ g§

ф
S ф 
ф &ен r

Рабочая документация нг

СОнф

ф
За v я
8.0
SSО Ф

а
8ф

s§

а
0Ф
О

вд Ведомость ссылочных доку­
ментов

- - - - 0 0 0 ГОСТ 2.106-68 гост
2.106-68
ф.2(А4)
ф.2а(А4)

вп Ведомость покупных изделий - 0 0 - 0 0 0 гост
2.106-68
t m

ви Ведомость разрешения при­
менения покупных изделий

— 0 0 0 0 0 ГОСТ 2.106-68; 
ГОСТ 2.124-85

гост 2.106-68 
ф.б(АЗ), 
ф.6а(АЗ5

дд Ведомость держателей под­
линников

—

'

0 0 0 '.ГОСТ 2.112-70 гост
2.112-70 
f  Ла(АЗ)

С
.10 Й
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1
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Код Наименование документа
доку­
мента о  ф

Стадия разработки Обозначение НТД, 
по которому вы­
полняют документ

Дополни­
тельные
указания

ЭП Ведомость эскизного проекта О ГОСТ
2.106-68

,4 (А 4 ).
.4а(А 4)I

ГОСТ 2.106-68

:1а(А4>

ГОСТ 2.114-70 ГОСТ2.106-68

ТП Ведомость технического 
проекта

ПЗ Пояснительная записка

ТУ Технические условия

PM
4-26I-9I С
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Код
доку­
мента

ПМ

ТБ

Наименование документа

Программа и методика ис­
пытаний

Таблицы

Стадия разработки

CD Ф 

О Ф

м фф ft Ен И

со КЩ ф 
К  О 
О Oi СО и

офtr ы
a sX о

Рабочая документация на

го&ф
►=t

&1
з а
О ф

а
8ф
и
й

янWф

Обозначение 1ГГД, 
по которому вы­
полняют документ

Дополни­
тельные
указания

ГОСТ 2.106-68; 
ГОСТ 2.105-79

ГОСТ 2.105-79

ГОСТ
2.106-68 
ф.5(А4). 
ф.5а(Л4)
ГОСТ 
2,106-68 
ф.5(Л4). 
ф.5а(Л4)

РРН

РР

Расчеты
Расчет надежности

РМ4-227-89
Расчеты прочие

ГОСТ 2.106-68 
ф .5 (Л 4 ). 
ф.5а(А4)

-91



Код
доку­
мента

Наименование документа

Q> <Х>

И... Инструкции______
А ... Документы прочие

Документы эксплуатационные
ТО Техническое описание
ИЭ

ИО

ИР

Инструкция по эксплуатации

Инструкция по техническому 
обслуживанию__________
Инструкция по текущему 
ремонту

Стадия разработки
Рабочая документация на

о
&

Обозначение НТД, 
по которому вы­полняют документ

Дополни­
тельныеуказания

О О О О

О О О Подраздел 4.16 [ГОСТ 2.106-68 
&.5(А4). Ь.5а(А4)

О

О

О

0

"о
О

О

О ГОСТ 2.601-68; 
ГОСТ 2.105-79

О

ГОСТ
2.106-68

О О О
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Код
доку-
мента

Наименование документа Стадия разработки Обозначение НГД, 
по которому вы­
полняют документ

Дополни- ! 
тельные 1 
указания ;

ф ф
SS
88

11
g&

ё
Шо

оа>
Бё

l i

Рабочая документация на

9сонфt=t

фJ |
а е
о  Ф

я
§ф

о

вф
о

им Инструкция по монтажу, пус­
ку, регулированию и обкатке 
на месте его применения

- - - - 0 0 - ГОСТ 2.601-68; 
ГОСТ 2.105-79

гост
2.106-68
Ф.5(Л4).
ф.5а(А4)

ФО Формуляр - - - 0 0 0 ГОСТ 2.601-68; 
ГОСТ 2.608-78; 
ГОСТ 2.105-79

гост
2.601-68

ПС Паспорт - - - 0 0 - 0
зи Ведомость ЗИП 0 0 0 ГОСТ 2.601-68 ГОСТ 2.601-68 

ф.2(АЗ). 
ф.2а(ЛЗ)

эд Ведомость эксплуатационных 
документов 0 0 0 гост2.601-68

Ф.КА4),
ф.1а(А4)

С .14 Н
М

-261-91



Код
доку­
мента

Наименование документа Стадия разработки Обозначение НТД, 
по которому вы­
полняют документ

Дополни­
тельные 

j указания
ф  ш
SS
О Ф 
Ф §р <3
X Ф 
ф  (X ы и

1 .2 wи ф  и оО Piсо и

о
ф

р
й  ф

s aЕ-| Й

Рабочая документация на

фн
ф

ф

I I
8Щ.
О  Ф

ао«ф
3кф

ад Каталог деталей и сбороч­
ных единиц

- - - 0 0 0 0 ГОСТ 2.105-79; 
ГОСТ 2.601-08

ГОСТ
2.601-68
ф.31прилож.2

РЭ 3 ) Руководство по эксплуатации — — — 0 — ГОСТ
2.106-68
f i la u l )

Документы дополнительные
Д11А Перечень альбомов 0 0 п.п.4.19.2 ГОСТ 

2.106-68 
ф.4(А4). 
ф.4а(А4)

FM
4-26I-9I С

.15
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*Ы од вида документа по ГОСТ 2 .7 0 1 -8 4 .

2 )Е1 разрабатывают при наличии требований в ТЗ.

2 %ри разработке РЭ документы ТО, ИЭ, ИО отдельно не разраба­

тывают (см . ГОСТ 2 .601-68  п . 2 . 7 ) .

П р и м е ч а н и я  :

1 . Условные обозначения:

• -  документ обязательный;

О -  документ составляют в  зависимости от характера и назна­

чения изделии с  учетом требований, изложенных в графе "Дополнитель­

ные указания" ГОСТ 2 .1 02 -6 8  т а б л .З ;

документ не составляю т.

2 . Документы, для которых над условными обозначениями простав­

лены одинаковые цифры, могут быть совмещены согласно ТЗ. При этом 

совмещенному документу присваивают код и наименование документа, 

имеющего наименьший порядковый номер по подразделу 2 .2 .

2 .2 .2 .  Структурную схему рекомендуется выполнять для сложных 

изделий с большим количеством функциональных групп.

2 .2 .3 .  Схему общую и схему расположения изделия следует вы­

полнять в случае, когда документация для монтажа изделия ( с м .п .1 .3 )  

разрабатывается генпроекгировщиком иидр.предприятием. В этом слу­

чае эти  документы используются при выдаче задания на разработку д о ­

кументации на монтаж изделия.

2 .2 .4 .  Схему функциональную выполняют в  случае, когда необхо­

димо показать взаимосвязь функциональных частей изделия.

2 .2 .5 .  Схему деления изделия на составные части EI (далее по 

тек сту  -  схема деления) следует выполнять для изделия на стадии 

технического проекта (эск и зн ого  проекта, если технический проект 

не выполняют). Схему деления выполняют по правилам ГОСТ 2 .7 1 1 -8 2 .
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2.2.6, Формуляр (ФО) необходимо составлять на комплексное изде­
лие, для которого необходимо вести учет технического состояния и дан­
ных по эксплуатации (время работы, неисправности и т .д .).

2.2.7. Паспорт (ПС) следует составлять на изделие (блок, стойку, 
пульт и т.д .) самостоятельной поставки или повторного применения в 
других разработках (унифицированное изделие).
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3. О Б О З Н А Ч Е Н И Е  И З Д Е Л И Й  И 
Д О К У М Е Н Т О В

3.1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

3.1Л . Настоящий раздел устанавливает единую обезличенную 
систему обозначения изделий и их конструкторских документов на 
основе требований ГОСТ 2.201-80 и Классификатора ЕСКД (классифи­
катора изделий и конструкторских документов машиностроения и при­
боростроения).

3.1.2. Каждому изделию, виды которого установлены 
ГОСТ 2.102-68, должно быть присвоено обозначение.

3.1.3. Обозначение изделия является одновременно обозначени­
ем его основного конструкторского документа:

для детали -  чертежа детали;
для сборочных единиц, комплексов и комплектов -  спецификации 

по ГОСТ 2.108-68.
Обозначение изделия и его основного конструкторского докумен­

та нельзя использовать для обозначения другого изделия и его основ­
ного конструкторского документа.

3.1.4. Обозначение изделиям и их документам присваивает от­
дел-разработчик конструкторской документации.

3.1.5. Изделия и их документы сохраняют присвоенные им обо­
значения и в случае применения их в др.изделиях и конструкторских 
документах.

3.1.6. При выполнении документа на нескольких листах его обо­
значение, проставленное на заглавном листе, указывают на каждом 
последующем листе.

3.1.7. Запрещается присваивать обозначения аннулированных из-
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деляй или документов другим, вновь разрабатываемым изделиям или доку­

ментам.

3 .2 . О б о з н а ч е н и е  о с н о в н о г о  

к о н с т р у к т о р с к о г о  д о к у м е н т а

3 .2 .1 . В единой системе обезличенных обозначений устанавливается 

согласно ГОСТ 2.201-80 следующая структура обозначения изделия и его 

основного конструкторского документа:

Ш Х .Щ Щ .Х Х Хг код организации -разработчика

код классификационной характеристики

порядковый регистрационный номер

3 .2 .2 . Четырехзначный буквенный код организации-разработчика.

3 .2 .3 . Шестизначный код классификационной характеристики изделия 

является основой обозначения этого изделия и его конструкторского до­

кумента по единой системе обезличенных обозначений, установленной 
ГОСТ 2.201-80. Этот код присваивает изделию и его конструкторскому 
документу отдел-разработчик по Классификатору ЕСКД.

3 .2 .4 . В классификатор ЕСКД включены классификационные характе­

ристики следующих изделий:

детали;

сборочные единицы;

комплексы;

комплекты, а такие стандартные изделия, на которые разрабатыва­

ется или уде разработана конструкторская документация по ЕС1Щ.

3 .2 .5 . Структура шестизначного кода классификационной характе­

ристики изделия следующая:
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Все шесть цифр классификационной характеристики пишутся 
слитно.

3 .2 .6 . Порядковый регистрационный номер присваивают отдельно 
для каждой классификационной характеристики от 001 до 999 в пре­
делах кода организации-разработчика.

3 .2.7. Четырехзначный код организации-разработчика, шести­
значный код классификационной характеристики и трехзначный поряд­
ковый номер разделяются между собой точками, например:

xm.xxxxxx.m„
Ниже приводится пример определения кода классификационной ха­

рактеристики блока питания с постоянным входным напряжением с дву­
мя выходными каналами с напряжением ±15 В и мощностью 100 Вт. По 
сетке классов и подклассов книги "Введение" Классификатора ЕСКД по 
наименованиям находим класс 43 ( 430000) -  "Микросхемы. Приборы по­
лупроводниковые, электровакуумные, пьезоэлектрические, квантовой 
электроники. Резисторы. Соединители. Преобразователи электроэнер­
гии. Средства вторичного электропитания. Модули CELT. Здесь же оп­
ределяем подкласс 436000 -  "Системы и источники вторичного электро­
питания" и группу 436600 -  "Источники вторичного электропитания 
многоканальные -  до 3 выходных каналов вкл."

По таблице подгрупп и видов для групп 436600 определяем под­
группу блока питания 436630 -  "С входным пост.напряжением" и вид



PK4-26I-9I С. 21

436634 -  'Мощностью свыше 10 до 100 Вт вкл." и "выходным напряжением 

до 100 В вкл ." Итак, код классификационной характеристики блока ш та ­

нин -  436634.

3 .3 . О б о з н а ч е н и е  н е о с н о в н о г о  

к о н с т р у к т о р с к о г о  д о к у м е н т а

3 .3 .1 .  Обозначение неосновного конструкторского документа должно 

состоять из обозначения изделия (спецификации) по я. 3 .2 .1  и кода до­

кумента, установленного по ГОСТ 2.102-68.
3 .3 .2 . Устанавливается следующая структура обозначения неоснов­

ного конструкторского документа:

шх.хххт.хза ш
Обозначение изделия (спецификации) (п .3 .2 .1 )

Код документа (ГОСТ 2.102-68)

Например:

ХХХХ.421243.007СБ -  сборочный чертеж устройства регулирования.

3 .3 .3 .  В коде документа должно быть не более четырех знаков,

включая номер части документа.

3 .3 .4 . Код документа пишется слитно с обозначением спецификации.

3 .4 . О б о з н а ч е н и е  с х е м  о д н о г о  в и д а  
и т и п а

3 .4 .1 .  При разработке на изделие нескольких схем одного вида и 

типа каждой схеме должно быть присвоено обозначение по следующей 

структуре:
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хххх.хххххх.т  хххх.х
Обозначение изделия (спецификации) 
(п. 3 .2 .1)
Код документа (п. 3.3.1)
Порядковый номер (1,2,3,4,5 и т .д .)
начиная: со 2-ой схемы

Пример обозначения схем одного вида и типа для изделия 
ХХХХ.421243. 007 (устройство регулирования):
ХХХХ.421243.007ЭЗ -  схема электрическая принципиальная управле­

ния (первая);
XXXI.421243.007Э3.1 -  схема электрическая принципиальная сигна­

лизации (вторая).

3.5. О б о з н а ч е н и е  д о к у м е н т о в ,  
р а з б и т ы х  на  ч а с т и ,  и п р и л о ж е н и й

3.5 .1 . Устанавливается следующая структура обозначения до­
кумента, разбитого на части: 
xxxx.xxxxxx.xxx хххх

Обозначение изделия (спецификации) 
п. 3.2.1
Код документа и номер части документа

3 .5 .2 . Приложениям, выпущенным в виде самостоятельного до­
кумента, обозначение присваивают как части документа*

3 .5 .3 . При наличии приложений к документу, разбитому на 
части, сначала присваивают порядковые номера частям документа, 
а затем приложениям, например:

часть I -  ХХХХ. 421243.007Т0;
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часть 2 - ХХХХ.42I243007T0I;
приложение I (к ТО) - XXXX.42I243007T02;
приложение 2 (к ТО) - XXXX.42I243007T03.

3.6. О б о з н а ч е н и е  и с п о л н е н и й  
и з д е л и й  и д о к у м е н т о в  п р и  г р у п п о в о м
с п о с о б е  в ы п о л н е н и я  к о н с т р у к т о р с к и х
д о к у м е н т о в

3.6.1* Обозначение исполнений изделия и конструкторских докумен­
тов устанавливается требованиями ГОСТ 2.201-80 я ГОСТ 2.113-75.

Каждое исполнение изделия должно иметь самостоятельное обозначе­
ние.

3.6.2. Обозначение исполнения изделия и конструкторского доку­
мента должно иметь следующую структуру:
Ш 1 . Ш Ш . Ш - Д

Базовое обозначение изделия (п. 3.2.1)
Порядковый номер исполнения

3.6.3. Базовое обозначение является общим для всех исполнений, 
оформленных одним групповым или базовым основным документом. Его сле­
дует присваивать групповому основному документу так же, как отдельно­
му изделию, согласно п. 3.2.1.

3.6.4. Порядковый номер исполнения устанавливают в пределах ба­
зового обозначения и отделяют от базового обозначения знаком дефис.

3.6.5. При групповом способе выполнения документов базовое обо­
значение следует условно принимать за основное (первое) исполнение, 
например:



С. 24 FM4-26I-9I

ХХХХ.468158.051 -  основное (первое) исполнение
Для всех других исполнений к базовому обозначению добавляют 

через дефис порядковый номер от 01 до 98, например:
XXXX.468I58.051-01 -  второе исполнение изделия XXX.468158.051

(преобразователя цифроаналогового линейного)

3.7. О б о з н а ч е н и е  н е о с н о в н ы х  
г р у п п о в ы х  к о н с т р у к т о р с к и х  
д о к у м е н т о в

3.7.1. Групповой неосновной документ, относящийся ко всем 
исполнениям, следует обозначать в основной надписи по следующей 
структуре:
хххх.х х х х х х . X X X  X X

Базовое обозначение документа (п.3.2.1)
Код документа (ГОСТ 2.102-68)

Например:
ХХХХ.301224.056ТУ -  технические условия, относящиеся ко всем 

исполнениям этого изделия
3.7.2. При записи обозначений исполнений группового неоснов­

ного документа в спецификацию или при ссылках в других документах 
обозначение исполнения должно записываться с кодом документа, на­
пример:

ХХХХ.421231.001СБ -  обозначение первого исполнения;
ХХХХ.421231.001-01СБ -  обозначение второго исполнения.
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3 .8 .  О б о з н а ч е н и е  о п и с и  и п е р е ч н я  

а л ь б о м о в

3 .8 .1 .  Описям альбомов документов присваивает обозначение со о т ­

ветствующей спицифихации изделия согл асн о п. 3 .2 .1  с добавлением ко­
да "ОП", например:

ХХХХ.436634.ОКОП -  обозначение описи альбома I  документации 

изделия

ЙОООС.436634.015 -  блока вторичного питания)

Начиная со второго альбома к коду "ОП" добавляют порядковый но­

мер (1 ,2 ,3  и т . д . ) ,  например:

ХХХХ.436634.0150П1 -  обозначение описи альбома 2 документации 

изделия ХХХХ.436634.015;

ХХХХ.436634.0150П2 -  обозначение описи альбома 3 документации 

изделия ХХХХ.436634.015.

3 .8 .2 .  Перечню альбомов, включенному в  опись альбома I  докумен­

тации изделия, присваивают обозначение, состоящее из обозначения спе­

цификации изделия и кода "ДПА.", например:

ХХХХ. 436634.015ДПА,.
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4 . У К А З А Н И Я  П О  В Ы П О Л Н Е Н И Ю  

Д О К У М Е Н Т О В

4 .1 .  О б щ и е  п о л о ж е н и я

4 .1 .1 .  Разрабатываемую конструкторскую документацию следует 

выполнять на формах и по правилам стандартов, указанных в подраз­

деле 2 .2 .

4 .1 .2 .  Каждый документ рекомендуется разрабатывать так , что­

бы обеспечить его повторное использование, шире применять унифи­

цированные конструкции я  узлы (конструкции блоков, стоек , плат и 

их составных частей ).

4 .1 .3 .  Отдел-разработчик должен применять в  разрабатываемой 

документации покупные и крепежные изделия согласно перечням, с о ­

гласованным с заводами-изготовителями.

4 .2 .  О с н о в н а я  н а д п и с ь

4 .2 .1 .  Содержание, расположение и размеры граф основных 

надписей, дополнительных граф к ним, а также размеры рамок на 

чертежах и схемах должны соответствов а ть  ГОСТ 2.104-68 и указа­

ниям настоящего подраздела.

4 .2 .2 .  Конструкторские документы должны выполняться с о с ­

новной надписью:

по форме I  -  на первых листах чертежей и схем, а также на 

последующем листе, который является  начальным листом части до­

кумента, выполняемой другим исполнителем (п .4 .1 8 .4 ) ;

по форме 2 -  на первых (заглавных) листах всех  текстовых 

документов;

по форме 2а -  на всех  последующих листах чертежей (схем )
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я  т е к ст а .

4 .2 .3 .  В графах основной надписи указывают:

в графе I  в соответстви и  с  требованиями ГОСТ 2 .109-73 п .1 .1 .1 3  -

1 ) наименование изделия и наименование разрабатываемого докумен­

та по п . 2 .2 .1 ,  если ему присвоен к о д . Наименование изделия должно 

быть по возможности кратким. Наименование изделия записывают в имени­

тельном падеже, в единственном ч и сл е , размером шрифта большим, чем 

записывают наименование документа, а на текстовом машинописном доку­

менте -  наименование изделия и документа выполняют строчными буквами, 

кроме первой прош еной, например:

Стойка САУ

Ведомость спецификаций.

В наименованиях, состоящ их из нескольких слов, на первом м есте 

помещают имя сущ ествительное, например: "Стойка управления" и т .п .  

Т екст в  графе I  располагают симметрично относительно боковых линий 

основной надписи.

Если наименование изделия или документа состоит из нескольких 

предложений, то каждое предложение рекомендуется записывать с  новой 

строки  и с  прошеной (заглавной) буквы. Точку между предложениями и 

в  конце предложения не ст а в я т .

Запись наименования изделия в  основной надписи, на титульном 

ли сте и листе утверждения документа должна быть одинаковой.

2 ) для частей документа и самостоятельны х приложений слова 

"Ч а сть ", "Приложение" и их тематические заголовки в графе I  не ука­

зывают;

3 ) в  документах составны х ч а ст е й  -  наименование составной части  

и ниже -  наименование документа (е сл и  документу присвоен к о д ) ,  напри­

мер:
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Блок БР

Сборочный чертеж

4 )  перечню альбомов, выполняемому по п .4 .1 9 .2 ,  описи альбо­

мов документов изделия -  наименование изделия в соответствии с  до­

говором на разработку и ниже -  соответствующие слова: "Перечень 

альбомов", "Опись альбома" и его  номер, например:

Стойка САУ 

Перечень альбомов 

Стойка САУ 

Опись альбома I

Номер альбома указывают, если документы данного изделия комп­

лектуются в два и более альбомов.

В графе 2 -  обозначение документа по правилам раздела 3 ;

остальные графы основной надписи заполняются та 

ГОСТ 2 .1 0 4 -6 8 .

Дополнительные графы 2 4 ,2 5 ,2 7 -3 0  выполняют только в  случаях, 

указанных в  ГОСТ 2 .1 0 4 -6 8 .

Графы 26 и 34 предусматривают только на графических докумен­

тах .

Дополнительные указания по выполнению основной надписи гра­

фических документов приведены в п . 4 .1 8 .4 .

4 .2 .4 .  Если на документе необходимо наличие подписей должност­

ных лип, не указанных в  основной надписи, их размещают на поле 

подшивки первого (графического) или заглавного (тек стового ) листа 

по типу:

Например: "Гл .спец. Подпись, В .Г . Сидоров"

дата
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При необходимости согласования документа с другими предприятиями 

или организациями, гриф согласования выполняет по ГОСТ 6 .38 -90  по ти­

пу:
СОГЛАСОВАНО

Главный инженер 
предприятия

(личная подпись) А .А . Иванов

00.00 .00

Согласующие подписи на документе, не имеющего титульного листа, 

размещают на поле подшивки заглавного (первого) листа .

4 .3 .  Н а к л е й к а  н а  о б л о ж к у  а л ь б о м а  

и л и  д о к у м е н т а

4 .3 .1 .  В целях правильного и единообразного расположения надпи­

сей  на наклейках на обложки альбомов или самостоятельных документов 

(далее по тексту -  наклейка на обложку) следует руководствоваться 

шаблоном (црилож.1), на котором нанесены рабочие поля.

4 .3 .2 .  Наклейку на обложку не нумеруют и в общее количество ну­

мерованных листов (страниц) документа или описи альбома не включают.

4 .3 .4 .  На полях наклейки на обложку, в  общем случае, указывают: 

поля 1 ,2  (правая часть) и 7 заполняют в  соответствии с п п .4 .4 .4 .1  

4 .4 .4 .2  и 4 .4 .4 .1 0 ;

поля 2 (левая ч а сть ), 3 и 6 не заполняют; 

поле 4 заполняют:

X) для альбома I  и последующих альбомов:

наименование разрабатываемого изделия -  прописными буквами;

стадия разработки по ГОСТ 2 .1 0 3 -6 8 ;
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краткое наименование скомплектованной в  данном альбоме доку­

ментация;

слово "Альбом" и его  порядковый номер; 

слова "В сего альбомов" я число в се х  альбомов, в которые 

скомплектована документация изделия.

Если вся  документация скомплектована в одном альбоме, то сло­

ва "Альбом" и "Всего альбомов" не пишут.

2 ) для самостоятельно комплектуемых текстовых документов на 

изделие (технические условия, программа и методика испытаний, рас­

четы, инструкции), их частей и приложений:

наименование разрабатываемого изделия -  прошеными буквами; 

наименование документа по подразделу 2 .2 ;  

слово "Ч асть", если документ разбит на части -  строчными бук­

вами с первой прош еной;

порядковый номер части -  арабскими цифрами; 

слово "Приложение" (прошеными буквами) и его порядковый но­

мер (арабскими цифрами), если документ имеет несколько приложений; 

наименование части (приложения) при необходимости.

По ле 5 -  обозначение документа в соответствии с разделом 3 .

4 .4 .  Т р е б о в а н и я  п о  о ф о р м л е н и ю

т и т у л ь н о г о  л и с т а  и л и с т а

у т в е р ж д е н и я

4 .4 .1 .  Титульный лист документа или альбома документов вы­

полняют по требованиям ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 , раздел 4 и указаниям насто­

ящего подраздела.

4 .4 .2 .  Титульный лист документа рекомендуется выполнять во
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всех  случаях, когда этот  документ необходимо согласовывать и (или) 

утверждать заказчиком, а также, если документ оформляется как само­

стоятельный документ.

В целях правильного и единообразного расположения надписей на 

бланках титульных листов (листов  утверждений) текстовых документов 

или альбомов документов следует применять шаблон (см . прилож.-О.

4 .4 .3 .  Титульный лист является первым листом документа, его  час­

ти или самостоятельного приложения. Титульный лист, составленный на 

альбом документов, является первым листом описи этого альбома.

4 .4 .4 .  Титульный лист документа или альбома документов и "Лист 

утверждения” (при необходимости) выполняют на листах формата А4 по 

форме, приведенной в  ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 .

На полях (см. прилож.4) титульного листа, в общем случае, поме­

щают необходимые данные согласно указаниям ГОСТ 2.105-79 раздел 4 и 

подпунктов 4 .4 .4 .1  -  4 .4 .4JG  и п . 4 .4 .5 .

4 .4 .4 .1 .  На поле I  указывают наименование организации-разработ­

чика документа по типу: "Государственный ордена Трудового Красного 

Знамени проектный и конструкторский институт "ДРОЕКТМОНТАМВТОМАТИКА". 

Запись выполняют симметрично относительно боковых линий формы. Поле I  

допускается не заполнять.

При наличии листа утверждения поле I  не заполняют.

4 .4 .4 .2 .  Поле 2 заполняют согласно указаниям ГОСТ 2 .1 05 -7 9 .

4 .4 .4 .3 .  На поле 3 титульного листа самостоятельного документа 

(без  листа утверждения) или его  первой части (если документ разбит 

на части ), альбома I  документов изделия указывают: в левой части -  

гриф согласования; в правой части -  гриф утверждения, выполняемые по 

ГОСТ 6 .3 8 -9 0 . Согласующие и утверждающие организации определяются т е х -
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ническим заданием на разработку изделия. На титульных листах по­

следующих альбомов и частей (приложений) поле 3 не заполняют.

На поле 3 листа утверждения (а при его  отсутствии) титульно­

го  листа документа под рубрикой "УТВЕРЖАЮ" в реквизите "подпись" 

при заполнении поля I  наименование организации не указывают, н а - 

пример:

УТВЕРВДАЮ
Заместитель директора

_________________  И.В. Петров

а при незаполнении поля I  указывают наименование организации по 

типу:
‘УТИКРДПАП

Заместитель директора
ГП К И  " П Ю Е т о Н Ш А В Т О М А Т И К А "

_________________  И.В. Петров

4 .4 .4 .4 .  На поле 4 титульного листа указывают:

1 ) для самостоятельного документа: 

наименование изделия -  прописными буквами; 

наименование документа по подразделу 2 .2 ,  например:

СТОЙКА. САУ 

Технические условия

2) для части самостоятельного документа:

наименование изделия -  прошеными буквами; 

наименование документа по подразделу 2 .2 ;  

слова "Ч асть" (строчными буквами с первой прош еной) и ее 

номер арабскими цифрами;

наименование части (при наличии), например:
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СТОЙКА САУ

Техническое описание 

Часть I  

Общие сведения

3 ) для самостоятельного приложения к документу: 

наименование изделия-(прописными буквами); 

наименование документа по подразделу 2 .2 ;

слово "Приложение" прописными буквами, а при наличии нескольких 

приложений -  его порядковый номер (арабскими цифрами), последующий 

после последнего номера собственных приложений; 

краткое наименование вложений (при наличии).

Бели документ разбит на часта , то самостоятельным приложениям 

присваивают номера, последующие после номера собственных приложений 

в пределах каждой части, например:

Техническое описание разбито на две части;

1 ) часть I  -  имеет 10 собственных приложений и одно самостоятель­

ное приложение;

2) часть 2 -  имеет 8 собственных приложений и одно самостоятель­

ное приложение.

Поле 4 в этом случае заполняют по типу:

4) для альбома I  и последующих альбомов документов: 

наименование изделия -  прописными буквами; 

наименование вложений, например, "Текстовые документы", "Схе­

мы принципиальные";

I )  СТОЙКА САУ 2) СТОЙКА САУ 

Техническое описание 

ПИШЖВНИЕ 9

Технические описание 

ПШЛОЖЕНИЕ I I
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слова "Альбом” и е г о  номер (б е з  знака №), "В сего  альбомов" 

и  их коли чество, например:

СТОЙКА САУ

Схемы принципиальные 

Альбом 2 

В сего  альбомов 4

Во в се х  случаях, когда документация скомплектована в  один 

альбом , запись слов  "Альбом" и "В сего  альбомов" не производится .

4 . 4 .4 .5 .  Если один документ и з -за  большого объема (бол ее  

200 л и стов , приведенных к формату А4) комплектуется в  несколько 

альбомов, т о  на поле 4 титульного листа каждого альбома следует 

указывать:

1 ) наименование изделия-(прописными буквам и);

2 ) наименование документа по подразделу 2 .2 ;

3 )  обозначение документа;

4 ) слово "листы " и номер начального и , через деф ис, конеч­

ного л и стов , скомплектованных в данный альбом;

5 )  слова "В сего  альбомов" и их общее количество для данно­

г о  изделия, например:

СТОЙКА САУ

Схема электрическая принципиальная 

ХХХХ.ХХХШ.ХХХЭЗ. 2 

Листы 1-20  

Альбом 3 

В сего  альбомов 5

4 .4 .4 .6 .  При необходимости выполнения листа утверждения его  

выполняют на ли стах  формата А4 по правилам ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 .
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На поле 4 листа утверждения указывают:

1 )  наименование изделия;

2) наименование документа;

3 )  слова "Лист утверждения''.

На поле 5 указывают обозначение утверждаемого документа и через 

дефис код "ЛУ” , например:

СТОЙКА. САУ 

Технические условия 

Лист утверждения ХХХХ.ХНХН.. ХХХТУ-ЛУ

4 .4 .4 .7 .  На поле 5 указывают:

1 ) для всех  видов документов -  обозначение этого документа со ­

гласно указаниям раздела 3 ;

2 ) для всех  альбомов документов -  обозначение описи альбома с о ­

гласно указаниям подраздела 3 .8 .

4 .4 .4 .8 .  На поле 6 титульного листа без листа утверждения само­

стоятельного документа иди его первой части (если документ разбит на 

ч а сти ), а также на титульном листе "Альбома I ” документов размещают 

подписи разработчиков документа в правой части поля с учетом требова­

ний ГОСТ 6 .3 8 -90  в  части расположения реквизитов (должности, подписи, 

даты, инициалы и фамилии руководителей предприятия и разработчиков.

При необходимости выполнения согласующих подписей на поле 6 ,  их 

размещают в  левой части поля 6 .

На поле 6 при заполнении поля I  в реквизите "подпись" не указы­

вают наименование организации, например:

Заместитель директора И.В. Петров

а при незаполнении полей 1 ,3  указывают наименование организации по 

типу:
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Заместитель директора
ПШИ "ПТОЕКШОМИВТОМАТИКА." И.В. Петров

На титульных листах последующих альбомов, частей и приложе­

ний поля 3 и 6 не заполняют.

4 .4 .4 .9 .  При наличии листа утверждения на титульных листах 

самостоятельных документов, их частей и приложений поле 6 не за­

полняют, в левой части поля 3 делают запись по типу:

Утвержден

Ш .  ХШ ХХ.Ш ТО-ДУ

4 .4 .4 .1 0 .  На поле 7 указывают год  выпуска документа (альбо­

ма) без  слова "год " иди буквы " г " .

4 .4 .5 .  Примеры оформления наклейки на обложку, титульного 

ли ста , листа утверждения документа, приложения, альбома докумен­

тов  приведены в прилож.2-8.

4 .5 .  Т е к с т о в ы е  д о к у м е н т ы .  О б щ и е  

т р е б о в а н и я

4 .5 .1 .  При выполнении текстовых документов, содержащих как 

сплошной те к ст , так и текст разбитый на графы, а также при оформ­

лении рисунков, приложений и таблиц следует руководствоваться 

требованиями ГОСТ 2.105-79 и указаниями настоящего подраздела.

4 .5 .2 .  Текстовые документы большого объема (например, ТО) 

для удобства пользования следует выполнять в виде отдельных час­

тей , в каждой из которой должно быть не более 200 листов форма­

та А4 по ГОСТ 2 .301-68 .

4 .5 .3 .  Части оформляют как самостоятельные текстовые доку­

менты. Их нумеруют порядковыми арабскими цифрами (Часть I ,

Часть 2 , Часть 3 и т . д . ) ,  обозначают по подразделу 3 .5 .
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4 .5 .4 .  Самостоятельном; приложению следует присваивать обозначе­

ние как части документа по п.3.5.2>.

4 .5 .5 .  Нумерация листов, разделов, рисунков, таблиц производят
в пределах каждой части (самостоятельного приложения), начиная с еди­

ницы.

4 .5 .6 .  Самостоятельный текстовой документ, как правило, должен 

иметь:

наклейку на обложку (далее по тексту -  наклейка);

лист утверждения (при необходимости);

титульный лист;

содержание;

основной текст;

приложения (собственные или самостоятельные, при необходимости);

перечень принятых терминов с  соответствующими разъяснениями (при 

необходимости);

список использованной литературы (при необходимости);

лист регистрации изменений по ГОСТ 2.503-90.

4 .5 .7 .  В тексте допускается применять без пояснения только тер­

мины, установленные государственными и отраслевыми стандартами. Если 

в тексте принята специальная терминология, то в конце документа (пе­

ред  списком использованной литературы) должен быть приведен перечень 
принятых терминов с соответствующими разъяснениями.

При изложении материала следует соблюдать единство терминологии.

4 .5 .8 .  Сокращение слов в тексте не допускается. Исключение со­

ставляют:

1 ) общепринятые сокращения;

2) сокращения по приложению ГОСТ 2 .316 -68 .
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4 .5 .9 .  К общепринятым отн осятся  сокращения:

г . ,  г г . -  год , годы; э к з . -  экземпляр;

* .д . -  железная дорога ; изм. -  изменение;

ж .-Д . -  железнодорожный; инв» -  инвентарный;

я др . -  и другие; лит. -  литера;

2 Пр. -  прочее; п /п -  по порядку;

ЦрИДОЖ. -  приложение; разд . -  раздел;

р я с. -  рисунок; шт. -  штук;

цримеч. -  примечание; ч -  час;

см. -  смотри; с -  секунда;
табд . -  таблица; ч . -  часть;
и т .д . -  и так далее; т . е . -  то есть .

4 .5 .1 0 ,, Сокращения типа: ш т ., э к з . ,  разд . , црилож., П ., ]

р и с . , п о з . , т а б л ., я -  следует применять только в сопровождении 

цифр, например: 5 шт., 100 эк з . Без цифр эти  слова необходимо пи­

сать  полностью, за исключением сокращений в  таблицах.

4 . 5 . 11 . Условные обозначения (буквенные и графические) долж­

ны соответствовать  обозначениям, установленным государственными 

стандартами.

4 .5 .1 2 .  Поясняющие надписи, наносимые непосредственно на из­

делие (на планках, табличках, панелях, транспарантах и т . п . ) сле­

дует в тексте выделять шрифтом (б е з  кавы чек), например: ВКД., 

ОТКЛ., ПИТАНИЕ, или выделять кавычками, если надпись состоит из 

щифр и (или) знаков, например: "+ 2 7 ''; "273 °С " .

4 .5 .1 3 .  Математические знаки следует применять только в фор­

мулах. В тексте их следует писать словами, например: "температура 

равна минус 5 °С , знак (+) не став и ть , если приводятся только
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положительные значения величин. Исключение составляют знаки (+ ) и ( - ) ,  

обозначающие род или полярность тока и величин отклонений в  сопровож­

дении цифр, например: род тока -  ” -5 В " , полярность -  "+5В", " -5 В " .

Между отрицательными величинами или между отрицательной и поло­

жительной величинами пределы указывать с  предлогами "от ” и "д о " ,  на­

пример: от -8  до -45 °С ;

от -15  до +35 °С .

4 .5 .1 4 . Между последней цифрой числа и буквенным обозначением 

единицы физической величины следует оставлять пробел в один удар пи­

шущей машинки, нацример: 180 °С , 5 А , 100 кВт.

Исключение составляют обозначения в виде знака, поднятого над 

строкой, перед которым пробела не оставлять, например: 17°.

4 .5 .1 5 . При указании в  тек сте  пределов между величинами следует 

ставить тире, например: " . . .  выполнять операции по пп. 7 - 1 2 . . . " .

В перечне элементов схем  (графа "Поз.обозначение") и в  специфи­

кациях (графа "Примечание") интервал величин между порядковыми номе­

рами поз. обозначений следует записывать через три точки, например: 

" K I . . .S I 0 " .

4 .5 .1 6 . Знак № в порядковой нумерации пунктов, разделов (подраз­

д ел ов ), частей, страниц, таблиц, приложений, примечаний, рисунхов, 

альбомов, позиций не стави ть , например: прияож.З, ри с.5.

4 .5 .1 7 . К порядковым числительным, написанным цифрами, следует 

добавлять падежные окончания:

1) из одной буквы, если последней букве числительного предшест­

вует гласная, например: 7 -е  включение;

2) из двух букв, если последней букве числительного предшествует 

согласная, например: 6 -г о  контакта, 7-м и, 8-ми.
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4 .6 .  Т р е б о в а н и я  к т е к с т о в ы м  

д о к у м е н т а м ,  с о д е р ж а щ и м  с п л о ш н о й  

т е к с т

4 .6 .1 .  Построение и изложение документа следует выполнять по 

правилам ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 , раздел 2 .

4 .6 .2 .  Если деление документа на разделы и подразделы 

(ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9  п .2 .1 .1 )  недостаточно, то  допускается делить доку­

мент на дополнительные ненумерованные рубрики выше раздела (высшая 

рубрика, объединяющая несколько разделов) и ниже подраздела (низ­

шая рубрика, объединявшая несколько пун ктов). Заголовки ненумеро­

ванных рубрик приведены в прилож.11.

4 .6 .3 .  В объединенных документах высшие рубрики должны со о т ­

ветствовать  названиям отдельных документов, так нацример, в объе­

диненном документе "Техническое описание и инструкция по эксплуа­

тации" высшие рубрики необходимо именовать: "Техническое описа­

ние", "Инструкция по эксплуатации". Нумерация разделов должна быть 

сквозной в пределах объединенного документа.

"Введение" и другие общие разделы объединенных документов 

следует помещать до первой высшей рубрики.

4 .6 .4 .  Подчеркивание заголовков (рубрик, разделов и подраз­

делов) , перенос части слова в  заголовках на новую строку не допус­

кается .

4 .7 .  Т р е б о в а н и я  к т е к с т о в ы м  

д о к у м е н т а м ,  с о д е р ж а щ и м  т е к с т ,  

р а з б и т ы й  н а  г р а ф ы

4 .7 .1 .  Т екст, разбитый на граф !, следует выполнять с  соблю-



НМ -261-91 С. 41

дением требований ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 , раздел 3 , а групповых документов -  

ГОСТ 2 .113-75 , раздел 6 . Текст я цифры в графах следует писать (пе­

чатать) с одним и тем же отступом (2 -3  мм) от левой линия графы по 

всей высоте листа (таблицы).

4 .8 . Т р е б о в а н и я  к в ы п о л н е н и ю  л и с т а  

" С о д е р ж а н и е "  д о к у м е н т а

4 .8 .1 .  В лист "Содержание" записывают номера и наименования за­

головков всех разделов, подразделов, приложений документа с  указани­

ем номеров листов, на которых они расположены.

"Содержание" текстового документа помещают на заглавном и , при 

необходимости продолжения -  на последующих листах и включают в общее 

количество листов документа.

Лист "Содержание" документа выполняют с соблюдением указаний 

ГОСТ 2.105-79 (п. 2 .1 . I I )  и настоящего подраздела.

4 .8 .2 .  В "Содержание" после перечисления разделов, подразделов, 

ненумерованных рубрик следует записывать, при наличии:

1) приложения (собственны е) с  указанием их номеров и наименова­

ний (заголовков);

2) перечень принятых терминов и сокращений;

3) список использованной литературы (при необходимости);

4) части и самостоятельные приложения (по п п .4 .8 .3 , 4 .8 .4 ) .

Запись в "Содержание" выполняют на уровне раздела (лрилож.Ю ).

4 .8 .3 .  В документах, не разбитых на части, самостоятельные при­

ложения записывают в "Содержание" после собственных приложений и спис 

ка использованной литературы (если они имеются) с указанием их обозна 

чений, наименований (при наличии) и номеров приложений.
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4 .8 .4 .  Если документ разбит на части, то к каждой части со ­

ставляется "Содержание". В конце "Содержания" первой части после 

собственных приложений, списка использованной литературы (при юс 

наличии) следует перечислять обозначения и наименования остальных 

частей документа.

Если части имеют самостоятельные приложения, то эти приложе­

ния записывают в конце содержания первой части после перечисления 

частей. Запись производят в порядке возрастания обозначений с 

указанием номера приложения и его наименования (если оно имеется).

Примеры записи приведены в прилож.Ю.
4 .8 .5 .  В "Содержании" последующих частей после собственных 

приложений перечисляются только относящиеся к ним самостоятельные 

приложения (при их наличии).
Последнее слово каждого наименования, записанного в "Содер­

жании", следует соединять с номером листа отточием.

Если несколько наименований располагаются на одном листе 

(странице) текста , то номер листа (страницы) в "Содержании" не­

обходимо повторять (см. црилож.Ю ).

4 .8 .6 .  На листе "Содержание" ненумерованные рубрики выпол­

няют:

выше подраздела -  на уровне номера раздела;

ниже подраздела -  на уровне номера подраздела (см. при­

лож .Ю ).

4 .9 .  Т р е б о в а н и я  к в ы п о л н е н и ю  

р а з д е л а  " В в е д е н и е "

4 .9 .1 .  Раздел "Введение” текстового документа следует рас­

полагать после "Содержания" и оформлять по правилам ГОСТ 2.105-7.?
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и настоящего подраздела.

4 .9 .2 .  При выполнении раздела "Введение*' эксплуатационного доку­

мента следует приводить условные обозначения и сокращения, принятые

в документе, а также руководствоваться требованиями ГОСТ 2 .6 01 -6 8 .

4 .9 .3 .  В разделе "Введение" документа, имеющего самостоятельные 

приложения, следует перечислять сам документ и относящиеся к нему 

самостоятельные приложения. Запись производят по типу:

"Настоящее техническое описание состои т  из следующих документов:

ХХХХ.ХХШ Х.ХШ О. Техническое описание;

Х2ХХ.ХХХШ.ХХХГ01. Техническое описание. Приложение I . Рисунки;

ХХХХ.ХХХХХХ.ХХХТ02. Техническое описание. Приложение 2. Схемы".

4 .9 .4 *  При записи в раздел "Введение" документа, разбитого на 

части и имещего самостоятельные приложения, в разделе "Введение" 

первой части необходимо перечислить весь  состав  эксплуатационного до­

кумента (все  части и приложения).

В последующих частях указывают только состав  каждой части с от­

носящимися к ней самостоятельными приложениями. Запись производят по 

типу, указанному в п. 4 .9 .3 .

4 .9 .5 .  В разделе "Введение" перечисляют также все документы, на 

которые имеются ссылки в данном документе и , которыми следует руко­

водствоваться совместно с данным документом.

4 .1 0 . Т р е б о в а н и я  к о ф о р м л е н и ю  

и л л ю с т р а ц и й  и п р и л о ж е н и й

4 . Ю Л . Иллюстрации и приложения следует оформлять с соблюдени­

ем указаний ГОСТ 2.105-79 и настоящего подраздела.

4 .1 0 .2 . Все иллюстрации именуют рисунками.

Если в документе более одного рисунка, их следует нумеровать
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без  указания номера раздела. Д опускается нумеровать рисунки в пре­

делах каждого раздела документа (ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 »  раздел 2 ) .

4 .1 0 .3 .  Рисунок, выполненный на нескольких листах, следует 

нумеровать на каждом листе одним порядковым номером с  добавлением 

строчных букв в  последовательности р у сск о го  алфавита, например:

на листе I  -  "Р и с.1а "; на листе 2 -  "Р и с .1 6 " ; на листе 3 -  

"Р и с.Г в" и т .д .

4 .1 0 .4 .  Если на одном листе приводится несколько рисунков, 

каждому из них присваивают свой порядковый номер.

4 .1 0 .5 .  Рисунки, при необходимости, м огут иметь наименова­

ние и подрисуночный тек ст , состоящий из номеров позиций, наиме­

нований составных частей рисунка.

Наименование рисунка следует помещать над рисунком, а под­

рисуночный текст -  под ним. Номер рисунка (если  их более одного) 

следует помещать ниже подрисуночного т е к ст а .

Наименование рисунка, выполненного на нескольких листах, 

записывают только на первом листе. Позиции и пояснительные дан­

ные в подрисуночной надписи на втором и последующих листах про­

должают с  очередного после предыдущего листа порядкового номера.

Если позиции на листах повторяются, то  обозначать их, при 

необходимости, следует одним и тем же номером позиции и в подри­
суночную надпись на последующих листах записывать не следует.

4 .1 0 .6 .  При наличии рисунка, выполненного на нескольких 

листах, ссылаться следует в общем случае на рисунок в целом 

(Р и с .1 , р и с .2 и т . д . ) ,  если даже он один, а при ссылке на пози­

ции -  с  буквенным индексом того рисунка, на котором эта позиция 

расположена (р и с .1 а , р и с .Id , ри с.1в  и т . д . ) .

4 .1 0 .7 .  Приложения собственные, оформленные как продолже-
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ние данного документа (ч а сти ), согласно ГОСТ 2.105-79 (и . 2 .3 .4 ) ,  вы­

полняют на последующих его листах, нумеруют порядковыми номерами, на­

чиная с единицы, в пределах каждого документа (части ).

4 .1 0 .8 .  Ссылки в тексте документа на приложения следует выпол­

нять по типу:

"приложЛ" -  для собственного приложения;

"ХХХХ.ХШЗХ.ХХХГ01, рис.З" -  для рисунка 3 , помещенного в само­

стоятельном приложении XXXX.XXXXXX.XXXTQI. Указывать слово "Приложе­

ние" и его номер не следует.

Последующие ссылки на одно и то же приложение следует давать по 

типу: "См. Ш 2 . Ш Ш Ж Т 0 1 ,  р и с .З ".

4 . I I .  Т р е б о в а н и я  к в ы п о л н е н и ю

т а б л и ц

4 .1 1 .1 .  Таблицы следует выполнять с  соблюдением указаний 

ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 , раздел 2 и настоящего подраздела.

4 . 1 1 .2. Таблицы боковыми и нижними линиями обрамлять не следует.

4 .1 1 .3 .  Таблицы, если их в документе более одной, следует нуме­

ровать в пределах всего документа арабскими цифрами без указания но­

мера раздела. Допускается нумеровать таблицы в пределах каждого раз­

дела документа.

4 . 1 1 .4 . Первую ссылку на таблицу следует давать по типу: 

"Т абл .2” , "Табл.5 " , "Прилож.2, табл .З" и т .д .

Последующие ссылки на эту же таблицу следует давать по типу:

"см . прилож.2, табл .З ".

4 .1 1 .5 . Заголовок таблицы следует печатать строчными буквами, 

начиная с  прописной, а слово "Таблица" -  печатать в разрядку.
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4 .1 2 . Т р е б о в а н и я  к о ф о р м л е н и ю  

м а ш и н о п и с н о г о  т е к с т а

4 .1 2 .1 . Машинописный текст следует выполнять с  соблюдением 

указаний ГОСТ 2.105-79.

4 .1 2 .2 .  Размещать сплошной машинописный текст на листе фор­
мата А4 ГОСТ 2.301-68 следует с  соблюдением расстояний (ударов) 
и интервалов по придох.11.

4 .1 2 .3 .  Нельзя разделять при переносе на другую строку:

1) сокращения типа " т . е . " ,  "и т . д . " ,  "и т . п . " ,  "ж .д ." ;

2) открывающие (закрывающие) скобки, кавычки от последующе­

го  (предыдущего) текста;

3 ) цифровые значения с обозначением единиц типа: 25 к г,

15 Ом;

4) интервалы значений типа 20-30 °С ;

5) значения с  предельными отклонениями типа (220+10) В;

6 ) обозначения стандартов, например: ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 ;

7 ) условные буквенно-цифровые обозначения по ГОСТ 2.710-81 
типа A I-R I0 .

4 .1 2 .4 .  Заголовки разделов, рубрик выше раздела и темати­

ческие заголовки приложений следует печатать прописными буква­

ми. Заголовки подразделов, рубрик ниже подраздела, тематические 
заголовки таблиц я заголовки граф таблиц следует печатать строч­
ными буквами с первой прописной (прилож .П ).

4 .1 2 .5 . Если на предыдущей странице осталось менее 1 /5  сво­

бодного места, то подраздел следует печатать на новой странице, 

отступив от верхней линии рамки 10 мм.
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4 .1 3 . С п е ц и ф и к а ц и я

4 .1 3 .1 .  Форма и порядок заполнения граф спецификаций изделий 

установлены ГОСТ 2.108-68  и настоящим подразделом.

4 .1 3 .2 .  Групповые спецификации рекомендуется выполнять по 

ГОСТ 2 .1 1 3 -7 5 , раздел 5 .

4 .1 3 .3 .  При составлении спецификации,как текстового документа, 

необходимо учитывать требования ГОСТ 2 .1 0 5 -7 9 , раздел 3 .

4 .1 3 .4 .  В раздел "Документация", помимо указанных в ГОСТ 2 .1 08 -6 8  

(п .6 ) документов, вносят:

лист утверждения к конструкторскому документу (если Ш  имеется) -  

после документа, к которому он выпущен;

документы, разбитые на части, в порядке возрастания обозначений 

частей;

перечень элементов к схеме иди таблица соединений к схеме, 

оформленные в виде самостоятельных документов (с  шифром П иди Т, 

см. ГОСТ 2 .7 0 1 -8 4 ) , -  после схемы, к которой они выпущены.

4 .1 3 .5 .  Документы в раздел "Документация" записывают в порядке 

и последовательности, в которой они перечислены в п. 2 .2 .1 .

4 .1 3 .6 . В разделе "Стандартные изделия" (ГОСТ 2 .108-68 п .8 )  в 

пределах каждой категории стандартов запись производят по однородным 

группам, объединенным по их функциональному назначению в следующем 

порядке:

I )  приборы и средства автоматизации -  однородными группами по 

их функциональному назначению в следующем порядке:

приборы и регуляторы для измерения и регулирования температуры;

приборы и регуляторы давления и разрежения;

приборы и регуляторы расхода, количества и уровня;
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приборы и регуляторы состава и качества вещества;

прочие приборы, регуляторы и комплектные устройства;

2) элементы всех видов принципиальных схем -  однородными 

группами в алфавитном порядке их наименований.
В пределах каждой группы, имещей одни и те же наименования, 

элементы располагают в порядке возрастания обозначения стандар­

т о в , а в  пределах кажпого обозначения стандарта -  в алфавитном 

порядке сочетания начальных знаков (букв, цифр) типов элементов 
и в порядке возрастания их параметров;

3 )  прочие стандартные изделия (держатели цредохранителей, 

патроны, втулки, скобы, подшипники и п р .) -  по ГОСТ 2 .108-68 п .8 ;

4 ) крепежные изделия (болты, винты, гайки и т .п . )  -  по 

ГОСТ 2 .108 -68  п .8 .

Запись рекомендуется производить в  пределах каждой группы -  

в алфавитном порядке наименований изделий, а в  пределах каждого 

наименования -  в порядке возрастания обозначений стандартов, а в  

пределах каждого обозначения стандарта -  в порядке возрастания их 

основных параметров.

4 .1 3 .7 .  Графы спецификации заполняют в  соответствии с 
ГОСТ 2.108-68  п.19 и нижеследующими дополнительными указаниями:

4 .1 3 .7 .1 .  В графе "Формат" (ГОСТ 2 .108-68  п .19а) при запи­

си документа, выполненного на нескольких листах различных фор­
матов или одном листе дополнительного формата (ГОСТ 2 .3 0 1 -6 8 ), 
проставляют "звездочку", а в графе "Примечание" указывают обо­

значение форматов в порядке их увеличения, перед перечислением 

которых проставляют знак звездочки, например: *А4,АЗ,А1 или 
*АЗхЗ (ГОСТ 2.108-68 п.19ж ).
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4 .1 3 .7 .2 .  В графе "Обозначение" (ГОСТ 2.108-68 п .19г) указывают:

1) в разделе "Документация" -  обозначение записываемых докумен­

тов изделия;

2) в разделах "Комплексы", "Сборочные единицы", "Детали" и 

"Комплекты" -  обозначения основных конструкторских документов на за­

писываемые в эти разделы изделия. В других разделах графу "Обозначе­

ние" не заполняют, кроме раздела "Стандартные изделия", когда для из­

готовления стандартного изделия выпущена конструкторская документация. 

В этом случае в графе "Обозначение" следует записывать обозначение 

основного конструкторского документа этого  изделия.

В графе "Обозначение" спецификации при последовательной записи 

исполнений группового документа, имеющих одинаковое базовое обозначе­

ние (ГОСТ 2 .I I3 -7 5  п .5 .3 ) ,  записывают обозначение базового исполнения 

изделия, а для других исполнений изделия указывают дефис и порядковый 

номер исполнения, например:

xxxx.xxxm.oo2

_01

-02

-03

а при записи документов -  дефис, порядковый номер исполнения и код 

документа, например:

ХХХХ.ХХХХХХ.002СБ

-01СБ

-02СБ

4 .1 3 .7 .3 .  В графе "Наименование" (ГОСТ 2.108-68 п .19д) в  разделе 

"Документация" для документов основного комплекта изделия за одним 

обозначением спецификации подраздел 3 .2  записывают только наименова­
ние документов, например:

"Сборочный чертеж", "Габаритный чертеж".
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4 .1 4 . В е д о м о с т и

4 .1 4 .1 . Форш и правила выполнения текстовых документов: ведо­

мость спецификаций (ВС), ведомость ссылочных документов (ВД), ведо­

мость покупных изделий (БП) установлены ГОСТ 2 .106-68.

4 .1 4 .2 . При большом объеме покупных изделий и количестве видов 

покупных изделий более пяти запись покупных  изделий в ведомость по­

купных изделий рекомендуется производить по разделам в следующем по­

рядке:
приборы и средства автоматизации, перечисленные группами в 

п .4 .1 3 .6 , перечисление I ;
средства вычислительной техники;

приборы электроизмерительные (приборы постоянного тока, приборы 

переменного тока, узкопрофильные приборы, мегаомметры, мосты и д р . ) ;

пусковая и защитная аппаратура (рубильники, пускатели, кнопки, 

аппаратура защиты, выключатели и переключатели);

сигнальная аппаратура (арматура сигнальных ламп, табло, лампо- 

держатели и линзы, лампы накаливания, звонки постоянного и переменно­

го  тока, гудки, сирены, ревуны, колокола, трещотки);

преобразователи и источники электропитания (автотрансформаторы, 

трансформаторы, стабилизаторы напряжения, выпрямители, прерыватели 

импульсные); 

реле;

резисторы и конденсаторы;

полупроводниковые приборы (диоды, тиристоры, транзисторы); 
элементы транзисторные и микросхемы интегральные; 
электромонтажные изделия (зажимы, блоки зажимов, клеммные бло­

ки, платы, колодки, стойки, патроны, розетки, вилки и гнезда, ручки 

управления, соединители, ящики соединительные);
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инструмент и принадлежности;

крепежные изделия;

разные.

В каждом разделе БД запись изделий выполняют по правилам 

ГОСТ 2 ,106 -68 , раздел 3.

4 .1 4 .5 . В целях обеспечения правильности применения покупных 

изделий разработчику изделия следует оформлять протокол разрешения 

применения покупных изделий, руководствуясь порядком, установленным 

ГОСТ 2 .124 -85 .

Оформленные протоколы разрешения применения покупных изделий 

являются основанием для составления ведомости разрешения покупных 

изделий СВИ) согласно ГОСТ 2 .1 0 6 -6 8  (подраздел 4а ).

4 .1 5 . Т е х н и ч е с к и е  у с л о в и я

4 .1 5 .1 . Технические условия (ТУ) -  текстовой конструкторский 

документ, содержащий требования к изделию, его изготовлению, кон­

тролю, приемке и поставке. Содержание ТУ должно полностью соответ­

ствовать требованиям ТЗ на разработку изделия. Порядок построения, 

изложения и оформления ТУ приведен в  ГОСТ 2 .114-70, с включением

в него раздела "Техника безопасности” .

4 .1 6 . И н с т р у к ц и и  и д о к у м е н т ы  п р о ч и е

4 .1 6 .1 . Инструкции ( И . . . )  и "Документы прочие" ( Д . с м .

ГОСТ 2 .102 -68 , табл.З, соста в  которых не установлен стандартами 

ЕСКД и другими НТД, разрабатывают при наличии требований в ТЗ на 

разработку в зависимости от характера назначения, условий производ­

ства этих изделий, их испытаний.
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4 .1 6 .2 .  Построение и изложение этих документов должно выпол­

няться с полным соблюдением требований ГОСТ 2 .1 05 -7 9  и Ш .

4 .1 6 .3 .  В инструкциях указания о  выполнении операций следует 

излагать в  той последовательности, в  которой  они долины выполнять­

с я .

Указания следует излагать в  повелительной наклонении, смысло­

вой глагол в  предлагают ставить на первое м есто , например: "на­

жать кнопку” , "установить прибор" и т . д .

4 .1 6 .4 .  Операции или действия, неправильное выполнение которых 

может привести к аварии, должны выделяться под рубрикой ВНИМАНИЕ, 

например:

ВНИМАНИЕ! ________________________________________________________________

4 .1 6 .5 .  В общем случае, в  инструкциях СИ.. . )  рекомендуется 

предусматривать следующие разделы: 

введение; 

общие указания;

перечень проверяемых параметров;

указания мер безопасности;

перечень дополнительных технических ср е д ств ;

требования к рабочему м есту;

подготовка к работе;

метод проверки;

отчетн ость ;

приложения.

В зависимости от особенности изделия в  инструкции отдельные 

разделы допускается объединять или исключать, а также вводить но­

вые разделы.
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4 .1 6 .6 .  В разделах инструкции (прочего документа) излагают св е ­

дения, наиболее полно отражающие наименования их заголовков.

4 .1 6 .6 .1 .  В разделе "Введение" указывают назначение инструкции, 

например:

"Настоящая инструкция устанавливает порядок проведения проверки
м

^наименование, тип, обозначение проверяемого изделия;

4 .1 6 .6 .2 . В разделе "Общие указания" приводят наименование из­

делия, его обозначение и назначение.

4 .1 6 .6 .3 . Б разделе "Перечень проверяемых параметров" приводят 

перечень проверяемых параметров.

4 .1 6 .6 .4 . В разделе "Указание мер безопасности" излагают прави­

ла, которыми необходимо руководствоваться  и выполнять при проведении 

работ.

4 .1 6 .6 .5 .  В разделе "Перечень дополнительных технических средств  

указывают:

1) перечень необходимой конструкторской документации;

2) перечень необходимых измерительных средств;

3) перечень вспомогательного оборудования (необходимое оборудо­

вание, устройства, материалы);

4) перечень источников питания.

4 .1 6 .6 .6 .  В разделе "Требования к рабочему месту" указывают:

1) где и каким климатическим условиям должно удовлетворять поме­

щение для проведения работ;

2 ) какие должны быть выполнены работы для обеспечения проведе­

ния работ (обеспечение напряжением источников питания и д р .) .

4 .1 6 .6 .7 . В разделе "Подготовка к работе" следует указать какие 

действия необходимо выполнить для обеспечения выполнения основных 

работ.
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4 .1 6 .6 .8 .  В разделе "Метод проверки”  указывают в какой после­

довательности долины выполняться работы по п .4 .1 6 .6 .3  и по каким 

методикам долины выполняться проверки.

4 .1 6 .6 .9 .  В разделе "О тчетность” указывают отчетную документа­

цию.

4 .1 6 .6 .1 0 .  В "Приложении" перечисляют необходимые для проверки 

документы.

4 .1 6 .6 .11. При большом объеме раздела "Метод проверки" в  ин­

струкциях его следует разрабатывать самостоятельным приложением.

4 .1 7 . Д о к у м е н т ы  э к с п л у а т а ц и о н н ы е

4 .1 7 .1 .  Эксплуатационные документы, приведенные в подразделе

2 .2 ,  предназначаются для изучения изделия и правил его эксплуатации,

4 .1 7 .2 .  Комплектность эксплуатационных документов определяет­

ся  по ГОСТ 2 .601 -68  и подразделу 2 .2 .

4 .1 7 .3 .  Конкретная номенклатура эксплуатационных документов 

должна определяться техническим заданием и договором на проектиро­

вание изделия.

4 .1 7 .4 .  Эксплуатационные документы должны выполняться с соб­

людением правил соответствующих разделов ГОСТ 2 .601 -68 , общих тре­

бований ГОСТ 2 .1 05 -7 9 .

4 .1 7 .4 .1. При выполнении технического описания (ТО) его  текст 

на пункты не разбивают. Д опускается, при необходимости, помимо раз­

бивки текста на разделы и подразделы, применять ненумерованные руб­

рики выше раздела и ниже подраздела (см . п .4 .6 .2 ) .

4 .1 7 .4 .2 .  В эксплуатационных документах (ТО, ИЗ) обязателен 

раздел "Введение" и его нумеруют (ГОСТ 2 .6 0 1 -6 8  п .4 .3 ) .
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4 .1 7 .4 .3 . В техническом описании (ТО) в отличие от др.эксплуа­

тационных документов (ИЭ, ИО, ФО) отсутствует  раздел "Общие указа­

ния", а приведен раздел "Назначение", т .к .  ТО предназначено для изу­

чения изделия.

4 .1 7 .4 .4 .  Формуляры и паспорта следует выполнять с учетом тре­

бований ГОСТ 2.601-63.

Конкретный состав ФО и ПС определяется разработчиком в зависи­

мости от особенностей разрабатываемого изделия. При этом следует 

проставлять номера разделов в последовательности их расположения 

по ГОСТ 2.601-68 с сохранением наименований на формах.

4 .1 7 .5 . Если в конструкторской документации применяются покуп­

ные (комплектующие) изделия, содержащие драгоценные материалы и 

(или) цветные металлы, то сведения о содержании драгоценных матери­

алов и цветных металлов в изделиях народнохозяйственного назначения 

следует помещать:

в ФО, ПС в разделе "Основные технические данные и характеристи- 

ки в виде подразделов в следующей последовательности:

сначала "Сведения о содержании драгоценных материалов", затем 

"Сведения о содержании цветных металлов".

4 .1 7 .6 . Запись сведений о содержании драгоценных материалов де­

лают в следующей последовательности наименований и подчеркивают:

золото, серебро, платина, иридий, родий, палладий, алмаз.

4 Л 7 .7 . Сведения о содержании цветных металлов записывают по их 

классификационным наименованиям в последовательности, указанной в 

ГОСТ 1639-78 (т а б л .1 ), в виде заголовков строчными буквами (кроме 

первой прописной) и подчеркивают, например:

Алюминий и алюминиевые сплавы
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Ниже приводится прамер за ш са  сведений о содержании драгоценных 

материалов и цветных металлов в ФО, ПС, для изделий народнохозяйствен­

ного назначения.

Наименование, местонахождение Масса в изделии Примечание

3 ,2 .  Сведения о содержании 
драгоценных материалов

Золото 0 ,7  г

Микросхемы: 133ИЕ6, I34FMI, 
134ЛБ1А

Серебро 1 2 ,2  г

Диоды: 2Д102А, 2Д102Б, КД52Б5 

Резистор СП2-2-0.5

3 .3 .  Сведения о содержании 
цветных металлов

Алюминий и алюминиевые сплавы 1 5 ,0  кг

Лист Д16АТ-1, Д16АТ-3 

Стойки: C7I, СУ2, СУЗ, CKI 

Блоки: БР, БК, БУ

Медь и сплавы на медной 
Рогове

Провода МШВ, ПМВ 1 0 ,0  кг

Латунь Л63 3 ,0  к г
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4 Л 8 .  Г р а ф и ч е с к и е  д о к у м е н т ы

4 . I S . I .  Т^афические документы сл е д у е т  разрабаты вать с  учетом  

требований стан д ар тов  ЕСКД, указанных в подразделе 2 .2 .

4 Л 8 .2 .  Все граф ические документы (чертеж и, схемы, рисун ки) 

сл ед ует  выполнять на л и стах  основны х форматов по ГОСТ 2 .3 0 1 -6 8  

( т а б л Л ) ,  кроме формата АО. Д оп уск ается  применять дополнительные 

форматы: А2хЗ; АЗхЗ; А4хЗ; А 4х4.

4 Л 8 .3 .  Н анесение на чертеж ах и схем ах надписей, техн ических 

требований и таблиц с л е д у е т  выполнять по правилам ГОСТ 2 .3 1 6 -6 8 .

4 .1 8 .4 .  При р а зр а б о т к е  граф и ческого  документа на н ескол ьки х 

листах одним исполнителем  основную  надпись п ер в ого  (з а гл а в н о го ) ли­

ст а  выполняют по форме I  ГОСТ 1 0 4 -6 8 , в тор ой  и последующие лис ты-  

выполнять с осн овн ой  надписью по форме 2а ГОСТ 2 .1 0 4 -6 8 .

При р а зр а б отк е  докум ента на н ескол ьки х  листах несколькими и с ­

полнителями, каждый и сп ол н и тел ь , кроме исполнителя п ер в ого  (за гл а в ­

н о г о )  л и ста , на св о е м  первом  ли сте выполняет основную надпись по 

форме I  ГОСТ 2 .1 0 4 -6 8  с подписями "Р а з р а б .”  и "П р о в ." ,  а на в с е х  

последующих им выполненных л и стах  -  по форме 2а . Графы 1 , 3 , 4 , 5 , 6 ,  

8 ,9  основной надписи последующими исполнителями не заполняют.

Нумерация в с е х  л и стов  документа (графа 7 ) ,  выполненных всем и 

исполнителями -  ск в о зн а я .

4 .1 8 .5 .  Чертеж общ его вида (ГОСТ 2 .1 1 9 -7 3 )  сл ед ует  разрабаты ­

ва ть  с перечнем соста вн ы х  ч а с т е й , выполняемым в виде таблицы и 

размещаемым над осн овн ой  надписью или последующими листами формата 

А4 по типу:
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мПоз. Обозначение Код. Дополнительные указания

44
40 7 0 4 0

450

Допускается при необходимости в таблицу после графы "Обозначе­

ние” вводить графу "Наименование".

На монтажном чертеже перчень составных частей  выполняется по 

ГОСТ 2 .109 -73  п .5 .6 .

Запись составных частей в таблицу рекомендуется производить в 

следующем порядке:

заимствованные изделия;

покупные изделия;

вновь разрабатываемые изделия.

4 .1 9 . Д о п о л н и т е л ь н ы е  д о к у м е н т ы

4 .1 9 .1 . Состав дополнительных документов приведен в п .2 .2 .1  

"Дополнительные документы".

4 .1 9 .2 . В перечне альбомов (ДНА) перечисляют все альбомы с доку­

ментацией изделия и самостоятельные документы, не вошеддше в альбомы.

ДНА присваивают обозначения по п .3 .8 .2  и выполняют на формах 4 

и 4а форматом А4 по ГОСТ 2 .1 0 6 -6 8 .

В графах ДПА указывают:

1) в храфе "Обозначение" -  слово "Альбом" и его номер;

2 ) в графе "Наименование" -  наименование вложений, записанное на 

наклейке на обложку данного альбома, например: "Текстовые документы". 

"Схемы", "Стойка САУ" и т . д . ;

3 ) остальные графы не заполняют.
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В графах ДНА при записи самостоятельных документов заказывают

1) в графе "О бозначение" -  обозначение документа;

2 ) в графе "Наименование" -  наименование документа.

Графу I  основной надписи ДНА заполняют по зпсазаниям п . 4 .2 .3 ,  

перечисление 4 .

Графу 2 основной надписи ДПА заполняют по указанию п .3 .8 .2 .  

ДПА записывают первым в опись первого альбома,

Пример оформления ДПА приведен в прилож.9.
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5 . У Ч Е Т  И К О М П Л Е К Т О В А Н И Е  

Д О К У М Е Н Т О В

5 .1 .  О б щ и е  у к а з а н и я  п о  у ч е т у  и 

о б р а щ е н и ю  д о к у м е н т а ц и и

5 .1 .1 .  Номенклатура и комплектность конструкторской документа­

ции определяется, в  общем случае, техническим заданием в со о т в е т ст ­

вии с  подразделом 2 .2  и указаниями настоящего подраздела.

5 .1 .2 .  КаядаА разработанный подлинник кон структорского докумен­

та должен иметь один инвентарный номер независимо от  количества ли­

с т о в , присваиваемый цо правилам ГОСТ 2 .5 0 1 -8 8 , раздел 2  и храниться 

в ОТД организации.

5 .1 .3 .  Запись подлинников документации, сдаваемых в ОТД на раз­

множение и хранение, рекомендуется производить в  инвентарной книге 

по форме I  приложения 3 ГОСТ 2 .5 0 1 -8 8 .

5 .2 .  К о м п л е к т о в а н и е  к о п и й  д о к у м е н ­

т о в  и с о с т а в л е н и е  о п и с е й

5 .2 .1 .  Копии графических и текстовых конструкторских докумен­

тов рекомендуется комплектовать в альбомы не более 200 листов в 

каждом, приведенных к  формату А4 по ГОСТ 2 .3 0 1 -6 8 .

5 .2 .2 .  Каждый альбом конструкторской документации должен ком­

плектоваться в следующем порядке:

1) наклейка на обложку альбома;

2 ) титульный лист альбома;

3 ) опись альбома;

4 ) документация в порядке, перечисленном в описи альбома.
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5 .2 .3 .  Комплектование альбомов копиями документов должно про­

и зводи ться  по описям альбомов, составляемым отделами-разработчика- 

ми по формам 4 п .4а  ГОСТ 2 .1 0 6 -6 8 .

Заглавный лист описи альбома ял вяется  вторым листом описи 

альбома после титульного листа.

5 .2 .4 -  Графы описи заполняют следующим образом:

1 ) в графе "Формат" -  формат документа.

Если документ выполнен на листах р а зн ого  формата, в графе 

"Примечание" указывают эти форматы по правилам п .4 .1 3 .7 .1 ;

2 ) в  графе "Обозначение” указывают обозначение записываемого 

документа;

3 ) в  графе "Наименование" указывают наименование записываемо­

г о  документа по его  графе I  основной надписи;

4 ) в графе "К ол.листов" указывают общее количество листов до­

кумента по графе "Г и стов" основной надписи;

5) в  графе "й э к з ."  указывают номер экземпляра копии докумен­

та , имеющего гриф. Для остальных документов графу прочеркивают;

6 ) в графе "Примечание" указывают дополнительные сведения по 

записи в  графе "Формат".

5 .2 .5 .  Основную надпись описей документов выполняют по указа­

ниям подраздела 4 .2 .
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ПРИЛОЖЕНИЕ I

ШАБЛОН ДЛЯ ВШОЛНЕНИЯ НАДПИСЕЙ НА ТИТУЛЬНОМ ЛИСТЕ, 

ЛИСТЕ УТВЕРЖДЕНИЯ И НА НАКЛЕЙКЕ НА ОБЛОЖКУ

I

4

5

6

7
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ПРйлОКЕШоЕ 2

ПРуП.тЕР ВЫПОЛНЕНИЯ НАКШЗИКИ НА ОЕАОЕКУ 

АЛЬБОМА I

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 

проектный и конструкторский институт 

"ПРОЕКШОНТАНАВТОМАТИКА "

СТОЙКА САУ

Рабочая конструкторская документация 

Текстовые документы 

Альбом I

Всего альбомов 3

т х . ш н х . х ш ш

1991
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3

ПРИМЕР ВЫПОЛНЕНИЯ НАКЛЕЙКИ НА ОБЛОЖКУ 
ЗКСЩУАТАЦИОННОГО ДОКУМЕНТА

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 
проектный и конструкторский институт 

"ПРОЕКШОНТАЖАВТОШЛЖА"

СТОЙКА САУ 
Техническое описание

х г а . т х х х . х х х т о

1991
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ШШЕЕНИЕ 4

Ш Ж ЕР ЗАПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ДСЖУМЕНТА

т
I
8

$

I

!
4

Государственный ордена Трудового красного Знамени 

проектный и конструкторский институт 

ППР0ЖШ0НТАЕАВТ0;.1АШКАП

СОГЛАСОВАНО
Главный инженер предприятия 
(заказчика)
Подпись
дата

В.А.Петров

УТВЕРдШУО

Главный инженер 
предприятия (изготовите ля
Подпись А.А.Маркелов 
дата

СТОЙКА САУ 

Технические условия 

ХХИ.ХХХХКХ.ХХХТУ

Заместитель главного Подпись А.П.Иванов
инженера дата

Начальник отдела Подпись
дата

Д.М.Петров

Начальник сектора Подпись
дата

Б.Б.Сидоров

1991

<7Ърмс/т А4
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5
ПРИМЕР ВЫПОЛНЕНИЯ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 

САМОСТОЯТЕЛЬНОГО ПРИЛОЖЕНИЯ

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 

проектный и конструкторский институт 

"ПРОЖЖОНТАЖАВТОМАТИКА"

9о
So

СТОЙКА САУ 
Техническое описание 

ПРИЛОЖЕНИЕ I  
Чертежи и схемы

Й
х х х х .х х т к .к х х т о !

I

i

i

I9SI
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EPIJiOESHHE 6

ШМЕР ШОШШИЯ ТИШЬНОГО ЛИСТА АЛЬБОМА I

$
\

I
*
$

1
1

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 

проектный и конструкторский институт 

нIIP0Жта0HTASABT0MTIiKA,,

СТОЙКА САУ 

Текстовые документы 

Альбом I

Всего альбомов 5

Главный инженер Подпись Д- В. Петров
дата

Начальник отдела Подпись
дата В. С. Сидоров

Начальник сектора Подпись
дата

Н.К.Иванов

1991
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С.68 PM4-26I-9I ПРИЛОЖЕНИЕ 7
ПРИМЕР БШОЛНЕНИЯ ЛИСТА УТВЕРЖДЕНИЯ ДОКУМЕНТА

Государственный ордена Трудового Красного Знамени 
проектный и конструкторский институт 

"ПР0Ж1М0Н1АЖАВТ0МАТИКА"

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДАЮ
Главный инженер Главный инженер
предприятия (заказчика) Подпись В.И.Петров
Подпись И.В.Иванов дата
дата

СТОЙКА САУ
Инструкция по эксплуатации 

Лист утверждения ХНХ.ХХХХ2Х.ХХХИЭ-ДУ

Заместитель главного инженера Подпись
дата

Д.В.Белов

Нормоконтролер Подпись
дата

Н.П.Иванов

Начальник отдела Подпись
дата

П.В.Сидоров

Начальник сектора Подпись
дата-

Д.И.Жук

Разработал Подпись
дата

Д.В.Баранов

1991
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ПРИЛОЖЕНИЕ 8

ПР1-Е.1ЕР ЗЫПОЕЕЕЯИЛ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ПРИ НАЛИЧИИ 
ЛИСТА УТВЕРЖДЕНИЯ

Утзеркден
. ЛлАХал • AajGIo—ЛУ

СТОЙКА САУ
Инструкция по эксплуатации

1
g
*

I
%

!

1 1991
срорАга/т? />4
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ПРИЛОЖЕНИЕ 9

ПРИМЕР ВШОЛНЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ АЛЬБШОВ

j О б означени е /-/&cs/ye£to£<М ое

ч

if1
/7/х/ме-
</а#</е

У У?/ббом/ Тел/стёы е д о -

г Mi/лгетттъ/

3 Ллббом С . Слепы  з/re/arfiu-

ь Geocue г>/*инци-

5 п и а л ь н ы е
€ •#Ж<Го/чЗ Схема? эхе*?/*/-

> с/ееках odu/ov

* и  рс(сяоагаа£&.
У AT и х
/<7

-20 .Д-А6<Гом 8 Блок 5/7
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ПЯЕОПШЕ 10

ПРИСТ МЮ Ш НИЛ ЛИСТА "СОХЗРдАШЕ" ПЕРВСи ЧАСТИ ДОКУЬЕНТА

---------------------------------- СОДЕРЖАНИЕ

- 5  ударов

I .  Наименование первого пазлела ........................... 3
* I I . I .  Наименование первого подраздела

! первого раздела ............................................ з
Ы1И - 1 .2 . Наименование второго подраздела ......... I I

_ Наименование ненумерованной рубрики выше

раздела ................................................................................ 20
2. Наименование второго р а зд е л а ........................... 20

3. Наименование третьего р а зд е л а ......................... 21
3 .1 .  Наименование первого подраздела

| третьего раздела .......................................... 23

& 3 .2 .  Наименование второго подраздел а......... 30

_____2 ,3 .  Наименование третьего подраздела . . . . 32
V4)11 Наименование ненумерованной рубрики

ни&е подраздела ....................................................... 33

3 .4 . Наименование четвертого подраздела . . 33
г§ 3 .5 . Наименование пятого подраздела ........... 35

Приложение I .  Наименование первого приложения 38
<и $ Приложение 2 . Наименование второго приложения 39
§
А'

Основная надпись по форме 2 ГОСТ 2 .104-68

?
1

х

!

I
1Ч
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-о  ударов

Приложение 3. Наименование третьего приложения 41 

Приложение 4 . Наименование четвертого при­

ложения ..........................................................43

Перечень принятых терминов .............................................. 45

Список использованной литературы .................................47

.Х Х Ш Х .Ш Т 01

ХШ .ХХШ Х.ХХХТ02

хххх.шт.хххтоз

Стойка САУ.

Техническое описание. Часть 2 

Холодильный центр.

Стойка САУ.

Техническое описание. Часть 3 . 

Сооружение 2 

Стойка САУ.

Техническое описание. 

Приложение 7 .

Схемы принципиальные

Основная надпись по форме 2а ГОСТ 2 .104-68
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ПРИЛОЕьаИЕ II
ПИТ/.ZP РАСПСШОЕЕНПЯ ШИНОПИСНОГО ТЕКСТА

_1. НАИМЕНОВАНИЕ ПЕРБОГО РАЗДЕЛА.
Ш

,1 .1 . Наименование первого подраздела первого

.раздела

I . I . I .  Текст первого пункта первого подраздела 

первого раздела

_____ I . I . 2 .  ________________________________________________

П р и м е ч а н и е .  Текст примечания

I . I . 3 .  Техет третьего пункта первого раздела.
1 .1 .3 .1 .  Текст первого подпункта третьего пункта 

первого подраздела.

1 .1 .3 .2 .  _______________________________________________

П р и м е ч а н и я :

1. Текст первого примечания, состоящего из двух 

строк.

2. _________________________

1 .2 . Наименование второго подраздела

1 .2 .1 .  Текст первого пункта второго подраздела.

1 .2 .2 .  Текст второго пункта.

Основная надпись по ГОСТ 2.104-68
ТЪуСГЧ'О'/Т? ЛЬ
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НАИМЕНОВАНИЕ ненумерованной рубрики 

___ 2 . наименование раздела

s 2 .1 .  Наименование первого подраздела второго раз­

дела.

Наименование ненумерованной рубрики.

2 .1 . т . Текст первого пункта первого подраздела

второго раздела.

2.1.2. __

2 .1 .3 .  Текст третьего пункта первого подраздела 

второго раздела.

2 .1 .4 .  _________________________________________________

П р и м е ч а н и е .  Текст примечания

2 .1 .5 .  Текст пятого пункта первого подраздела

2 .1 .5 .1 .  Текст первого подпункта пятого пункта 

первого подраздела.

2 .1 .5 .2 .  ______________________________________________

П р и м е ч а н и я :

I .  Текст первого примечания, состоящего из двух

строк.

2 .

Основная надпись по ГОСТ 2.104-68
^Раелта/гг А4
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дела

“2 .2 , Наименование второго подраздела второго р а з-

2 .2 .1 . Текст первого пункта второго подраздела

2 .2 .2 . Текст второго пункта-_________________________

2 .2 .3 . Текст третьего пункта, за которым следуют 

следующие перечисления:

1) текст первого перечисления;

2) текст второго перечисления и т .д .

2 .2 .4 . Текст четвертого пункта, в котором дана 
са на табл. I .

Т а б л и ц а  I

Заголовок таблицы по ГОСТ 2 .105-79

Поступил (а )

откуда номер и
дата
приказа

Должность,фамилия 
и подпись лица, 
ответственного за 
приемку

Отправил (а)

куда номер и
дата
приказа

П у и ы е ч а н и е .  Если в документе несколько

таблиц, то после слова "Продолжение" следует указывать

номер таблицы, например: "Продолжение табл .2". Заголо­

вок таблицы помещают только над первой частью.

Основная надпись
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2 .3 . Наименование третьего подраздела, состоящего 

из двух и более строк .

2 .3 .1 .  Текст первого пункта подраздела.

2 .3 .2 .  ВНИМАНИЕ! Соблюдение настоящих и других 

требований ГОСТ 2 .1 05 -7 9  обязательно во всех  текстовых 

документах.

Основная надпись
__________________________ c P n D M & s n  А  Ь
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С С Ы Л О Ч Н Ы Е  Н О Р М А Т И В Н О -

Т Е Х Н И Ч Е С К И Е Д О К У М Е Н Т Ы

Обозначение НТД, на который 
дана ссылка

Номер пункта, подпункта, 
перечисления, приложения

ГОСТ 2.004-88 п .1 .8

ГОСТ 2.101-68 п .1 .5

ГОСТ 2.102-68 пп. 1 .5 , 2 .2 .1 ,  3 .1 .2 ,  3 .3 .1 ,  
4 . I 6 .I

ГОСТ 2 .103-68 дп. 1 .5 , 4 .3 .2

ГОСТ 2 .104 -68 лп. 4 .2 .1 ,  4 .2 .3 ,  4 .1 8 .4

ГОСТ 2 .105-79 ПП. 4 .4 .1 ,  4 .4 .4 ,  4 .5 .1 ,  4 .6 .1 ,
4 .6 .2 ,  4 .7 .1 ,  4 .8 .1 ,  4 .9 .1 ,
4 .1 0 .2 , 4 .1 0 .7 , 4 . I 2 . I ,  4 .1 3 .3

ГОСТ 2.106-68 пп. 4 .1 4 .5 , 5 .2 .3

ГОСТ 2.108-68 пп. 3 .1 .3 ,  4 . I 3 . I ,  4 .1 3 .3 ,  
4 .1 3 .6 , 4 .1 3 .7

ГОСТ 2.109-73 пп. 4 .2 .3 ,  4 .1 8 .5

ГОСТ 2 .I I I -6 8 п .1 .7

ГОСТ 2.113-75 пп. 3 .6 .1 ,  4 .2 .4 ,  4 .7 .1 ,  4 .1 3 .2 , 
4 .1 3 .7

ГОСТ 2 .114 -70 пп. 2 .1 .5 ,  4 .1 5 .I

ГОСТ 2.119-73 п. 4 .1 8 .5

ГОСТ 2.124-85 п. 4 .1 4 .5

ГОСТ 2 .201 -80 пп. 1 .5 , 3 .2 .1 ,  3 .2 .3 ,  3 .6 .1

ГОСТ 2 .301-68 пп. 4 .1 2 .2 , 4 .1 3 .7 .1 ,  4 .1 8 .2 ,  
5 .2 .1

ГОСТ 2 .316-68 пп. 4 .5 .8 ,  4 .1 8 .3

ГОСТ 2.501-88  I п. 5 .1 .3
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Обозначение НТД, на который 
дана ссылка Номер пункта, подпункта, 

перечисления, приложения
ГОСТ 2.503-90 п. 4.5.6
ГОСТ 2.601-68 пп. 2.2.1, 4.9.2, 4.17.2, 

4.17.4
ГОСТ 2.701-84 ш .  2.2.1, 4.13.4.3
ГОСТ 2.711-82 П •
ГОСТ 6.38-90 пп. 4.4.4.3, 4.4.4.7
ГОСТ 14.206-73 п. 1.7
ГОСТ 1639-78 П. 4.17.7
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